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F O R M A T O  E U R O P E O  

P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  
 

 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  GIORDANO 

Cognome  MARIA TERESA 

E-mail  mariateresa.giordano@unipd.it 

 

Nazionalità  Italiana 
 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
Dal 2021 

2012-2021 

 Dipartimento di Scienze del Farmaco 

Dipartimento di Ingegneria Industriale 

Dal 2006  Segreteria amministrativo contabile del Centro Ricerche Fusione  

1998-2011  Dipartimento di Ingegneria Elettrica 

1995-1998  Dipartimento di Chimica Organica 

1994-1995  Divisione Affari Istituzionali - Relazioni Esterne e Culturali 

 

ATTUALE SEDE DI SERVIZIO 
  Ufficio di Coordinamento amministrativo e delle attività tecniche generali - DSF 

 

MANSIONI E INCARICHI  

RICOPERTI PRESSO 

L’UNIVERSITÀ DI PADOVA 
Dal 2022 ad oggi 

 

2021 

2020 - 2021 

 Segretario di Dipartimento - Ufficio di Coordinamento amministrativo e delle attività tecniche generali - 

DSF 

Segretario di Dipartimento sostituto - Ufficio di Coordinamento amministrativo e delle attività tecniche 

generali – DSF 

Responsabile del settore Contabilità' e Acquisti del Dipartimento di Ingegneria Industriale 

2012-2019  Responsabile del servizio contabile del Dipartimento di Ingegneria Industriale 

Dal 01/03/2018 ad oggi  Segretario Amministrativo del Centro Ricerche Fusione 

Dal 2016  Vice Segretario del Dipartimento di Ingegneria Industriale 

2008-2017  Vice segretario del Centro Ricerche Fusione 

2002, 2004, 2009, 2010  Vice segretario di Dipartimento (DIE) per brevi periodi anni 

2005, 2006, 2007, 2008, 2011  Vice segretario di Dipartimento (DIE) 

Quadriennio 2019-2023  Rappresentante PTA in Consiglio di Dipartimento (DII)  

Quadriennio 2015-2019  Rappresentante PTA in Giunta di Dipartimento (DII)  

Quadriennio 2015-2019  Rappresentante PTA in Consiglio di Dipartimento (DII)  

2012-2015  Rappresentante PTA in Giunta di Dipartimento (DII)  

2008 - 2012  Rappresentante PTA in Consiglio di Dipartimento (DIE) 
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1998 - 2004  Rappresentante PTA in Consiglio di Dipartimento (DIE) 

2018  Componente della Commissione Dipartimentale "Trattenute e ripartizione su proventi da contratti"  

2014  Componente della Commissione Dipartimentale "Trattenute e ripartizione su proventi da contratti"  

Dal 2009 al 2019  Addetto alla squadra di emergenza Primo Soccorso 

  

 

  Di seguito l’elenco dei corsi più significativi seguiti negli anni: 

  Area Didattica 

2018 Finanziamento degli Atenei in particolare per la didattica 

2018 La pianificazione, la rendicontazione, il controllo e la valutazione nelle Università  

  Area Economico - Finanziaria 

2019 Il bilancio in contabilità economico-patrimoniale: logica di funzionamento e contenuto 

informativo 

2016 e 2017 uBudget: Il processo di definizione del budget unico di Ateneo (per SAD e Vice-

SAD)  

2016 Aspetti previdenziali e fiscali sui compensi a personale esterno 

2014 Introduzione al sistema di contabilità economico-patrimoniale 

2013 Elementi di contabilità economico-patrimoniale per Segretari Amministrativi 

2013 IVA: Norme comuni di fatturazione - DL 216/2012 

2010 Normativa in materia di IVA 

  Area Giuridico - Amministrativa 

2019 La disciplina dell’anticorruzione e l’applicazione per le Università –  

2017 Il nuovo codice dei contratti pubblici ai sensi D.lgs. n. 50/2016 - Le procedure nel mercato 

elettronico 

2017 Il nuovo codice dei contratti pubblici, ai sensi del D.lgs. n. 50/2016 - Il quadro normativo 

alla luce delle Linee Guida ANAC e del Parere del Consiglio di Stato 2 agosto 2016 

2015 I fondamenti del Diritto Amministrativo e del Procedimento 

2014 Anticorruzione e Trasparenza 

  Area Informatica e multimedialità 

2011 Winword: Aggiornamento versione 2007 

2009 Excel: Aggiornamento versione 2007 

2007 Access (corso base) 

2006 Powerpoint 

2004 Excel (corso intermedio) 

  Area Linguistica 

2018 Pre-Intermediate 

  Area Organizzazione e Persone 

2019 Generi e linguaggi 

2016 Formazione per Vice Segretario Amministrativo 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
• 1985  Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 

formazione 

 Istituto Tecnico Statale Commerciale “Attilio Da Empoli”   

 

CORSI DI FORMAZIONEI 
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  Area Ricerca 

2019 Contratti pubblici per la ricerca e l'innovazione 

  Area Sicurezza 

2018 DUVRI (Documento Unico Valutazione Rischi da Interferenze) - Gestione della Sicurezza 

negli appalti 

2015 Formazione generale dei lavoratori per la salute e la sicurezza nei luoghi di lavoro 

Primo Soccorso 

 

MADRELINGUA  ITALIANA 

 

ALTRE LINGUA 

  INGLESE 

• Capacità di lettura  BUONO 

• Capacità di scrittura  DISCRETO 

• Capacità di espressione orale  DISCRETO 

  FRANCESE 

• Capacità di lettura  DISCRETO 

• Capacità di scrittura  DISCRETO 

• Capacità di espressione orale  DISCRETO 

 

 

COMPETENZE SOFTWARE 

. 

 EXCEL Livello: Buono 

POWER POINT Livello: Buono 

WORD Livello: Ottimo 
 

 

APPLICATIVI  

. 

 TITULUS Livello: Sufficiente 

U-GOV Livello: Ottimo 
 

 

 


