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ELENA AUTIZI 
  

  

  

  

  
 

Skills 
• Lateral thinking 

• HR management 

• Communication 

• Problem solving 

• Project management 

• Team working 

Esperienza Lavorativa 

Università degli Studi di Padova 
Segretaria di Dipartimento - Dipartimento di Scienze Economiche e Aziendali “Marco Fanno” 

GENNAIO 2023 - PRESENTE 

• Responsabile dello staff tecnico - amministrativo 

• Coordinamento dei settori Contabilità e acquisti, Didattica e Post Lauream, Ricerca, Terza Missione e Direzione, Servizi 
Tecnici e Informatici 

• Coordinamento delle attività amministrativo-contabili, dei servizi alla ricerca e alla didattica 

Responsabile Amministrativa - Centro di Ateneo per i Diritti Umani “Antonio Papisca” 

APRILE 2020 - GENNAIO 2023 

• Responsabile amministrativa dei rapporti con istituzioni, enti pubblici e privati nazionali ed internazionali 

• Coordinamento dell’International Joint PhD Program con le Università di Nicosia, Western Sydney e Zagabria 

• Progettazione e gestione di progetti di ricerca nazionali ed internazionali  

Direttrice - International Office 

GENNAIO 2018 - DICEMBRE 2019 

• Coordinamento dei settori Global Engagement, Mobility, Projects and Partnerships e Welcome  

• Supervisione di progetti, gestione e monitoraggio della mobilità internazionale di studenti, docenti e staff 

• Progettazione e sviluppo di un piano di marketing per l’attrazione di studenti internazionali  

Referente Tecnico - Laboratorio Campi Elettromagnetici e Fotonica 

MARZO 2006 - DICEMBRE 2017 

• Supporto alla ricerca tramite coordinamento e problem-solving delle attività di laboratorio  

• Attività didattica e formazione tesisti, dottorandi, borsisti ed assegnisti 

• Responsabile de facto della sicurezza in laboratorio, abilitazione a RSPP 

Altre Esperienze 

Winter Program in Marketing Management 
University of Michigan – Dearborn, Michigan, USA 

GENNAIO 2021 - APRILE 2021 

• Frequenza e relativo esame in Marketing Management, approccio “The Big Picture” 
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Consiglio di Amministrazione  
Università degli Studi di Padova – Padova, Italia 

MAGGIO 2016 - SETTEMBRE 2020 

• Membro del CdA dell’Università degli Studi di Padova  

Asia-Pacific School for Senior University Managers in Higher Education 
The University of Hong Kong, Hong-Kong - Cina 

AGOSTO 2018  

• Frequenza del corso intensivo “Managing International Strategic Partnerships in Higher Education”  

Attività di ricerca in ambito di cooperazione internazionale 
Northwest University, Xi’an - Cina 

AGOSTO 2017 - SETTEMBRE 2017 

• Sviluppo di sensori in fibra ottica innovativi per ambienti a rischio idrogeologico 

Commissioni di valutazione 
Università degli Studi di Padova – Padova, Italia 

OTTOBRE 2016 - PRESENTE 

• Membro di commissione per la selezione di progetti e di candidati nell’ambito di bandi 

Istruzione 

MBA - Master in Business Administration International Program 
CUOA Business School, Altavilla Vicentina, Italia 

APRILE 2020 - LUGLIO 2021 
Business Plan: “Idrolizzati proteici: creare valore dalle partnerships”, in collaborazione con Cerea FCP e Università di Verona, Italia 

Ph.D in Ingegneria Elettronica e delle Telecomunicazioni 
Università degli Studi di Padova, Italia 

GENNAIO 2003 - DICEMBRE 2005 
Tesi: “Analysis and characterization of optical devices for All-Optical Networks”, in collaborazione con Agilent Technologies, Italia 

Laurea in Ingegneria delle Telecomunicazioni 
Università degli Studi di Padova, Italia 

OTTOBRE 1996 - GIUGNO 2002 
Tesi: “Analisi colorimetrica di sistemi ottici per la videoproiezione basati su valvole di luce riflessive”, in collaborazione con Sim2 
s.p.a, Italia 

 

Diploma Liceo classico 
Liceo classic “Tito Livio” Padova, Italia 

SETTEMBRE 1991 - GIUGNO 1996 

Lingue  

Italiano (madrelingua), Inglese (C1), Spagnolo (B1), Francese (A1) 

 

 



DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO DI NOTORIETA'

(DPR 28/12/2000, N.445, Art. 47 - TESTO UNICO DELLE DISPOSIZIONI LEGISLATIVE
E REGOLAMENTARI IN MATERIA DI DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA)

La sottoscritta  ELENA AUTIZI,

consapevole che chiunque rilascia dichiarazioni mendaci è punito ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia, come previsto

dall'art. 76 del D.P.R. 445/2000 dichiara ai sensi e per gli effetti dell'art. 47 D.P.R. 445/2000 di avere partecipato alle seguenti attività formative

organizzate dall'Ufficio Sviluppo Organizzativo - Settore Formazione:

Area Didattica

Conseguito il Durata in ore Titolo iniziativa formativa

23/01/2018 6.5 L'assicurazione della qualità e le visite dei CEV

Area Economico - Finanziaria

Conseguito il Durata in ore Titolo iniziativa formativa

27/05/2021 6 Adempimenti fiscali: Le imposte dell’Università e l’Università come sostituto d'imposta

16/07/2020 15 Il manuale contabile: obiettivo e contenuti (videoconferenza)

28/10/2019 6 Il controllo di gestione a supporto del processo decisionale

08/10/2019 4 Il bilancio in contabilità economico-patrimoniale: logica di funzionamento e contenuto
informativo (4h)

19/10/2018 3 uBudget: Il processo di definizione del budget unico di Ateneo per l'Amministrazione
Centrale: aggiornamento 2018

Area Giuridico - Amministrativa

Conseguito il Durata in ore Titolo iniziativa formativa

29/06/2022 7 Gestione documentale e Protocollo informatico (online)

31/03/2022 6 Le privacy policies dell’Università di Padova (per Strutture)

24/11/2021 6 Contratti e Convenzioni: nuovi modelli Unipd e aspetti pratici



04/11/2021 28 PAssepartout - Le chiavi di funzionamento della PA - completato con superamento verifica
finale

26/05/2020 30 minuti Corso Anticorruzione e Trasparenza aggiornamento 2020 (online)

21/09/2017 8 Il nuovo codice dei contratti pubblici ai sensi D.lgs. n. 50/2016 - Le procedure nel mercato
elettronico

27/02/2017 6 Il nuovo codice dei contratti pubblici, ai sensi del D.lgs. n. 50/2016 - Il quadro normativo
alla luce delle Linee Guida ANAC e del Parere del Consiglio di Stato 2 agosto 2016

27/08/2014 1 Anticorruzione e Trasparenza

Area Informatica - Multimediale

Conseguito il Durata in ore Titolo iniziativa formativa

12/03/2020 1 Zoom: piattaforma per la videoconferenza (videoconferenza)

Area Linguistica

Conseguito il Durata in ore Titolo iniziativa formativa

27/06/2017 10 English for International Projects

08/06/2017 10 Writing in the workplace - completato con superamento verifica finale

03/05/2017 10 Speaking in the workplace - completato con superamento verifica finale

Area Organizzazione e Persone

Conseguito il Durata in ore Titolo iniziativa formativa

09/11/2022 6 Training per Segretari di Dipartimento - Modulo 7 |SOSTENIBILITÀ| Lavorare per la
sostenibilità

26/10/2022 6 Training per Segretari di Dipartimento - Modulo 6 |PERFORMANCE| Guidare Dipartimenti
e Persone con i KPI



25/10/2022 2 Planet Time - Il nuovo gestionale presenze-assenze

20/10/2022 6 Training per Segretari di Dipartimento - Modulo 5 |RICERCA| Supportare la ricerca
competitiva

10/10/2022 6 Training per Segretari di Dipartimento - Modulo 4 |DIDATTICA| Programmare l’attività
didattica

07/10/2022 9 Sfide e opportunità del new normal-Come lavorare efficacemente a distanza

21/09/2022 6 Training per Segretari di Dipartimento - Modulo 3 |PERSONE| Gestire le persone e
condurre un team

15/09/2022 6 Training per Segretari di Dipartimento - Modulo 2 |RISORSE| La dimensione economica e
finanziaria di un Dipartimento

09/09/2022 6 Training per Segretari di Dipartimento - Modulo 1 |ORGANIZZAZIONE| Modello di
Gestione di un Dipartimento

19/07/2021 3 Smart Working - Contesto e leve progettuali per il cambiamento organizzativo delle PA
(FPA)

11/05/2021 5 Lo sviluppo delle Soft Skills: corso specifico per il personale con Responsabilità

22/10/2020 3 L'Agenda 2030 e gli obiettivi di sviluppo sostenibile (online)

27/05/2020 2.5 Generi e linguaggi - Modulo 1 (online)

11/10/2019 60 Percorso di Formazione Manageriale per Direttrici e Direttori d'Ufficio

17/06/2016 5 Il Bilancio di genere negli Enti Pubblici

Area Ricerca

Conseguito il Durata in ore Titolo iniziativa formativa

19/10/2022 2.5 Università: "Terza Missione" verso l'impatto sulla società



22/02/2022 10 Gestione, rendicontazione e audit dei progetti Horizon 2020 e Horizon Europe (corso di
livello avanzato)

Area Sicurezza

Conseguito il Durata in ore Titolo iniziativa formativa

27/05/2020 1 Emergenza COVID-19 Fase 2 (online) - completato con superamento verifica finale

07/10/2019 6 Primo Soccorso: aggiornamento degli addetti alla gestione delle emergenze - Anno 2019

16/09/2019 8 Antincendio ad elevato rischio per addetti alla gestione delle emergenze: aggiornamento
2019

14/06/2017 8 Antincendio ad elevato rischio per addetti alla gestione delle emergenze: aggiornamento
2017

22/11/2016 5 Manipolazione in sicurezza gas compressi, liquefatti, criogenici - completato con
superamento verifica finale

14/06/2016 5 Corso di abilitazione all'utilizzo del defibrillatore semiautomatico (DAE) - completato con
superamento verifica finale

25/05/2016 6 Modalità di gestione degli scarti di origine chimica provenienti dalle attività dell’Università

08/07/2015 4 Formazione generale dei lavoratori per la salute e la sicurezza nei luoghi di lavoro - -
completato con superamento verifica finale

06/07/2015 8 Antincendio ad elevato rischio per addetti alla gestione delle emergenze: aggiornamento
2015

10/06/2014 4 Primo Soccorso: aggiornamento degli addetti alla gestione delle emergenze - Anno 2014

18/12/2013 16 Antincendio ad elevato rischio per addetti alla gestione delle emergenze: formazione
squadre di emergenza - completato con superamento verifica finale

20/12/2011 16 Primo soccorso

30/11/2009 2 Il lavoro al videoterminale



26/03/2007 9 La normativa in materia di sicurezza sul lavoro

Area Tecnico - Specialistica

Conseguito il Durata in ore Titolo iniziativa formativa

06/04/2022 7 Introduzione a R (FEDERICA.EU)

04/04/2022 3 Le Basi della Scienza dei Dati - La gestione del dato (FEDERICA.EU)

30/03/2022 3 Le Basi della Scienza dei Dati - Le origini (FEDERICA.EU)

06/06/2017 3 Modalità di gestione delle prove di accesso ai corsi di laurea dei candidati con disabilità e
DSA

Il sottoscritto dichiara inoltre di aver frequentato i seguenti corsi:

 Area altri corsi:

Anno Ore Titolo iniziativa formativa Esame Crediti Ente erogante

2022 10 Corso - Smart Work: effetti della tecnologia, eredità
della pandemia e gestione del lavoro e dei team a
distanza

No CUOA Business School

2021 6 Corso - L'arte del Feedback Si CUOA Business School

2021 75 Corso - Marketing Management Si University of Michigan-Dearborn

2021 4 Workshop - Networking Lab No Gianfranco Minutolo presso CUOA Business
School

2021 3 Corso - Smart Working - Contesto e leve progettuali
per il cambiamento organizzativo delle PA

Si FPA Digital School



2020 80 Corso - Learn Spanish: Basic Spanish Vocabulary Si University of California, Davis for Coursera

2020 1,5 Seminario - Project Management e gestione della crisi No CUOA Business School (docente Ing. Bruno
Aiazzi)

2020 1,5 Seminario - Risk Management & business continuity No CUOA Business School (docente Ing.
Andrea Bordignon)

2020 30 Corso - Storytelling and influencing: Communicate
with impact

Si Macquarie University for Coursera

2018 40 Workshop - Managing International Strategic
Partnerships in Higher Education

Si EFMD-HUMANE Asia Pacific School

2018 14 Corso - Recruiting 101: building a full cycle
recruitment process

Si EAIE Academy

2016 16 Corso - Il ruolo dei CUG nelle Università italiane.
Strumenti e criticità della recente normativa

No Unitn

2015 24 Corso - Responsabie del Servizio Prevenzione e
Protezione - Modulo C

Si Esse Ti Esse srl, Padova

2015 4 Corso - Rischio da radiazione ottiche di origine
artificiale

Si AIFOS

2012 24 Corso - LabView Core 1 No National Instruments

2010 90 Corso - CAE level course (C1 level) Si Oxford School of English Padova

2010 64 Corso - Comunicazione e Persuasione Si 8 Unipd (non Servizio Formazione)



2010 14 Corso - Corso teorico applicativo sulle tecniche SEM
ed ESEM II edizione

No Unipd (non Servizio Formazione)

2010 8 Workshop - CST Workshop on Antennas and RF No CST

2010 8 Corso - PCB Prototyping No Nitz Engineering

2009 8 Workshop - Comsol Multiphysics Workshop No COMSOL

2006 54 Corso - Elaborazione di segnali biologici No Unipd (non Servizio Formazione)

Data: _______________ Firma: ______________________________

Si riporta di seguito l'art.76 del D.P.R. 445/2000:

1. L'esibizione di un atto contenente dati non più rispondenti a verità equivale ad uso di atto falso.
2. Le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli articoli 46 e 47 e le dichiarazioni rese per conto delle persone indicate nell'articolo 4, comma 2, D.P.R. n. 445/2000
sono considerate come fatte a pubblico ufficiale.
3. Se i reati indicati nei commi 1, 2 e 3 dell'art. 76, D.P.R. 445/2000 sono commessi per ottenere la nomina ad un pubblico ufficio o l'autorizzazione all'esercizio di
una professione o arte, il giudice, nei casi più gravi, può applicare l'interdizione temporanea dai pubblici uffici o dalla professione o arte.

Si autorizza al trattamento dei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 “Codice in materia di protezione dei dati personali” e del
GDPR (Regolamento UE 2016/679)
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