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	OGGETTO LAVORI:
	Documento Unico di Valutazione dei Rischi Interferenziali [DUVRI]

	
	Oggetto lavori

dell’appalto

[Sintetico]
	

	
	SEDE:
	Rev. [n°] del [Mese/Anno]

	
	[Codice GeoTec] – [Luogo d’intervento]
	


	S17
	Attività di apertura biblioteca



	Descrizione:

	L’attività consiste nel garantire l’apertura al pubblico delle strutture bibliotecarie universitarie oltre l’usuale orario lavorativo gestito dai dipendenti delle stesse strutture universitarie. Non è prevista l’esecuzione di particolari lavorazioni, ma esclusivamente l’attività di front office e la movimentazione dei volumi richiesti e/o restituiti dalla clientela.  Rientrano all’interno delle attività:
a) Apertura e chiusura delle strutture e/o, in caso di necessità, degli eventuali ascensori o strumentazioni predisposte per favorire l’accesso agli utenti disabili; 

b) verifica requisiti di ammissione ai servizi e controllo del rispetto delle finalità d’uso delle strutture, dei servizi e dei materiali; 

c) orientamento degli utenti e prima informazione sull’uso dei principali cataloghi e servizi elettronici del Sistema Bibliotecario di Ateneo; 

d) monitoraggio, raccolta dei dati relativi all’utenza ed alle frequenze ed eventuale prima elaborazione; 

e) somministrazione e raccolta di eventuali questionari finalizzati a monitorare la soddisfazione dell’utenza e l’uso dei servizi; 

f) gestione del servizio di prestito attraverso la piattaforma gestionale del Sistema Bibliotecario (prestito, restituzione, verifica requisiti, iscrizione, cancellazione e solleciti); 

g) supporto in attività di controllo di liste, fascicoli di riviste e altri materiali cartacei o elettronici; 

h) compilazione giornaliera di sintetici report informativi finalizzati sia a segnalare ai responsabili del servizio eventuali problemi sia a quantificare le presenze giornaliere dell’utenza;

i) aggiornamento periodico dei materiali informativi relativi al servizio serale della 
j) riordino materiali (libri, riviste, attrezzature) e collocazione a scaffale; 

k) attivazione delle procedure previste per il document delivery (se specificamente richiesto dalle 

l) biblioteche).


	Servizi / Impianti / Attrezzature 

messe a disposizione dalla stazione appaltante
	Condizioni d’uso:

	 FORMCHECKBOX 

	SERVIZI IGIENICI
	Sono disponibili all’interno dei locali delle biblioteche - Vedi Scheda SG

	 FORMCHECKBOX 

	IMPIANTO ELETTRICO
	E’ vietato effettuare interventi sugli impianti elettrici esistenti. E’ consentito esclusivamente  l’eventuale normale utilizzo delle prese elettriche non utilizzate da altre macchine/attrezzature. Gli eventuali apparecchi collegati temporaneamente alla rete di alimentazione dovranno comunque essere scollegati prima dell’orario di chiusura. - Vedi Scheda SG


	Descrizione
	Analisi dei rischi
	Valut.

rischio
	Azioni di coordinamento e 

misure di sicurezza

	Programmazione dell’intervento / cadenza:

	L’attività si svolge secondo gli orari previsti nel contratto stipulato con la stazione appaltante.
	
	
	Rispettare gli orari previsti.

	Accesso e permanenza sui luoghi d’intervento:

	Accesso 
	· inciampo

· presenza del personale della stazione appaltante;

· presenza di utenti esterni.
	(
	Vedi Scheda SG

Gli addetti dell’impresa esecutrice potranno accedere solo previa autorizzazione del referente della stazione appaltante, secondo le modalità concordate.

Prima di accedere, gli addetti dell’impresa esecutrice si dovranno accertare che non siano presenti fattori ostativi al sicuro espletamento delle attività.
Qualora vengano riscontrati elementi o fattori imprevisti o tali da pregiudicare la sicura esecuzione dell’attività, l’impresa esecutrice dovrà astenersi dal darvi inizio, contattando tempestivamente il referente della stazione appaltante al fine di definire in via preliminare le eventuali ulteriori misure di sicurezza e/o procedure da adottare.

Non è previsto l’accesso di mezzi necessari all’espletamento delle attività oggetto della presente scheda. E’ prevedibile, esclusivamente nelle pertinenze della stazione appaltante precedentemente individuate, l’accesso e la sosta dei veicoli utilizzati per raggiungere i luoghi di lavoro. Durante l’accesso e le manovre il conducente del mezzo dovrà procedere a passo d’uomo. Nel caso di presenza di personale della stazione appaltante o utenti nelle aree di accesso e di manovra dell’automezzo, il conducente dovrà arrestare lo stesso ed attendere l’allontanamento delle persone. 

	Circolazione
	· Investimento

· Presenza del personale della stazione appaltante 

· Presenza di terzi
	(
	Vedi Scheda SG

Vedasi precedente sezione “Accesso”

Non è previsto l’accesso di mezzi necessari all’espletamento delle attività oggetto della presente scheda e non sono previste attività di carico/scarico da mezzi operativi, pertanto, il personale dell’impresa esecutrice/lavoratore autonomo non potrà circolare fuori dalle aree di sua competenza; nel caso in cui ciò sia necessario dovrà essere sempre accompagnato da personale della stazione appaltante o autorizzato da esso.

	Gli addetti iniziano la loro attività.
	· Utilizzo di attrezzature di lavoro;

· presenza del personale della stazione appaltante;
· presenza di utenti esterni.
	(
	Vedi Scheda SG

Vedasi precedente sezione “Circolazione”

Presso i locali dove viene svolta l’attività sono disponibili le apparecchiature (computer, stampanti, telefoni, ecc) e le attrezzature (scale, ecc.) per lo svolgimento delle attività per le quali gli addetti dell’impresa esecutrice dovranno essere adeguatamente formati. Qualora dovessero essere riscontrate delle deficienze di tali apparecchiature e/o attrezzature, gli addetti dell’impresa esecutrice dovranno astenersi dall’utilizzo delle stesse e dovranno segnalare le deficienze riscontrate al referente della stazione appaltante.
Prevedere un adeguato numero di operatori per l’eventuale movimentazione manuale di carichi eccedenti i 25 kg.

Gli addetti dell’impresa esecutrice dovranno adottare tutti gli accorgimenti necessari per evitare l’introduzione di apparecchiature e/o sostanze tali da agevolare l’innesco e/o lo sviluppo di incendi. 
Le vie di fuga, l’accesso ai presidi antincendio e le uscite di emergenza dovranno essere sempre lasciate libere ed accessibili.
Ad attività ultimata, le zone interessate dalle lavorazioni dovranno essere lasciate libere e comunque sgombre e libere da attrezzature, materiali, ecc..

	Allontanamento dalla zona di lavoro. Termine delle operazioni ed uscita.
	· inciampo;

· presenza del personale della stazione appaltante;

· presenza di utenti esterni.
	(
	Vedi Scheda SG

Vedasi precedente sezione “Circolazione”

Al termine dell’attività, il personale dell’impresa esecutrice/lavoratore autonomo comunica referente della stazione appaltante la fine degli interventi, provvede a ripristinare le condizioni originarie (ove temporaneamente alterate per l’esecuzione del servizio) e abbandona l’edificio/area.


	Macchine e attrezzature utilizzate:

	Scala portatile
	· Caduta dell’operatore e ribaltamento scala

· Caduta di oggetti

· Ribaltamento


	(
	Prima di utilizzare la scala portatile l’operatore dovrà verificarne l’integrità, controllando tra l’altro la presenza degli elementi antisdrucciolo, l’integrità dei montanti, dei gradini e del sistema di trattenuta, la pulizia dei gradini.

Durante l’attività, per nessuna ragione va consentito a persone di avvicinarsi alla scala.

Durante l’utilizzo della scala la stessa non dovrà precludere l’accesso alle vie di fuga, alle uscite di emergenza ed ai presidi antincendio. Qualora ciò sia necessario ai fini dell’attività lavorativa dovrà essere preventivamente concordato ed autorizzato dal Referente della stazione appaltante.

	Sostanze e prodotti utilizzati:

	Non è previsto l’utilizzo di sostanze e/o prodotti nello svolgimento dell’attività oggetto della presente scheda.

	Deposito e movimentazione materiali:

	Il deposito delle attrezzature è effettuato in prossimità della zona di lavoro.
	
	
	Durante le pause che prevedono l’assenza di personale dell’impresa esecutrice dalla zona di lavoro, le attrezzature utilizzate dovranno essere rimosse dalla stessa e depositate in zone non accessibili da personale non addetto ai lavori. Tali zone potranno essere eventualmente concordate con il Referente della stazione appaltante.
L’eventuale deposito di volumi all’interno degli appositi locali dovrà essere disposto in modo da evitare il crollo o il ribaltamento. 

Le attrezzature dovranno essere disposte in modo tale da non ostruire i passaggi, corridoi, le vie di fuga, le uscite di emergenza e l’accesso ai presidi antincendio, piazzole e percorsi di transito/accesso riservati a portatori di handicap o comunque rendere difficoltosa la circolazione degli operatori e/o utenti presso i locali.  

	Interferenze con terzi:

	Presenza di personale della stazione appaltante.
	
	
	Vedi Scheda SG



	Presenza di utenti esterni.
	
	
	Vedi Scheda SG


	Valutazione dei costi della sicurezza

	I costi per la sicurezza, come definiti nella parte generale del DUVRI, riferiti all’intera durata della lavorazione, comprendono i seguenti elementi:

· delimitazioni provvisorie realizzate con barriere mobili, coni e nastro bicolore;
· segnaletica di sicurezza;

· partecipazione a riunioni di coordinamento o riunioni informative sulle disposizioni e prescrizioni contenute nel documento;

· formazione dei dipendenti sulle prescrizioni contenute nel presente documento.

I costi così valutati sono pari a: € 300,00 annui e non sono soggetti a ribasso.


	Ditta incaricata:
	Data:

	Timbro e firma del legale rappresentante:
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