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PREMESSA

L’attivita di tutorato con I’Ateneo:

e hauna durata massima di 250 ore per ciascun anno accademico per le studentesse e gli studenti iscritti a
laurea magistrali o magistrali a ciclo unico o di 100 ore per le dottorande e i dottorandi

e non costituisce attivita lavorativa ed &€ compatibile con I’attribuzione della borsa di studio regionale e con la
collaborazione 200 ore;

e |'importo orario lordo ente dell’assegno corrisponde a:

o 16,00 € lordo ente (12,97 € lordo percipiente, indicativamente 11,45€ netto percipiente)
o 20,00 € lordo ente (16,21 € lordo percipiente, indicativamente 14,34€ netto percipiente)

L'importo si intende esente da IRPEF (art.4 legge 476/1984). Al predetto assegno si applicano le disposizioni dell'art. 10-
bis del decreto legislativo 15 dicembre 1997, n. 446 e, in materia previdenziale, quelle dell'art. 2, commi 26 e seguenti,
della legge 8 agosto 1995, n. 335 e successive modificazioni.

e non configura in alcun modo un rapporto di lavoro subordinato e non da luogo ad alcuna valutazione ai fini
dei pubblici concorsi.

L'inserimento dell'IBAN su cui effettuare il pagamento é prerequisito per |'attivazione dell’attivita di tutorato.

A seguito di accettazione della proposta sara inviata mail con copia del contratto sottoscritto dall’Ateneo.

E necessario completare i corsi di formazione sulla sicurezza (se non gia svolti), prima dell'inizio delle attivita previste
dal contratto (si veda informativa sicurezza).

Il pagamento dell’attivita non potra essere erogato fino a che la formazione in materia di sicurezza non risultera
completata.

Durante lo svolgimento dell’attivita di tutorato dovra essere rendicontato il monte ore impegnato tramite I'apposito
sistema.

Ogni periodo di rendicontazione verra valutato e, raggiunte le ore concordate, la struttura provvedera a erogare il
pagamento. In caso di interruzione anticipata delle attivita saranno riconosciute ai fini del pagamento le sole ore
rendicontate e valutate positivamente. Il pagamento avviene tramite bonifico bancario sull'IBAN indicato in UNIWEB
che deve essere intestato o co-intestato alla studentessa o allo studente titolare del contratto.

Per i contratti superiori a 100 ore di attivita, € possibile richiedere in fase di sottoscrizione del contratto il pagamento in
due tranche: la prima a seguito della valutazione positiva di rendicontazione delle prime 100 ore, la seconda al termine
delle attivita. Una volta sottoscritto il contratto non sara pil possibile apportare ulteriori modifiche.

Dopo il conseguimento del titolo di studio (data della proclamazione), o a seguito di qualsiasi altra interruzione o
sospensione della carriera, non sara piu possibile sottoscrivere un contratto per attivita di tutorato.

La modifica dei dati anagrafici, compreso I'IBAN, deve essere fatta autonomamente dalla piattaforma UNIWEB, che &
collegata al portale MyGebes Studente. L’aggiornamento delle informazioni sara visibile dal giorno successivo.

Per informazioni e-mail tutorato@unipd.it
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La gestione delle attivita di tutorato avviene tramite un sistema informatico di Ateneo, al quale si accede tramite
identificazione Single Sign On (SSO): http://unipd.it/collaborazioni-studenti

Per ulteriori informazioni scrivere a: tutorato@unipd.it

Regolamento tutorato e maggiori informazioni alla pagina dedicata.

ACCESSO
http://unipd.it/collaborazioni-studenti

Dopo aver effettuato il login attraverso il riconoscimento personale tramite Single Sign On (SSO), la schermata principale
del gestionale & la seguente.

UNIVERSITA
D1 Panova
IDP UNIPD - SINGLE SIGN ON
(LT T
Nome utente - o
Passwors » @siuent

Oppure

@ cxnanseo

@ Glcea qui 58 hai bisogno daiuto (peoblems di password, scr.c

o~ e

Sara necessario accedere al modulo software MyGebeS Studente.
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Moduli Software Utili Funzionalita' disponibili

GeBeS ColStu

Richiesta attivazione: consents di inserire le richieste i ativazione delle
studen a tempo parziale

. Annulla richiesta attivazione: consente di annullare le richieste di atiivazione delle
MyGeBeS Studente collaborazioni studenti a tempo parziale

Valuta richiesta attivazione: consente di valuiare e auforizzare, in base alla

competenza, le richieste di ativazione delle collaborazion studenti a tempo parziale

MyGeBeS Dipendente . Delega valutazione attivazione: consente di conferire, in base alla competenza, la

dslega per valutare & autorizzare Una o futte le istanze di richiesta di attivazione delle

collaborazioni studenti a tempo parziale

Valuta sottoscrizione contratto Struttura: consente di sottoscrivere per conto

della struttura di appartenenza i contratti di cellaborazione studenti a tempo

parziale,

Delega valutazione sottoscrizione contratto Struttura consente di conferire, in

Contatti base alla competenza, | delega per sottoscrivere per conto della struttura di
appartenenza | contratt di collaborazione studenti a tempo parziale.

GeBeS Abilitazione

GeBeS ColStu: modulo softwars dedicato agli opsratori abilitati per verficars & gestire
diverse fasi delle collaborazioni studenti a tempo parziale.
MyGeBes Studente: modulo software dedicato agli studenti per gestire le diverse fasi
della collaborazione  tempo parziale

. MyGeBes Dipendente: modulo software dedicat aqll operatori abilitati per valutare le
attivita svolte  rendicontate dagl studenti
GeBeS Abilitazione: modulo software dedicato ai responsabili per abilitare il
personale dell Ateneo ad operare nel modull GeBes.

Per informazioni e-mail tutorato@unipd.it
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HOMEPAGE
Una volta in MyGebeS Studente cliccare su Tutorato. La pagina successiva presentera le voci di menu disponibili per la
gestione della posizione.
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INFO GENERALI
Nella sezione “Info generali” sono riepilogate alcune informazioni utili relative al tutorato.

UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI PADOVA Webmail  Rubrica  SIT

MyGeBeS - STU = E

o8l Tutorato Indietro
R‘l Tutorato
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Info generali [ | miei dati Formazione sicurezza Rinuncia Collaborazioni[1]
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MyGeBeS - STU
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Questa funzionaliti & dedicaa alle student i iimante collocati nalls gradustoria per le atEvits o

Lzwivith i tuterato con Atenso:
- hauna durata massima di 250 ore per cizscun anno sccademico per le studentesse & gl studenti iscrits 2 laures magistrali © magiswl 2 ciclo unice o i 100 ore per le dottorande & i dottorandi
- mon costituises antivits lsvorstiva ed & compatibile con lattribuzions della borsa di studio regionale & con Ia collaborazione 200 ore:

+ I'mponz craric lordo emte del assegna comisponde &
-18, 87

11.45€ netto percipients)
-0, te21€ 143 P

Uimporto i intende esente da IRPEF (art legge 476/1384). Al predetto assegno < applicano le disposizioni dellart. 10-bis del decreto legisiativo 15 dicembre 1937, n. 446 e, in materia previdanzizle. quelle deilart. 2. commi 26 & seguenti. della legge & agosto 1995, n. 335 & successive modificazioni.
- non configura in alcun med un rapporto di lavoro subordinato € non ¢3 luogo ad alcuna valutazione s fini dei pubbiici concorsi.

Linserimente dellBAN su cui fizttuare il pagamente & isito per I'atty attivits di tutorato

& sequite di accettazions dellz propests sard invista mail con copis Sl contrato seRosCring Sall Atnso,
£ necassaric completare i corsi di formagione sulla sicurezza (se non gid svolil, prima dellinizio delle attivita previste dal contratio (si veda informativa sicurezza). Il pagamento dellatiiviti non potrd essers erogato fino 2 che la formazions in materia di sicurezza non risulterd completata
Durante Io svolgimanto deilactivits di tutoreto dovr essere rendicontato 1l monte ore impegnato tramite Iapposieo sistema.

Ogni periodo di rendicontazions varrs valutto &, raggiunte le ore concordate, la struttura prowvaders & erogare il pagamento.

in caso di intermuzions anticipats delle attiviti saranno riconosciute ai fini del & valuzte

Il pagaments awiene wamite bonifico bancario sull IBAN indicats in UNIWES che deve essere intestato o co-intestato 2lla studentessa o allo studentz titolare del contrateo.

Per | contratti superiori 2 100 ore di attivi, & possibile richieders in f2se di sottoscrizione del contratta il pagamento in due tranches: Iz prima a seguito della valutazione positiva di randicontazione le delle prime 100 ore. la seconda al termine delle attivita. Una volta sottoscritts il contratto non sara pid
possibile apportare uiteriori modifiche.

Cenil conseguimento dl titolo di studic (data della proclamazions). o a seguito di qualsiasi altra imerruzione o sospansions della carriera, non sari pil possibile sottoserivere un contratto par attivits di tutorato

Ls modifica dei dati anagrafici. compreso MBAN. deve fatta autonomamente dalla pianiaforma UNIWES, che & collegata al portale MyGebes Swdente. L'aggiomamanto delle informazioni sard visibile dal giomo suc

Per ulteriori informazioni scrivere a: tutorsto@unipdit

Per informazioni e-mail tutorato@unipd.it
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| MIEI DATI

La sezione “I miei dati” riporta le informazioni di contatto dello studente e il riepilogo dei dati inseriti che permette di
verificare se la compilazione delle informazioni richieste & avvenuta correttamente e se sussiste ancora la possibilita di
essere contattati dalle strutture per I'attivazione del contratto di tutorato.
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In questo esempio non essendo ancora state compilate le “Disponibilita” e le “Competenze” non & possibile essere
contattati per un’eventuale collaborazione.

UNIVERSITA" DEGLI STUDI DI PADOVA

MyGeBeS - STU

= f28l | miei dati
m utorato miei dati

E-mil dowe verrai eventualmente
per le colis

Analisi dei dati inseriti
| dati inseriti seno sufficienti per I'attivazione della collaborazione

FORMAZIONE SICUREZZA
Per poter collaborare con le strutture di Ateneo é obbligatorio svolgere i corsi di formazione in materia di sicurezza (se
non gia svolti).

E obbligatorio svolgere la formazione in materia di sicurezza, disponibile on line, prima dell'inizio delle attivita previste
dal contratto.

La sezione riporta le informazioni e le indicazioni per assolvere all’obbligo formativo.

Il modulo software MyGebeS Studente visualizza anche quali siano i corsi gia svolti (pallino verde) e quali siano quelli
ancora da svolgere (pallino rosso).

UNIVERSITA" DEGLI STUDI DI PADOWVA Wil Fubwica SIT
MyGeBeS - STU

’ Tl_q_:orato e

- — &Y I S==1TI11 ‘¢ -
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Per informazioni e-mail tutorato@unipd.it
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La formazione prevista per I'attivita di tutorato e disponibile online sulla piattaforma Moodle di Ateneo e si compone
di due parti:

e Formazione generale — obbligatoria per tutti i tutor;
e Formazione specifica — a basso o ad alto rischio, a seconda del tipo di attivita.

Il modulo software MyGebeS Studente visualizza anche quali siano i corsi gia svolti (pallino verde) e quali siano quelli
ancora da svolgere (pallino rosso).

UNIVERSITA® DEGLI STUDI DI PADOVA Webmail  Rubrica

MyGeBeS - STU =

o8l Formazione sicurezza Indiero

Tutorato \ Formazione sicurezza

Denominazione corso T= Riconosciuto
Formazione generale dei lavoratori per la salute e la sicurezza nei luoghi di lavoro No
Formazione specifica in materia di tutela della salute e della sicurezza dei lavoratori - "Classe di rischio basso™ (online) No
Formazione specifica in materia di tutela della salute e della sicurezza dei lavoratori impiegati nelle attivita di laboratorio - "Classe di rischio alto” (online) No .
1-3
[Ti ricordi; che hai I igo di gere la formazione in materia di sicurezza, disponibile online, prima dell’inizio delle attivita previste dal contratto.

La formazione prevista per I'attivitd di tutorato & disponibile online sulla piattaforma Moodle di Ateneo e si compone di due parti:

* Formazione generale — obbligatoria per tutti i tutor;
* Formazione specifica - a basso o ad alto rischio, a seconda del tipo di attivita.

Per accedere ai corsi:

1. Collegati al link: https://elearning.unipd.it/formazione/
2. Clicca sul logo S50 o su "Accedi” e inserisci le credenziali istituzionali
3. Accedi all'Area Sicurezza
4. Iscriviti ai seguenti corsi:
* Formazione GENERALE
Corso: formazione generale - general training

* Formazione SPECIFICA - Basso Rischio

Corso: attivita a basso rischio per attivita di tutorato presso gli uffici e/o laboratori informatici o didattici - low risk activities (for tutoring within offices and/or computer or teaching laboratories)

boppure

* Formazione SPECIFICA - Alto Rischio
Corso: attivita a alto rischio per attivita di tutorato in laboratorio (es.: chimica, biologia, utilizzo macchinari, reagenti ecc.) - high risk activities for tutering activities in laboratories (e.g.. chemistry,
biology. use of machinery. reagents. etc.)

Al termine dei corsi, la tua posizione formativa sard aggiornata automaticamente entro 24/48 ore.

INOTA:
[Gli studenti che hanno gia svolto un corso di formazione generale al di fuari dellAteneo (conforme a quanto previsto dall'‘Accordo Stato-Regioni del dicembre 2011) possono essere esonerati dalla
partecipazione al solo corso di formazione generale erogato dall'Ateneo, previa verifica di congruita dell‘attestato. Non & previsto alcun per la for i pecifi

criteri per verificare |la congruita dell’attestato di formazione generale conseguito presso altri enti/datori di lavoro sono disponibili sulle pagine web dell’Ateneo dedicate alla formazione sulla
kicurezza al seguente link:

https://www.unipd.it/corsi-formazione-sicurezza — corsi online — verifica attestati

e I'attestato risponde esattamente ai criteri indicati, deve essere caricato (effettuando il login con le credenziali istituzionali) al link:
aww.unipd.it/sicurezza — Richieste riconoscimento attestati di formazione generale

[Una volta valutato I'attestato, riceverai una mail di conferma o di diniego.

|’ aggiornamento della posizione formativa sara visibile dal giorno successivo alla ricezione della mail di conferma da parte dell'Ufficio Sicurezza.

lAttenzione: il pagamento dell’attivita di tutorato non potra essere erogato finché la formazione in materia di sicurezza non risulterd completata.

Per informazioni e-mail tutorato@unipd.it
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PROPOSTA COLLABORAZIONE

La/lo studentessa/studente che & risultata/o vincitore del bando di tutorato ricevera una mail riepilogativa della
proposta di collaborazione che sara possibile visualizzare anche all’interno del sistema informatico.

La/lo studentessa/studente avra 4 giorni di tempo per accettare o rifiutare la proposta di collaborazione e sottoscrivere
il contratto.

UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI PADOVA Webmail ~ Rubrica  SIT
MyGeBeS - STU = E
@ o8l Tutorato Indietro
.Qz Tutorato
o H I ~="NZ,11 & ~=N1TI \“x - \
Info generali | miei dati Formazione sicurezza Rinuncia Collaborazioni[1]
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UNIVERSITA" DEGLI STUDI DI PADOVA

MyGeBeS - STU

@ Collaborazioni

Tutorato . Collaborazioni

2

Order 8y
Id collaborazione

2025/26

Struttura conferente: UFFICIO SERVIZI AGLI
STUDENTI

Ovre rendicontate riconosciute: 00:00

[i] info Accetta o rifiuta

—

ACCETTAZIONE DELLA PROPOSTA COLLABORAZIONE
In fase di sottoscrizione del contratto, per le collaborazioni con un monte orario superiore alle 100 ore viene data la
possibilita di ricevere il pagamento in 2 tranche:

e la prima a seguito della valutazione positiva di rendicontazione delle prime 100 ore
e laseconda al termine della collaborazione e dopo aver ricevuto la valutazione positiva delle attivita svolte.

Una volta sottoscritto il contratto non sara piu possibile apportare ulteriori modifiche.

Per informazioni e-mail tutorato@unipd.it
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In questa pagina verranno mostrati nuovamente i dati del contratto, &€ necessario cliccare “Ho preso visione” per
proseguire

UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI PADOVA Webmail  Rubrica  SIT

MyGeBeS - STU = @ E
o . .
2 Valutazione collaborazione Infetio
Caratteristiche Clausole Valutazione

Collaborazione: 7241
At
Supporto ufficio Servizi agli Studenti

Numero di orz

Strttura conferems
UFFICIO SERVIZI AGLI STUDENTI

Impera orario lorda ence (eurc)
1%

Aol sperszans

In questa pagina verranno indicato il link per il regolamento del tutorato, & necessario cliccare “Ho preso visione” per
proseguire

UNIVERSITA" DEGLI STUDI DI PADOVA

Webmail  Rubrica  SIT

MyGeBeS - STU = E

@ . .

o . Valutazione collaborazione e
) o

Collaborazione:

La conferma del contratto di tutorato comporta I'accettazione di quanto previsto dall'apposita regolamento di Ateneo, disponibile al seguente link:

www.unipd.it/tutorato

In questa pagina verra chiesto se si preferisce il pagamento in due tranche: la prima a seguito della valutazione positiva
di rendicontazione le delle prime 100 ore, la seconda al termine delle attivita.

UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI PADOVA

Webmail  Rubrica  SIT

MyGeBeS - STU = m E
@ . .
o Valutazione collaborazione ) (e
o ) o
[ Cousoe Votazione

Collaborazione:

Cassa previdenziale

— ) = )

Per informazioni e-mail tutorato@unipd.it
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Sara necessario scegliere dal menu a tendina di:

e aver gia aperto la posizione contributiva alla Gestione Separata INPS
e diaprire la posizione contributiva alla Gestione Separata INPS (N.B. da indicare solo se al momento della firma
del contratto non si & ancora aperta e si aprira in futuro).

UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI PADOVA Webmail ~ Rubrica  SIT
MyGeBeS - STU = E
@ - .
o Valutazione collaborazione I

[ a

Cassa previdenziale

e | s | e | e | o |

Sara necessario scegliere dal menu a tendina:

e dinon essere titolare di pensione né assicurato con altre forme obbligatorie (soggetto a contribuzione INPS ad
aliquota piena).

e di essere iscritto ad altra forma pensionistica obbligatoria, Cassa previdenziale XXXXX (soggetto alla
contribuzione INPS ad aliquota ridotta)

UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI PADOVA
MyGeBeS - STU

N MV O .... § - |

La presentazione della domanda d’iscrizione alla Gestione Separata dovra avvenire esclusivamente tramite
internet, collegandosi al sito www.inps.it. Per domande collegate all’apertura della gestione separata o alla
propria situazione contributiva e possibile contattare il numero gratuito 803164. Ricordiamo inoltre che se si
e gia iscritti non serve la comunicazione all’'INPS.

10
Per informazioni e-mail tutorato@unipd.it


file:///G:/Drive%20condivisi/AC-S.ORIENTAM.E%20TUTOR/ADISS-ServiziStudenti-Tutorato/TUTORATO/CONTRATTI/NUOVA%20PROCEDURA%20GEBES/tutorato@unipd.it
http://www.inps.it/

AMMINISTRAZIONE CENTRALE
AREA DIDATTICA E SERVIZI AGLI STUDENTI — ADiSS
Ufficio Servizi agli Studenti

UNIVERSITA
DEGLI STUDI
DI PADOVA

Valutazione collaborazione

Collaborazieni studenti ', Callaborazioni \ Valutazione collaborazione (conferma) \

UNIVERSITA
DEGLI STUD
01 Panova

AREA SERVIZI INFORMATICI € TELEMATICI - ASIT

Viene stipulato il seguenle conlratio per atith df supporo a senviz resi dalf Universith i sensi dl
Decreto Legislative n.68 del 20 marzo 2012

Ll ek S o Pacova - rappreseniata dal responsabile
ﬁ uito

denominata

sequito defini natariora” iscriio/a al SCIENZE DEL GOVERNO E
ricolal
e a

At 1: LUniversita svol aitivith d i seguito indicate
1661 1651 l6st st los 106 161 st oS! loa los 11 g1 o et |nsl et st st lest o st et st
tes! 185t 1est 1es? test 1es1 tes! test lest test lest test 1 tost st nst . LAssagnaia

Triioge 3 prestare 100 oro d atvi prosa AREA SERVIZ] INFORMATICI £ TELEWATICH - ASIT
5010 Je direttive del personale individuato dalla SInAlura e 5econdo le modalits operalive da quest
indicate.

Collaborazione: 7

Richiesta pagamento acconto a 100 ore svolte
Al sensi del D Lgs. §1/2008 (Testo Unica sula Sicurezza) & deif Accordo Stato-Regionl del 21/12/2011 v
No Fassegnatario, qualora non fosse gi in possesso dei relalvi atiestal, i impegna  svolgere | corsi di
formazione generale sulla Sakile & SCUEZZA nel 1uoghi d [AVOro Prma ché 5 assegnalora alle ativita
previste dal Contralio & COMUNGUE nTTo & Non oltre 1a data di temine dello stesso. La collaborazione
pué comportare Io spostamento per esigenze di senizio tra be diverse Strutture di Aleneo.

At 2 L'Universita si riserva il diritte di risolvere unilateraimente il contratio nei casi di- gravi motivi o per
i gravi del a

@ renda il

Gonseguimenta pihrew aurea irnennle olo mag\shifn} Ja nnuncia agh tud o asterimento

ad alira sede ar iola risolve il contratio con

potra essere inoltre, rsolto col par. intnk g
parte (in ore) di estata

At 3: Lniversit o imbegna ed essicurare PAssegnatariols coniro gh nfortun) @ retrbulre ciascune
ora i atvith in uro B,26 nel medianie acciedito in o/c
Sancant o postae sul Codes 16 Tt revinasions o sensi data
citata Legge, non costiluisce eadho oM CR

A 4 | responsabi Gell SIAa dovTA radger una reve relazione su i svola
%A N hbianreit s danli ctcdi ol Badenin 2 Uarinne dal 23113002 dallAssegnatan

Dopo aver preso visione del contratto sara possibile Accettare o Rifiutare la proposta di collaborazione.

UNIVERSITA" DEGLI STUDI DI PADOVA Webmail  Rubrica  SIT

MyGeBeS - STU = EE
. Valutazione collaborazione Help || Indictro

o
2

® © | 4

Caratteristiche Clausole Valutazione

Collaborazione:

Richiesta pagamento accorto a 100 ore svolte
5/ Yes

-
Gestione Separata INPS.
di avere gia aperto la posizione contributiva alla Gestione Separata INPS

r
Cassa pravidenziale
di non essere titolare di pensione né assicurato con altre forme obbligaterie (soggetto a contribuzigne | uota piena).

Annulla operazione Toma indietro Anteprima contratto Rifiuta I Acceita

Dopo aver accettato la sottoscrizione del contratto, per completare la procedura sara necessario cliccare su “Ho preso
visione”

UNIVERSITA® DEGLI STUDI DI PADOVA Webmail  Rubrica  SIT

MyGeBeS - STU = B

° La richiesta di sottoscrizione & stata inoltrata al responsabile della struttura. Quando riceverai la e-mail con in allegato il contratto, |a collaborazione potra iniziare.

Ho preso visione

Si ricevera successivamente per e-mail copia del contratto e da quel momento sara possibile contattare il valutatore
della collaborazione per iniziare le attivita oggetto della stessa.
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AMMINISTRAZIONE CENTRALE

AREA DIDATTICA E SERVIZI AGLI STUDENTI — ADiSS UNIVERSITA
Ufficio Servizi agli Studenti DEGLI STUDI
DI PADOVA

RENDICONTAZIONE

Una volta iniziata la collaborazione la/lo studentessa/studente deve registrare le presenze e le attivita svolte attraverso
i moduli previsti per la rendicontazione.

UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI PADOVA Webmail ~ Rubrica  SIT

MyGeBeS - STU = E

@ 98 Tutorato Indieen
g‘l Tutorato
- c‘f 1 r‘*—/“\]’//ll(ﬂ/"\ NITH #) o \
Info generali | miei dati Formazione sicurezza Rinuncia Collaborazioni[1]

vy I INVZI AV | %____\.\

UNIVERSITA" DEGLI STUDI DI PADOVA

MyGeBeS - STU

Collaborazioni

Tutorato ' Collaborazioni

2

Order By
Id collaborazione

2025/26

Struttura conferente: UFFICIO SERVIZI AGLI STU-
DENTI

Collaborazione accettata: S
Richiesto pagamento a 100 ore riconosciute: N

Ore rendicontate riconosciute: 00:00

Rendiconta Interrompi

E possibile rendicontare I'attivita cliccando sul bottone verde “Inizio attivitd” che genera la produzione di una riga nella
tabella sottostante che dovra poi essere implementata,

UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI PADOVA Webmail  Rubrica  SIT
MyGeBeS - STU = ﬂ ﬂ
@« -
Rendiconta Hep | tncem
Rz Collaborazioni studenti . Collaborazioni . Rendiconta
3 Rendicontazioni non ancoravalutate 3 Riepiogo rendicortazore B ficerca
Ricpiloge rendicontazione Oggetto rendicontazione
Ora sttusie 1226 Orario rendicontato 00:00 Stttura UFFICI SERVIZI AGLI STUDENTI
Onsrosvoto ogg o000 Orario rencicontato in valutazone 0020 atovta Supporo Ui Senvz a9l Stucert
Oraro valutato postamente o000 Nur, oraro s rencicontare 10
e Oraro valutato negativamente: 0000
Q- Vai | sioni Modiia | Sava Aggiungi rendicomazions
= Gormo Orario Sottoponia alutazions Deta 451 Orario e 12 Oraro fnale At ol Moditicatod Modifcato
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AMMINISTRAZIONE CENTRALE
AREA DIDATTICA E SERVIZI AGLI STUDENTI — ADiSS
Ufficio Servizi agli Studenti

UNIVERSITA
DEGLI STUDI
DI PADOVA

Rendiconta

Hep  indiewo
Colaborazion studenti . Colaborazioni | Rendiconta
7 Rendicontazioni non ancora valutate & Riepiloga rendicontazione & Ricerca
Riepilogo rendicontazione Oggetto rendicontazione
Ora attusie 1228 ©rario rendicontato 0001 Struttur UFFICIO SERVIZI AGLI STUDENTI
Orario svolto oggi 0001 Orario rendicontato in alutazione 0020 Adtivita Supporto ufficc Sevizi agi Studenti
Orario valutato positiamente 0000 Num. orario da rendicontare 10
e Orario valutato negativamente 0200
Q~ Vei  Agioniv Modiia | Saha Aggiungi rendicontazione B
= Emoi Modfia  Giomo Orario Sottoponi a valutazione Data L1 Orario inizice 172 Orari finale Attivia’svolta Modifiato d Modificatoil |
= 4 Giovesi [ ™ 0770872005 227 128 wn — e 0
Ll >

1 1ot

Oppure cliccando sul bottone “Aggiungi rendicontazione” che genera I'apertura di una nuova finestra (pop up) dove
dovranno essere inserite e salvate le informazioni richieste:

e  Giorno attivita
e Orainizio-Ora fine
e Descrizione dell’attivita

UNIVERSITA® DEGLI STUDI DI PADOVA

MyGeBesS - STU

Webmail  Rubrica  SIT

Q Collaborazion

Rendiconta

studenti \ Collaborazioni '\ Rendiconta

7 Rendicontazioni non ancora valutate B Riepilego rendicontazione B Ricerca

- 0Ran

Help  Indietro

Oggetto rendicontazione

Ora attusie 1226 Orario rendicontato 00:00 Struttura UFFICIO SERVIZI AGLI STUDENTI
Orario svolto oog’ 02:00 Orario rendicontato in valutazione: 00:00 Attivita Supporto ufficio Servizi agli Studenti
Orario valutato positivamente 00:00 Num. orario da rendicontare 10
P Orario valutato negativamente 00:00
Qv Vai | Adonv | Modfia  Siwa  Aggiungirendicontzzions B
= b Modfia  Giomo Orario Sattoponi a valutazione Data L =1 Orario iniziale =2 Orario finale: Attt svolta Modificato d Modificata i
UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI PADOVA Rendicontazione
M S-8Tu
‘paa o7me2e2s | EB)
Rendiconta onmmase [ J®
‘Collaborazioni studenti | Collaborazioni '\ Rendiconta
omiotne [ |@
At
B I|w &6 (% Antzprima
Riepiloga rendicontazione
Orario rendicontato 0001 Struttura
Orario svolto oggi 001 Orario rendicontata in valutazione 00:00 Attivita™
Orario valutato positivamente 0000 Num. orario da rend|
_ Orario valutato negativamente 00:00 A
*soroponia (I
valutazione
(@8] oo [58) () ()
Of= Errori. Medifica Giomna. Orario. Sottoponi a valutazione Data 151 Oraria iniziale | =2
Of= (-] @ Giovedi’ 0a01 No 07/08/2025 1227
© 2025 Universita degli studi di Padova = = [

Per informazioni e-mail tutorato@unipd.it
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AMMINISTRAZIONE CENTRALE
AREA DIDATTICA E SERVIZI AGLI STUDENTI — ADISS

! N . UNIVERSITA
Ufficio Servizi agli Studenti

DEGLI STUDI
DI PADOVA

Il sistema permette di rendicontare un massimo di 9 ore giornaliere per un massimo di 36 ore settimanali. Ogni 6 ore &
prevista una pausa di almeno 10 minuti.

Per richiedere il pagamento delle ore rendicontate € necessario che la rendicontazione sia sottoposta alla valutazione.

Sara sufficiente cliccare la voce “No” presente nella colonna “Sottoposti a valutazione”

UNIVERSITA" DEGLI STUDI DI PADOVA Webmail ~ Rubrica  SIT

MyGeBeS - STU = E
Rendiconta

Help  Indietro
2 Collaborazioni studenti \ Collaborazioni \ Rendiconta
uu:01
oggi
99 Orario valutato positivamente 00:00 Num. orario da rendicontare 10
Orario valutato negativamente 00:00
Aggiungi rendicontazione
Q~  Cerca: Tutte le colonne di testo Vai Agioni Modifica  Salva Aggiungi rendicontazione B
= Errori Modifica Giorno Orario Sottoponi a valutazione Data [=1 Orario iniziale | =2 Orario finale
~
V| = Z Giovedi' No 07/08/2025 12:27 12:28 test
= 4 053 05/08/2025 1000 1500 any
< >
1 righe selezionate 1 1-2di2

e si attivera un interruttore per inviare le ore a valutare.

UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI PADOVA Webmail  Rubrica  SIT

MyGeBeS - STU =
& Rendiconta

Q Collaborazion studenti \ Collaborazioni ' Rendiconta

Help  Indietro

7 Rendicontazioni non ancora valutate & Riepilege rendicontazione B, Ricerea

Riepilogo rendicontazione Oggetto rendicontazione

Ora attuaie 1233 Orzrio rendicontato 0501 Struttura UFFICIO SERVIZI AGLI STUDENTI

Orario svolto ogg o001 Orario rendicontato in valutazione 0501 Attivita supporta ufficio Servizi agl Student

Orario valutato positivamente 00:00 Num. orario da rendicontare 1
[ Orario valutato negativamente 0000
v Vei | Adioniv Modifica | | Saiva jungi rengicanazions

Aggiung!
Sottopon 2 valutazione Data |71 Orario inisiale |52 Orario finale Attivita' svolta
O | owe e wn
os/0s/z08 1000 1200 groppo di studio

I modulo permette anche di vedere il riepilogo delle attivita inserite e rendicontate.
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AMMINISTRAZIONE CENTRALE

AREA DIDATTICA E SERVIZI AGLI STUDENTI — ADiSS UNIVERSITA
Ufficio Servizi agli Studenti DEGLI STUDI
DI PADOVA

UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI PADOVA
MyGeBeS - STU

novembre 2023

Totale: 2245

Al termine delle ore assegnate dal contratto sara necessario redigere una Relazione personale.

UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI PADOV,

MyGeBeS - STU

(98 Collaborazioni

m Tutorato ' Collaborazioni

Order By
Id collaborazione

2025/26 7240

Struttura conferente: UFFICIO SERVIZI AGLI
STUDENTI

Collaborazione accettatar

Richiesto pagamento a 100 ore ricono-
sciute: N

Ore rendicontate riconosciute: 05:01

Collaborazione interrota il: 07/08/2025

[i] info | [ Relazione finale

Per informazioni e-mail tutorato@unipd.it
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AMMINISTRAZIONE CENTRALE
AREA DIDATTICA E SERVIZI AGLI STUDENTI — ADiSS
Ufficio Servizi agli Studenti

UNIVERSITA
DEGLI STUDI
DI PADOVA

C % aspexccaunipdi

UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI PADOVA Relazione finale
My STU

Relazione finale {minima 200 caratteri) *

j 8 Collaborazioni P v B T U S @iz & By o o
Tutorato '\ Collaborazioni '
Order By .
Id collaborazione
2025/26 2025/26 2025/26
Struttura conferente: UFFICIO SERVIZI AGLI Struttura conferente: UFFICIO SERVIZI AGLI Struttura conferente: UFFICIO SERVIZI A
STUDENTI STUDENTI STUDENTI
‘Collaborazione accettata: S Collaborazione accettata: S Collaborazione accetiata: S
Richiesto pagamento a 100 ore ricono- Richiesto pagamento a 100 ore ricona-
sciuter N sciute: N
Ore i i 0:00
Cc i interrota il: 06/08/2025
2025/26 2025/26 2025/26
Struttura conferente: UFFICIO SERVIZI AGLI Struttura conferente: UFFICIO SERVIZI AGLI Struttura conferente: UFFICIO SERVIZI A
STUDENTI STUDENTI STUDENTI
Indietro Help Saha

ol

Per compilare la Relazione finale & necessario seguire le indicazioni riportate nel pulsante “Help”

Relazione finale x

Relazione finals (minime 200 caratteri) ©

Paragrafo
= T B e ®ES

DESCRIZIONE QUALITATIVA

Tipo di attivita svolta

Tipologia di richieste

Tipolegia di intervento

| proposta

Ulteriori attivita di supporto

| Valutazione da parte dello |
studente (esempio: cosa hanno
apprezzato di pid, guanti hanno

ricevuto beneficio...)

DATI DA RILEVARE
Solo nel caso di gruppi di studio: indicare nr.
studenti fraquentant per gruppo di sdio &
tosie

Selo nel caso & supporto si lsborstort indicare nr.
studenti frequentanti per lsboratario & totale

DSSERVAZIONI

punti di debolezza
cosa fare per migliorare
come misurare il grade di
| soddisfazione

punti di forza

= [

INTERRUZIONE ANTICIPATA

Una volta iniziata la collaborazione la/lo studentessa/studente ha la possibilita di interrompere la collaborazione.

In questo caso saranno riconosciute e pagate le ore rendicontate e positivamente valutate.
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AMMINISTRAZIONE CENTRALE

AREA DIDATTICA E SERVIZI AGLI STUDENTI — ADIiSS UNIVERSITA
Ufficio Servizi agli Studenti DEGLI STUDI
DI PADOVA
UNIVERSITA® DEGLI STUDI DI PADOVA
MyGeBeS - STU
0 N
jo:8 Collaborazioni
m Tutorato ' Collaborazioni
::;Scecr»i)aborazione -
2025/26
Struttura conferente: UFFICIO SERVIZI AGLI STU-
DENTI
Collaborazione accettata: S
Richiesto pagamento a 100 ore riconosciute: N
Ore rendicontate riconosciute: 00:00 '
(i Info [E] Rendiconta Interrompi
L'interruzione potra avvenire solo se le ore rendicontate saranno state approvate.
Dopo la rendicontazione & necessario compilare la “Relazione finale” (vedi punto precedente).
17
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AMMINISTRAZIONE CENTRALE
AREA DIDATTICA E SERVIZI AGLI STUDENTI — ADiSS
Ufficio Servizi agli Studenti

UNIVERSITA
DEGLI STUDI
DI PADOVA

RINUNCIA

La/lo studentessa/studente ha la possibilita di rinunciare definitivamente alla chiamata per [I'attivazione di
collaborazioni a tempo parziale con le strutture di Ateno.

In questo caso il suo nominativo sara escluso in maniera definitiva dalla graduatoria per I'anno corrente e non sara poi
possibile ripristinarlo.

UNIVERSITA® DEGLI STUDI DI PADOVA
MyGeBeS - STU

0 Howe Cp!larboriazioni studenti

B Comuborazioni student

1 r;, -\\1 - % -

” m ‘\7\\% —

genersl miei dati

: /1 \
s|
, I

WV

A7z
NN

\’\’\\

UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI PADOVA
MyGeBeS - STU

o Rinuncia

Collaborazioni studenti \ Rinuncia

Collaborazione

Tiricordiame che la rinuncia definitiva alla collaborazione comporta I'esclusione dalla graduatoria di merito per le collaborazioni studenti a tempo parziale per 'anno corrente.

Rinuncio definitivamente
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