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1. ACCESSO TUTOR/DIRETTORE

Per accedere al Libretto collegarsi all’indirizzo URL relativo al proprio Ateneo:

Universita degli Studi di Padova: https://unipd.specializzazionemedica.it/

SPECIALIZZAZIONE

MEDICA

Effettua il login

Password dimenticata?

Accedi con credenziali ateneo

Accedi senza credenziali ateneo

Selezionare “Accedi con credenziali ateneo” per accedere mediante I'utilizzo delle credenziali di Ateneo.
L'utente verra reindirizzato nella pagina di login di Ateneo, dove procedera con I'autenticazione.

Qualora non fosse disponibile I'accesso tramite credenziali di Ateneo (SSO), sara possibile effettuare
I'accesso tramite credenziali fornite dall’azienda Nomos. In questo caso, una volta inserite, bisognera
cliccare sul tasto “Accedi senza credenziali di Ateneo”.

ATTENZIONE Per i Direttori che svolgono anche il ruolo di Tutor individuale sara possibile, una volta
effettuato il login, selezionare il ruolo con cui si vuole effettuare I’accesso.

Seleziona il ruolo con cui effettuare I'accesso

Direttore Scuola

Tutor
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2. HOME TUTOR

Nella Home del profilo Tutor sono presenti 2 menu:

- Menu “Lista specializzandi”
- Menu “Survey”

2.1 Menu Lista specializzandi

Permette la visualizzazione di tutti gli Specializzandi associati al tutor. Nella pagina principale del menu &
possibile utilizzare i seguenti filtri:

- “tutor/tutor operativo”

- “Turni/Attivita”

Q
Tutor v  Tutti v

2.1.1 Filtro Tutor/Tutor operativo
Il filtro “tutor/tutor operativo” permette di visualizzare gli Specializzandi in qualita di:

e Tutor (Tutor individuale), ovvero il tutor che € stato indicato in un turno definito e che puo affiancare
al massimo 3 specializzandi contemporaneamente. Tale figura visualizza I'elenco degli Specializzandi
tutorati, per i quali ha la responsabilita della certificazione/convalida delle registrazioni (attivita
professionalizzanti) inviate in esame;

e Tutor operativo (Tutor di attivita), ovvero il tutor che segue lo specializzando per un’attivita specifica e
viene indicato da quest’ultimo al momento della registrazione. Tale figura visualizza solamente gli
Specializzandi che sono stati affiancati in qualita di trainer o supervisore solo per una specifica attivita
professionalizzante e non necessariamente deve essere stato associato ad uno specializzando mediante
un turno. Qualora tale figura, per una specifica registrazione (attivita professionalizzante), risulti essere
anche tutor individuale, potra avere poteri di certificazione/convalida. Una volta selezionato il filtro
tutor operativo € possibile selezionare I'unita operativa di riferimento.

e Tutti, visualizza sia gli Specializzandi tutorati come Tutor individuale che come tutor operativo;

e Studenti * e 11

Specializzando Anno di corso Coorte Tutor in turno Registrate wiate Confermate Valutate Operazioni
CARLO ALBERTO 3 2018/2019 0 368 2 Valutato 8 @ =B

FRANCESCA 3 2018/2079  ANGELO VALERIO MARZANO 0 240 0 Da valutare % B @ =B
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2.1.1.1 Impostazione Tutor (Tutor individuale)
Per ciascuno Specializzando ¢ possibile visualizzare:

- Nome e Cognome;

- I’anno accademico di riferimento;

- la Coorte;

Rev. 03 del 23/03/2023

- Tutor in turno, nominativo del Tutor individuale responsabile della certificazione delle attivita;

- la colonna “in turno” in cui e possibile visualizzare se lo Specializzando & attivo oppure sta
usufruendo di un periodo di sospensiva (es. periodo di maternita)

- il numero di attivita registrate in piattaforma e non ancora inviate per la convalida

- le attivita inviate al Tutor individuale in turno ed in attesa di convalida

- il numero delle attivita gia convalidate.

Inoltre, sotto la colonna “Stato turni” viene visualizzato lo stato delle Valutazioni di ogni Specializzando,
mentre sotto la colonna “Operazioni” sono disponibili le seguenti funzioni:

e
1) Visualizza registrazioni (** ), pulsante che consente di visualizzare tutte le attivita professionalizzanti
inviate in esame dallo Specializzando tutorato. Nella schermata di visualizzazione delle attivita registrate

sono disponibili le seguenti funzioni:

- Visualizza (®) consente di visualizzare il dettaglio di tutte le attivita professionalizzanti inviate in
esame al Tutor di percorso dallo Specializzando;

- Rifiuta ( X ) consente di rifiutare le attivita professionalizzanti inviate in esame al tutor di percorso

dallo Specializzando;

- Torna allo specializzando (‘/—') riporta I'attivita in Stato “Da inviare” per lo Specializzando

permettendo ulteriori modifiche;

- Conferma (‘/) permette di convalidare le attivita professionalizzanti inviate in esame al tutor di

percorso dallo Specializzando.

N srecmzzazont o
MEDICA

@ Lista specializzandi

B8 Survey

e apparati

Paracentesi

Paracentesi

Agoaspirato midollare

e apperati

Manovre invasive

Manovre invasive

Manovre invasive

Altro

Altro

Altro

Altro

Altro

Sono presenti una serie di filtri che permettono di organizzare le attivita in base al Tutor, alla data, allo stato

della registrazione ecc. oppure ricercarle manualmente attraverso barra di ricerca in alto a destra. Infine,
presente un pannello “Conferma tutte” che consente di convalidare tutte le attivita professionalizzanti
inviate in esame al tutor individuale dallo Specializzando oppure tutte quelle visualizzate tramite I'utilizzo dei

filtri.
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Conferma tutte J

Inoltre, e disponibile la selezione multipla delle attivita per cui si vuole effettuare una specifica operazione.
Tale funzionalita e attiva solo per le attivita allo stato “inviato”.

Q
A - 564392
Conferma selezionati  + Conferma tutte ~
B Tute v Tuti - Tutti -
Tutti h Q
Operazioni utilizzabili per gli
B  Prestazione Anno element| Selez|0nat| Stato Operazioni
. Attivita clinico- 1501- @ x =
Gestione pazienti ricoverati 2 diagnostiche Altro 2023 10 m y
\ Checkbox di selezione
Gestione pazienti ricoveral8illy (=1 | =X & d A VAL -] i Altro a0t 10 ° T
2023 P
Attivita clinico- 1301 @ x <
P Inviat
[J Gestione pazienti ricoverati 2 diagnostiche Altro 2023 11 .

2) Valutazione (a ), consente al Tutor individuale di registrare la singola valutazione dello Specializzando,

oppure visualizzare quelle gia inserite. Per effettuare la valutazione bastera cliccare sull’icona (E ),
scegliere il turno per il quale si vuole effettuare la valutazione in itinere e cliccare su “Apri”.

Scegli turno

Dal 07-01-2021 al 31-03-2021 - Da valutare

Chiudi

Una volta selezionato il turno & possibile compilare la scheda di valutazione indicando un valore che va da
“Insufficiente” ad “Ottimo” per ciascuna delle voci presenti nella scheda.
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Valutazione

Come valuta le competenze acquisite dallo specializzando?

Come valuta il livello di autonomia raggiunto dallo specializzando?

Esprimere una valutazior

Ottimo

Buono

Discreto

Sufficiente

Insufficiente

3) Contatori (@), consente di visualizzare lo stato di avanzamento dello Specializzando rispetto al
soddisfacimento dei requisiti minimi specifici della Scuola, previsti dal D.l. 402/2017 allegato 2. Il Menu
si presenta in questo modo:

Chirurgla endovascolare -Media
chirurgia - primo operatore

Registrate: 0
Convalidate: 0
Totali: 10

0%

Chirurgia endovascolare - Media
chirurgia - secondo operatore

Registrate: 0
Convalidate: 0
Totali: 20

0%

Chirurgia generale - Media
chirurgia

Chirurgia endovascolare - Alta
chirurgia - primo operatore

Registrate: 0
Convalidate: 0
Totali: 5

0%

Chirurgia endovascolare - Piccola
chirurgia - primo operatore

Registrate: 0
Convalidate: 0
Totali: 10

0%

Chirurgia generale - Piccola
chirurgia

Chirurgia endovascolare - Alta
chirurgia - secondo operatore

Registrate: 0
Convalidate: 0
Totali: 10

0%

Chirurgia endovascolare - Piccola
chirurgia - secondo operatore

Registrate: 0
Convalidate: 0
Totali: 20

0%

Chirurgia vascolare - Alta
chirurgia - primo operatore

All'interno dei Box & contenuta una voce in grassetto che riassume, in base agli accordi presi con il Direttore
della Scuola in fase di personalizzazione, la descrizione pil ampia del requisito assistenziale contenuta
nell’allegato 2 del D.I. 402/2017. Per ciascun requisito & possibile monitorare:

il numero di attivita registrate dallo Specializzando

il numero di attivita convalidate

“Totali” il numero minimo di attivita previsto dalla normativa che deve essere soddisfatto entro la
fine del percorso accademico

percentuale di avanzamento.

4) “Davalutare” ( = ), 'operazione permette la visualizzazione e la valutazione massiva di tutti i turni
attivi dello Specializzando in attesa di valutazione. Per turni attivi si intendono i turni che hanno data di
inizio inferiore alla data di accesso in piattaforma. Cliccando sull’icona “da valutare”, verranno
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visualizzati tutti i turni in attesa di valutazione. Nella pagina di riepilogo dello Specializzando & possibile
visualizzare:

- Nome e Cognome Specializzando;

- Data inizio e fine turno;

- Domande di valutazione e campo per l'inserimento del punteggio;

- Pulsante “Salva” e “Chiudi”;

Conferma tutti i turni

FRANCESCA
Dal 01-11-2020 al 30-04-2021 - Da valutare

Come valuta le competenze acquisite dallo specializzando?

Come valura ll ivelo df autonomia raggiunto dallo specialzando?

Esprimere una valitazione complessivs dello specislizzandn

Dal 01-01-2022 al 31-03-2022 - Da valutare

Chiugi

Si specifica che il tasto “Salva” verra abilitato solo dopo aver inserito la valutazione relativa a tutti i
periodi “da valutare”.

2.1.1.2 Impostazione Tutor operativo
Selezionando I'impostazione “Tutor operativo” & necessario indicare I'unita operativa per visualizzare
I’elenco delle registrazioni degli Specializzandi che sono stati affiancati presso la struttura di riferimento.

e Studenti U.0. Medicina generale | - Ospedale San Paolo e i

Tirocinio a distanza - UNIMI
S.C. Medicina generale Ill (non pit a Direzione universitaria) - Ospedale San Paclo
Q
Tutor operativo v Tutt S.C. Malattie infettive e tropicali - Ospedale San Paolo

5.C. Medicina generale |l - Ospedale San Paolo
Nome Anno Coorte Tutor in turno Unita Op Operazioni

CRISTINA DIOTTI 4 2016/2017  ILARIARIGHI U.0.C. Chirurgia toracica e trapianti di For!dazione L.LR.C.C.S Ca' Granda Ospedale Maggiore = 0
polmone Policlinico
GIOVANNI 1 2019/2020 ALESSANDRO U.0.C. Chirurgia toracica e trapianti di Fondazione L.R.C.C.S Ca' Granda Ospedale Maggiore = o
MATTIONI BAISI polmone Policlinico -
e 10 - 2di2

2.1.2 Filtro Turni/Attivita

Il Filtro “Turni/Attivita” permette di filtrare la lista degli Specializzandi in base alle seguenti condizioni:

- “attivita da convalidare”, ovvero visualizza solo gli Specializzandi con attivita in attesa di convalida;
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- “Turni da valutare”, ovvero visualizza solo gli Specializzandi con turni in attesa di valutazione;

- “Tutti”, filtro attivato di default che permette la visualizzazione di tutti gli Specializzandi ordinati per

attivita in attesa di convalida;

e Studenti

Q
Tutor  Tuui
peciaizzan Attivita da convalidare

'CARLO ALBERTO Turni da valutare B s

valutato i 8 e =

Si specifica che gli stati disponibili, relativamente ai turni degli Specializzandi, sono i seguenti:

- Da valutare, turno in attesa di valutazione in itinere del Tutor;

- Valutato, turno per cui & presente una valutazione in itinere del Tutor;

- Non valutabile, quando esiste un turno programmato ma non ancora iniziato. Il turno diventera

automaticamente valutabile dopo la data di inizio prevista.

Inoltre, cliccando sull’intestazione delle colonne presenti nelle pagine di riepilogo, sara possibile

personalizzare I'ordinamento dell’elenco degli Specializzandi.

W
Tutor > Tutti -
r o ' i Registra
FRANCESCA 3 2018/2019  ANGELO' 0 240
FRANCESCO 3 2018/2019 0 148
ISERENA 4 2017/2018 o 0
LALICE 4 2016/2017 0 0

2.2 Survey

0 Da valutare = 8 0 =B
0 Da valutare & 8 0 =B
0 Da valutare i = I -
0 Da valutare & 8 0 =B

Consente di visualizzare e rispondere ai sondaggi attivi, inviati nel proprio profilo dall’ Ateneo e/o dalla

Segreteria di Scuola.
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e e n

Soddisfazione specializzando 26-04-2021 26:04-2021 Attiva Q

Si specifica che le risposte saranno inviate in forma anonima al creatore del sondaggio.

N.B. Per qualsiasi tipo di problematica e/o richiesta, rivolgersi all’assistenza ovvero aprire un ticket
cliccando sul pulsante HELPDESK, che si trova in fondo ad ogni pagina web del libretto Specializzazione
medica.

10



