ALLEGAT & . 2

prova informatica 1 Utifizza di. Somma, kin,
Max e Media

Utilizzando la tabella che raccoglie i dati relativi gh utili, ed ulilizzando le formule adaite,
calcolate: 1) 11 totale degli utili conseguiti dall'agenzia in tutto il semestre; 2} Caleolate il
minimo e il magsimo dei suddetti importi

AL TERMINE DELL'ESERCIZIO IL CANDIDATO/LA CANDIDATA

DOVRA SALVARE IL DOCUMENTO NEL DESKTOP NOMINANDOLO
"COGNOME NOME"

UTILI MATURATI NEL PRIMO SEMESTRE 2002

MESI UTILI MENSILY
Gennaio € 450,00
Febbraio £ 58,78
hilarza £ 122820
Aprile £ 400 00
Maggio € 1.500.00
Giugno £ BE5.89

Totale
——— |
Minimo valore

Massima valamn

Quesiio word:
Il candidatalla candidata spieghi I'utiizzo defla furzione "stampa unione” presente nel mend "Lettare”

Pagina 1 di 1 ﬁ?



Prova informatica 2:

FORMATTARE IL SEGUENTE TESTO SECONDO LE SPECIFICHE DI FORMATTAZIONE RIPORTATE DI SEGUITO:
- Carattere Arial 12

- Giustificato uniforme

AL TERMINE DELL'ESERCIZIO IL CANDIDATO/LA CANDIDATA DOVRA SALVARE IL DOCUMENTO NEL
DESKTOP NOMINANDOLO "COGNOME_NOME"

[ lettori hann la possibility di scquestare 1 C0-Rom contenents le schede del Corso base di Tecmica Fotegrafica o del
vari Corsi Monotematict, Oltre i Corsi presenti in rete al momento dell’ording, il CD-Rom contiens infero sito
ABCFotografia,

Ueriori informazioni, Corso base: Corsoe base di tecnica fotosrafica.

Oltre 100 schede che illustrsng com chinrezen | comoelt] & le tecniche che stanno alla base dalla fotogeafia

Gl srgomenti possono essere consultati in medo sequenziele; questo sistema & consighisto 8 coloro che sono alle prime
armii.

Chrml schedn previede collegamenti ad argomenti commelati, per una consuliazion: tematica.

La comprensione & facilitata da schemi, grafici, mbelle e fotogratfie apposite, per addentrarsi nel migliore dei wodi nel
meravigloss mondo della fotografia creativa.

Quesio i excel
Il candidatod a candidata spieghi i significato dellerrore #rifl



Prova Informatica 3:
FORMATTARE IL SEGUENTE TESTO SECONDD LE SPECIFICHE DI FORMATTAZIONE RIPORTATE DI SEGUITO:

- Interlinea minima 12 pt

- rientro prirma riga 2.5 cm

AL TERMINE DELL'ESERCIZIO IL CANDIDATO/LA CANDIDATA DOVRA SALVARE IL DOCUMENTO NEL
DESKTOP NOMINANDOLO "COGNOME_NOME"

[ lettori hunna 8 pessibilith di acquistars i1 CD-Rom contenente le schede del Corso base di Teenica Fotografica o dei
vari Corai Monotematic. Oltre ai Corsi presenti in rete al momento dell'ordine, il CD-Rom contiens lintéro sito
ABCFotografia,

U teriori informazioni, Corse basa: Corse base di tecnica fotografica,

Olire 1008 schede che illustrano con chisrerza i concett & be tecniche che stannn alla bate detla fotaorafia,

Gli argomenti possono essene consubiat in modo sequenziale; questo sistema & consighiate & coloro che sono alle prime
armi.

Oeni scheda prevede collegament ad argomentt correlati, per una consuliazione tematica,

La comprensione & facilitata da schemi, grafici, tabelle e fotografic apposite, per addentrarsi nel migliore dei madi nel
merpviglioso mondo dells fografin creativa.

Quesifo di excel
Il candidato/La candidala spleghi § significato dell'errore #valorel



prova infarmatica 4 Ltilizze dl. Somma, Min,
Max & Media

Uiilizzando la tabella che raccoglic i dati relativi gli utili, ed utilizzando le formule
adatte, calcolate: 1) 1l totale degli utili conseguiti dall’agenzia in tutto il semestre; I)
Calcolate le percentuali per ogni mese

UTILI MATURATI NEL PRIMO SEMESTRE 2002

MES! UTILI MENSILI Percenturale
E'H_EEnnEin £ 450,00
Fenbrain £ 556,75
Marzo € 122220
Aprile £ 400,00
Magagio € 1.600,00
Giugno £ 555,80
Totale

Ciuesito word
Il cardidatonta canddiata illusin ka funzione "revisioni” all'interno del ment "Revisione”, @ quando sl utilizzanc

Pagina 1 did



Prova informatica 5:
FORMATTARE IL SEGUENTE TESTO SECONDO LE SPECIFICHE DI FORMATTAZIONE RIPORTATE DI SEGLITO:

- Titolo in grassetto
-Creare un elenco numerato per ogni comma dell'articolo

AL TERMINE DELL'ESERCIZIO IL CANDIDATO/LA CANDIDATA DOVRA SALVARE IL DOCUMENTO MEL
DESKTOP NOMINANDOLO "COGNOME_NOME"

Art. 1 - Principi fondamentali

1. U'Universita degli Studi di Padova = nel seguito denominata Universitd o Abeneo — 2 un'istituzione
publdica di alta cultura che promucve e organizza l'istruzione superiore e [a ricerca scientifica nel rispetto
della liberta di insegnamento e di scienza, nonché il trasferimento delle conoscenze sul territorio. 2.
L"Universita, in conformita ai principi della Costituzione e zlla propria tradizione che data dal 1222 ed &
riassunta nel motto "Universa Unjversis Patavina Libertas”, afferma 1l proprio carattere pluralistico e |a
propria indipendenza da ognl condizionamento e discriminazione basata su motivazioni di carattere
ideabogico, religiose, politico, economica o fisico. Essa promuove 'elaborazione di una cultura fondata su
valori universali quali T diritti umani, la pace, |a salvaguardia dell'ambiente @ |a solidarieta internazionale.
Impegna altres tutti i propri componentl al rispetto di tali principi nonché dei valori della dignita di ciascuna
persona, del buon nome dell’ Ateneo e del corretto uso delle sue risorse, Ribadisce il divieto per tutti coloro
che lavorano al suo Interno di operare, anche nello svolgimento della propria attivita professionale esterna,
in conflitte di interessi con Iistituzione, seconde quanto specificato nel Codice etico approvato dall’Ateneo.
3. ['Ateneo riconosce I'esigenza di una piena valorizzazione di tutte le sue risorse umane e di tutto i
patrimonio di conoscenza che esse sono in grado di mettere al servizio dell’Ateneo stesso, senza alcuna
discriminazione e con la promozione della cultura & dei valori della parita. 4. L'Universita & dotata di
autonomia organizzativa, didattica, scientifica, finanziaria e contabile e conforma la propria aziare i
principi di autenomia e di responsabilita, assumendo a parametri di riferimento per il sug svolgimento i
criterl di semplificazione, di efficienza, di efficacia, di trasparenza e di accessibilita delle informazioni
relative all' Ateneo. |l presente Statuto ne stabilisce Fordinamento autonoma in attuazione dell articoko 33
della Costituzione e nel rispetto delle norme generali sull’'ordinamento universitario.

Quresifo df excel
il candidatodla candidata spieghi if significato dell'errore SEHERE



prova informatica 6

Utilizzando la {abella modificare la formattazione: 1} dividere le
celle eliminando quelle voote; 2) motare il testo della colonna mesi in
senz0-orario di 45°

AlL.  TERMINE DELLESERCIZIO IL  CANDIDATO/LA
CANDIDATA DOVRA SALVARE [L DOCUMENTQ WNEL
DESKTOP NOMINANDOLQ "COGNOME_NOME®

UTILI MATURATI MEL PRIMO SEMESTRE 2002

MESI UTILI MENSILI
(Gennaio £ 450 00
Febbraio £ 556,78
Marzao £ 1,225 20
Aprile £ 400,00
Maggio € 1.500,00
Giugnu- € LES. B9

Totale

——— |
Qluesita di waord

Il candidatofla candidata lustn come si applica il comando "grassstto”

Pagina 1 di 1

Ltilezo di: Somma, Min,
Max e Media
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Pl

Catn b tabela: 1] utilierand s 1o funziane Rk adrerme Pelancs dol dipartimant] che hanna un
ol riduzionl jodonna £ parn 8 45; 21 5 imgane |p colonea A o 180 a4apn

AL TERMIME DELL'ESERCIZICY |L CANTHRATONLA CAWDUDATA DOVES SAUVARE L DOCURENTD

HEL DESKTOP paonti AN GOLO “COsn Onal_NOE™

LR S el i T

FoTmT T
FRODOTT FRODOTT
Alfesential | ATTESI(gan | TEORI (N"

Dipartimenti ~ /1372018 | riduriani] | alfurenti*1) | TOT tiusioni
AGEOHOMIA ANIMALL AURTENT| BISONSE MATUNALLE AMBIENT E - DAFMAE &5 185 04 19
EEHIfUlT‘LIR.ﬂ-LJ'iFIEHEDGM{m CELL'ASTE, DEL CHIERTA E DELLA FLICA (D85 45 138 47 iz
EPOLOGLA | DiEio ] 17 143 2
BEOPAEDIO PGS COMPARATA £ LLIMEN TAZEDRE [DOA| 45 134 138 24
DIRITTC PRIVATO £ CHITICA DEL I:IIETI:I-ID:PC.DJ iy :IQ 141 13
DIRITTC PUBBLICD, INTERMAFONALE € COMUNITARO-HPIC 5O 137 150 13
[FILCT0F 1A, SOCHILO0LA, PEOAGOGA £ PECOLOGHA AFPLICATA, [FSPF) 119 312 357 [
FISICA E ASTRONOMIA *GALILED GALILE” - DFA 134 352 40 50
GEDSCIEMTE 57 145 171 21
[INGLGIENIA VL, ECLE EAMEIENTALE - iCEA ] 185 FIT] I
INGEGNERIA DELLINFORM AZ0AE - DE] o) .:I.'E_ ﬁ 31
INGEGHERIA TNDUSTRLALE - DIl Y] iad EEE] [
MATEMATICA "TULU LEVI-GVITA" - Dl 110 a0 14i ai
RAECICING - DIMED e ] 351 i L El
MLDICINA ANIVALE, PIOOLIZIONI E SALUTE - MARS & 12 44 15
MEDHCING MO ECOLARE - DRIM 38 154 197 2%
NEUSOECIENTE - DNS 74 1B5 1312 ar
PUCOLOGA DELLD SVILLIPPO E CELLG SOCIALITZ07I0HE - OP%s 55 138 77 3
PRCOLOTA GENERALE - DPG 35 prE 164 E
SALUTE DELLA DOMMA E DEL DaSRIe - S0 45 103 134 35
SOENFL MOMEDICHE - D50 _ 3 17 FI] EX]
ECIENZE CARDID-TORADC-UATCOUAR) E SAMITA' PUSRLICA 50 144 H-' 2_9
SCENEE CHIMICHE - TS0 0 Al 7 28
SOEMNZE CHIRURGHHE ONCOLDEDHE E GASTROENTEROLOGICHE: I:HSJE_-:‘:I-E _5"5 124 JES i7
ECOENZE DEL FARMACD - OSF 51 133 (153 21
SCOENDL CCONCMICHE E AZIENDALL “hAARCD FANND® [D5EA &7 169 201 32
EJEHEFDUHEHEQMMEFW INTERMAZIONALL - 5PGE TG @ L] 23
SOENZE STATISTHCHE 4= 137 ﬂj 18
SN L STOMICHE, GEOGRAFCHE § DELUANTICHITA OfSGeA] ] 151 123 EF]
STUDI LINGULSTIC E LETTERARY |DiELL i 152 131 -}
TECHICA E GESTAONE DEI SISTERA| BEILISTRUAL] - DTG &1 153 lﬁ_ Ell]
TERFITON) E SISTEN AGIRO-FORESTA (TESAF) 6 133 158 21
[Totale compessun 2360 SE10 [Eih 53
Qlnasing wond

I cand dateyta candidana illu st b funpoee "intestazione = pie di papra”




Prova informatica 10:
FORMATTARE IL SEGUENTE TESTO SECONDD LE SPECIFICHE DI FORMATTAZIOMNE RIPORTATE DV SEGLITCY

= inserisci commento su “Universa”

- suddividere il testo in due colonne

AL TERMINE DELL'ESERCIZIO IL CANDIDATO/LA CANDIDATA DOVRA SALVARE IL DOCUMENTO NEL
DESKTOP NOMINANDOLOD "COGNOME_NOME"

Art.1 - Principi fondamentali 1. L'Universita degii Studi di Padova - nel seguito denaminata Universita o
Ateneo — & un'istituzione pubblica di alta cultura che promucve & organizza l'istruzione supericre e la
ricerca stientifica nel rispetto della libertd di insegnamento e di scienza, nonché il trasferimento delle
conoscenze sul territorio. 2. U'Unbversita, in conformita ai principi della Costituzicne e alla propria
tradizione che data dal 1227 ed é riassunta nel motto “Universa Universis Patavina Libertas”, afferma il
proprio carattere pluralistico ¢ la propria indipendenza da ogni condizionamenta e discriminazione basata
su motivazioni di carattere ideologico, religioso, politico, economice o fisico, Essa promuove 'elaborazions
di una cultura fondata su valori universali quali | diritti umani, la pace, la salvaguardia dell’ambiente e la
solidarieta internazionale. Impegna altresi tutti | propri componenti al rispatto di tali principi nonche dei
valori della dignita di ciascuna persona, del buon nome dell’Ateneo e del corretto uso delle sue risorse,
Ribadisce il divieto per tutti coloro che laverano al suo interno di operare, anche nello svolgimento della
propria attivita professionale esterna, in conflitto di interessi con Pistituzione, secondo guanto specificato
nel Codice etico approvato dall’Ateneo. 3. L"Ateneo riconosce esigenza di una piena valorizzazione di tutte
le sue risarse umane e di tutto il patrimonio di conoscenza che esse sona in grado di mettere al servizio
dell' Ateneo stesso, senza alcuna discriminazione e con la promoziene della cultura @ del vakord della parith
4. L'Universith & dotata di autonomia organizzativa, didattica, scientifica, finanziaria € contabile & conforma
la propria azione ai principi di autonomia e di responsabilita, assumendo a parametri di riferimento per il
s svolgimento i criterl di semplificazione, di efficienza, di efficacia, di trasparenza e di accessibilita delle
informazioni relative all' Ateneo. |l presente Statuto ne stabilisce ordina mento autonomo in atiuazions
dell'articole 33 defla Costituzione ¢ nel rispetto delle norme generali sull’ ordinamento universitario.

Quesifo dr excel
Il candidato/La candidata spleghi § significato del simbolo § e suo ufiizzo (nferimento assalulo)



Prova informatica 11:

FORMATTARE IL SEGUENTE TESTO SECONDO LE SPECIFICHE DI FORMATTAZIOME RIPORTATE DI SEGUITO:
- ereare un elenco puntato
- inserire nell'intestazione di pagina I'immagine In calce

AL TERMINE DELL'ESERCIZIO IL CANDIDATO/LA CANDIDATA DOVRA SALVARE IL DOCUMENTO NEL
DESKTOP NOMINANDOLD "COGNOME_NOME"

1222 R UnNIVERSITA
NN DEGLI STUDY
ANMNI 1 Panova

1 U'Universita degli Stedi di Padova = nel seguito- denominata Universita o Ateneo — & un'istituzione
pubblica di alta cultura che promuove & organizza l'istruzione superiore e la ricerca scientifica nel rispetto
delia libertd di insegnamento e di scienza, nonché il trasferimento delle conoscenze sul territorio. 2.
L'Universita, in conformitd ai principi della Costituzione e alla propria tradizione che data dal 1222 ed &
riassunta nel motto "Universa Universis Patavina Libertas™, afferma il proprio carattere pluralistico e la
propria indipendenza da ogni condizionaments e discriminazione basata su motlvazionl di carattere
ideologice, religioso, politico, economico o fisico. Essa promuove 'elaborazione di una cultura fondata su
valori universali quali i diritti umani, la pace, la salvaguardia dell’amblente e ka solidarieta intemazionale,
Impegna altresi tutti | propr componenti al rispetto di tali principi nonché dei valori della dignita di ciasouna
persena, del buon nome delt’ Ateneo e del corretto wso delle sue risorse, Ribadisce il divieto per tutti coloro
che lavarana al suo interno di operare, anche nello svolgimento della propria attivica professionale estema,
in conflitto di interassi eon Iistituzione, secondo quanto specificato nel Codice etico approvato dall'Ateneo.
3. L'Ateneo riconosce Pesigenza di una piena valorizzazione di tutte e sue risorse umane e di tutto il
patrimonio di conoscenza che esse sono In grado di mettere al servizio dell’Ateneo stesso, Senza alcuna
discriminazione @ con la promozions della cultura @ del valon della parita, 4. U'Universita e dotata di
autonomia organizzativa, didattica, scientifica, finanziariz & contabile & conforma la propria azione ai
principi di autonomia e di responsabilita, assumendo a parametri di riferimento per il suo svalgimento i
criteri di semplificazione, di efficienza, di efficacia, di trasparenza e di accessibility delle infermazioni
relative all'Ateneo. |l presente Statuto ne stabilisce "ordinamento autonomo in attuazione dell’articolo 33
della Castituzione e nel rispetto delle norme generali sull'ordinamento universitario.

Chrasio o excel
I candidato/ s candidata indichi Fulilizzo del simbolo =



ookt ymFoeldaimiés AL

Diata b3 tabellac 1) indedire un commendin chie rimanga visibile | 2] impostare: |n pagina affinché

Iz tabiella s camirats or s lnents @ vanicakmends

A1 TERRIME DL L'ESERCTZICY IL CANDIDATOVLE CANCICATA DOVAS SHLWARE 1L DOCURENTD

MNEL DESKTOR MR AMDOLD " COGNDME_NOME®

=T [
FRODOTTI EFRODOTT
Allgreml & HTTES [con TEQRICI KW

] ir=sEnti 120 fidiginnl ) afferantd *3% | TOT riduziomn

I.AM'EHA‘J hlJI'l.'IEI'I'H FISORSE MATLIRALL F AMBIENTE « DAFSSE 68 1!}: LikE l;
REN] CLILTLIRAL -"-ﬁhi:'ﬂl'.ﬂl.‘:h'l., STORS DELLARTE, DEL CINE RS [ DELLA il [DRC) 44 138 147 18
EBII:ILGl':lﬂ.|I:I|B|uk Bl FEEj FLE] FI
BIORSECHCING CORAPARATA F alitiENTANONE dDCA) di 11 138 o]
LT PRIVATO E CRITECA, DEL HRATTO b ai 138 141 13
CEITTO PLASBLIC, INTERMATIGHNALE E COMUNITARID-DIMPC 50 157 150 13
ALCEORA, SOCIOLOGIA, FEDAGIA [ FSICOLCGIA AFPLICATS [RSD0E| 118 31z 35? -_1.5
| FISCA L A3 TRONGRIIA "GALILED GALILEL - DFD, 184 352 Az 5l
BEOECIENTE 5% 15’_9 171 _2.!
INGEGHERLA CIVILE, FOHLE £ ARBIEMTALL - ICEN 3 1RS 119 34
BIGEGHERLA DELLTMFORMATIONE - DEl 1k FET anz kY
BGEGHERRS BRI STRIALE - 0| 111 288 13_! 45
| MATERATICA "TULLIC LEW'-OWITA” - O6d ii6 s ERL] 43
I'lEIICI'Hﬁ-EHM_EE 00 151 300 44
MELICING AMIMALE, PRODLIZIOM E AL UTE - MAFS: 48 138 144 1E
SAECECTS AOLECOLARE - ORM 59 154 137 #
HELIROSCIENZE - TS 74 185 FFE: ¥
PICOLOGLA, DELLD ENILLIPPG) [ OCLLA SOCUALERERTONT - PSS 59 138 177 35
PEICOLDGIA GENERALE - DPG o 56 128 16R i
SALUTE DELLS DOMPAA E DEL BAMBING - 500 4E Ig_! 138 EL]
SCIENZE BEOOEDICHE - D8 _ _ Ed 174 04 m
SCIEMZE CARDIO-TORACD-VASCOLAR! E SAMITA' PUBELICH LG a8 177 1%
SCIEMAE CHIMICHE - EH5C 50 a1 T I}
SCIENGL CHIRURGCHE O COLOG CHE E GASTROENTEROLOGICISE- QiS00G 55 138 LES Ex
SCIENZE DEL FARMALT - O5F H 13z 153 i
SCIEXRE ECOMOMICHE E AZIENDRALL "MERCG FTaNEO" [D5EA] = bl 201 X
STIEMQE POUMICHE, GRIRIDICHE B STUD!INTERNAZIONAL - 5P i H5 138 Fx]
SCIENZE STATISTICHE 45 17 135 18
SCIENZE STORICHE, GEOGRAFICHE E DL BATICHITA' {08550y = 151 183 11
!|TI.|EII LIMGETIC) E LETTERARI ki 152 231 ]
TEI:HH'AEGEFI'IEI-I'-IE CEI SISTERAI IMDLIETRIAL] - DTG 61 ]E_ ':E_ L]
TERRITORICE SETEMI AGRD-FORESTALL [TESAT) S5E 133 ItH )

Tolade compdes s

Qi wrd

W candislaala candidaca kst b Tuaiens “roave € sestiuiza” nel mend ®modifica®



Prova informatica 13:
FORMATTARE IL SEGUENTE TESTO SECONDO LE SPECIFICHE DI FORMATTAZIONE RIFORTATE D1 SEGLITD,

Margini: superiore e inferiore 2,5 cm; destro & sinistro 2 cm.
Il testo deve essere scritto con carattere Arial, dimensione 9, allineamento glustificato, colore Verde.

AL TERMINE DELL'ESERCIZIO IL CANDIDATO/LA CANDIDATA DOVRA SALVARE IL DOCUMENTO NEL
DESKTOP NOMINANDOLO “COGNOME_NOME™

Lo scopo dell'iniziativa & di dare vita ad una manifestazione di massa e di grande richiama che si colioca
temporalmente nel momentain cui si manifesta la maggiore richiesta del mercato [acquisti) e che intende
dare impulso al comparte florovivakstico, allabitare ed a tutti i settori legati alla vita nel verde, stimolanda
visitatori a creare @ rinnovare | propri spazi verdi, oltreché conoscere tutte le proposte, | nuovi prodotti,
attrezzature e tecnologie. Il Parco delle Emozioni, in via Giuseppe Dozza, 24 {non lontano dal centro di
Bolognal, & la sede ideale per eventi di grande richiamo: un-ampio parco di circa 35 ettari su cui 5i erge
wn'antica torre del 1.300, un'ampia e nuovissima serra di 2.500 metri quadri, vasta area espositiva @ ampio
parcheggio. Bologna & posta al centro di un bacine geoeconomice che, nel raggio di un centinaio di
chilometr raggiunge le province di Mantova, Maodena, Ferrara, Forfi, Padova, Pistola, Ravenna, Reggio
Emilia & Rovigo, con oftre 4 milioni di abitanti & consumatori ad alto reddito, cultura, propensione di
acguisto e sensibilita alle tematiche del giardinaggio e del verde.

Quesito di excal
Il candidato/ls candidata spieghi la funzione "somma automatica”



Phos inroiiatcs A4

Dot - bakeslles 1) caleelare i Deka dato calls differencs trd prodetli WA & RN o T

0] . Z] modficane | carastens in Sral 20,

AL TERMINE DELUESERCIND 1 CANDEDATOYLA CAMDIDIATA (TVHA SALVARE I DOCUM ENTO

MEL DESEFOF NOMINANDOLD "COGNOME_MNOME®

| TR
PRODGTTI FRODOTT
Afferential | ATTER [gon | TEORICHKN

Mimﬂnll 1112119 nd:mii afferants *1)
MAGACHORILA ﬂ”ﬂﬂi.!_l_uIJMEHT! RISORSE MATURALI E AMBENTE - DIAFSAE EB 185 204
FEM CULTURALL ARTHECLOGIA, STORA QELL'ARTE, DEL OMERA E DELLA hﬂ.lEl-l'_ﬁ.-II:IBD :1‘? 'l_!'g 1a7
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Prova informatica 15:

FORMATTARE IL SEGUENTE TESTO SECONDO LE SPECIFICHE DI FORMATTAZIONE RIPORTATE DI SEGUITO:

Attivare il controllo ortografico e grammaticale (italiano);
Cercare i sinonimi di alcuni terminl e inserirli come commenti visualizzabili

AL TERMINE DELL'ESERCIZIO IL CANDIDATO/LA CANDIDATA DOVRA SALVARE IL DOCUMENTO NEL
DESKTOP NOMINANDOLO "COGNOME_NOME™

La sezione "Amministrazione trasparente” dell'Universita dl Padova, come quella di ogni
pubblica amministrazione, & organizzata secondo le disposizoini stabilite nell'allegato al d.lgs.
14 marzo 2013 n. 33 e ss.mm.ii. "Riordino della disciplina riguardante il diritto di accesso
civico e gli cbblighi di pubblicita, frasparenza e difusions di informazioni da parte delle

pubbliche amministrazioni”.

Il 23 giugno 2016 & entrato in vigore il d.lgs. 25 maggio 2016 n. 97 (noto anche come FOIA),
che ha modificate il d.lgs. 33/2013. Allart, 42 & previsto che le pubbliche amministrazioni 51
adeguino alle modifiche introdotte entro s&i mesi dalla 2ata di entrata in vigore del decrelo

stessn.

Quesito di excel
Il candidatovLa candidata spieghi la funzione “formato celle”



Prova informatica 16:

FORMATTARE IL TESTO IN BASE ALLE SEGUENTI INDICAZIONI
- Carattare times new roman 11 pt
Tutte infzlali maiuscole

AL TERMINE DELL'ESERCIZIO [L CANDIDATO/ LA CANDIDATA DOVRA SALVARE IL DOCUMENTO NEL
DESKTOP NOMINANDOLD "COGNOME_MNOME™

Atti generali
Riferiment! norrmativi: art. 12, ¢ 7,2 d.lgs. 3372013 @ s5.mmil.

In questa pagina sono pubblicati, con link alla banca dali "Normattiva”, | riferimenti normativi
che regolano listituzione, l'omganizzazione e lattivita degli Atenei; gli athi amministratii
generall che dispongono sull'organizzazione, sulle funzioni, sugli obiettivi e sui procedimenti e
che, peril nostro Ateneo, sono | regolamenti e le circelar; | documenti di programmazione
strategico-gestionale come gli obiettivi e le linee strategiche dell'Universita di Padova; lo
statuio e le leggi regionali relative alle attivita di competenza dell'Ateneo e infine i codici di
Ateneo distinti fra codice di compertamento, codice di condotta, codice di discipling & codice

atica.

Quesito i excel
Il candidatodla candidata spieghi l'uiiizzo dellordinamento personalizzato nelle labelle excel



