Selezione pubblica n. 2021S1

Allegaton. 1 TRACCIA 1

PROVA PRATICA “A VISTA”

In seguito alla pubblicazione della graduatoria per I'attribuzione di un assegno di ricerca, un candidato
lamenta di essere stato escluso dalla selezione, pur avendo presentato regolare domanda entro i termini
previsti dal bando. Il candidato chiede che la sua domanda venga valutata. In base a un’istruttoria interna
risulta che effettivamente la domanda era pervenuta regolarmente e che per mero errore materiale non
era stata consegnata alla commissione esaminatrice.

Come deve procedere ’Amministrazione universitaria, tenendo conto che:

a) la graduatoria e stata approvata in via definitiva;

b) non e stato ancora attribuito I'incarico al candidato risultato vincitore;

c¢) sono scaduti i termini per presentare ricorso amministrativo.

TRACCIA 1

coLLoQuio

Quesito 1

La rappresentanza studentesca nelle universita.
Quesito 2

La definizione di “dati personali” ai sensi del Regolamento generale per la protezione dei dati personali
(Regolamento UE 2016/679, c.d. GDPR). Il trattamento di “categorie particolari” di dati personali.

TRACCIA 1

ACCERTAMENTO CONOSCENZE INFORMATICHE

Come si giustifica un testo word?
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TRACCIA 2

PROVA PRATICA “A VISTA”

L’Universita di Padova ha bandito una selezione per 10 assegni di ricerca (ex art. 22, legge 240/2010),
nel’lambito di un proprio progetto di ricerca storico-archivistica, legato alle celebrazioni
dell'Ottocentenario dell'Ateneo. In conseguenza del diffondersi di un virus pandemico, che impone severe
misure di distanziamento sociale, la possibilita di svolgere le attivita di ricerca bibliografica e documentale
programmate risulta notevolmente ridotta. Al contempo, si assiste a un incremento delle esigenze di
ricerca in ambito sanitario.

Il candidato individui una o pil soluzioni che I'amministrazione universitaria puo adottare nel rispetto del
principio di buona amministrazione e della normativa sul procedimento amministrativo (legge 241/1990),
tenendo conto che:

a) il bando per i 10 assegni di ricerca é gia stato pubblicato e i termini per la presentazione delle domande
sono scaduti;

b) la commissione giudicatrice non ha ancora concluso le procedure di valutazione comparativa;

¢) i fondi per finanziare il bando sono vincolati all’assegnazione di assegni di ricerca.

TRACCIA 2

coLLoQuio

Quesito 1

Il Codice etico e la responsabilita disciplinare dei professori universitari.

Quesito 2

Annullabilita del contratto: cause ed effetti.

TRACCIA 2

ACCERTAMENTO CONOSCENZE INFORMATICHE

Come si copia rapidamente il formato di una sezione in un’altra?
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TRACCIA 3

PROVA PRATICA “A VISTA”

L'Universita di Padova ha individuato, in seguito a una procedura ad evidenza pubblica, un terreno
edificabile dove poter costruire una nuova Cittadella dello Sport.

Il candidato individui la forma dei provvedimenti e degli atti necessari per addivenire alla stipula del
contratto di compravendita, tenendo conto che:

a) il prezzo pattuito e superiore ai poteri di spesa attribuiti al Direttore Generale;

b) il Rettore non sara presente al momento della stipula, in quanto ha programmato una importante
missione di ricerca internazionale.

TRACCIA 3

coLLoQuio

Quesito 1

Le forme di partecipazione nell’ambito delle relazioni sindacali presso le Universita.

Quesito 2

| compiti del responsabile del procedimento.

TRACCIA 3

ACCERTAMENTO CONOSCENZE INFORMATICHE

Come si compilano rapidamente celle consecutive in modo che mantengano lo stesso valore della prima?
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TRACCIA 4

PROVA PRATICA “A VISTA”

In seguito a un’indagine di audit interno, emerge che un tecnico di laboratorio dell’Universita di Padova ha
svolto incarichi retribuiti nel periodo 2016-2018 in assenza della preventiva autorizzazione, chiesta e
ottenuta soltanto a decorrere dal giorno 01/01/2019.

Il candidato individui quali procedimenti devono essere avviati dall’Universita, tenendo conto che:

a) il dipendente & in regime di tempo pieno a partire dal 31/12/2013 sino ad oggi;

b) a partire dal giorno 01/01/2019 svolge incarichi esterni retribuiti in modo continuativo e in regime di
partita IVA presso diversi laboratori privati.

TRACCIA 4

coLLoQuio

Quesito 1

Articolazione interna delle universita e funzioni dei dipartimenti.

Quesito 2

Le cause di risoluzione del contratto.

TRACCIA 4

ACCERTAMENTO CONOSCENZE INFORMATICHE

Come si inserisce una tabella in Word?
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TRACCIA 5

PROVA PRATICA “A VISTA”

Il responsabile dell’ufficio ricerca presso il Dipartimento di Scienze dei materiali affida a un nuovo
dipendente l'incarico di utilizzare la stampante della Segreteria per fotocopiare un libro di testo intitolato
“Analisi grammaticale per le scuole medie”. Il dipendente fa notare che, qualora la copia fosse destinata a
fini privati, si tratterebbe di un comportamento contrario ai doveri d’ufficio, che potrebbe integrare anche
una fattispecie di reato. Tuttavia, il responsabile intima verbalmente al dipendente di dare immediata
esecuzione all’ordine di servizio ricevuto, pena I'avvio di un procedimento disciplinare.

a) Come deve procedere il dipendente?

b) Che strumenti di tutela ha a sua disposizione?

TRACCIA 5

coLLoQuio

Quesito 1

L’autonomia normativa e finanziaria delle universita.

Quesito 2

Posizione e compiti del Responsabile della protezione dei dati (c.d. DPO) in base agli artt. 37-39 del
Regolamento generale per la protezione dei dati personali (Regolamento UE 2016/679, c.d. GDPR).

TRACCIA 5

ACCERTAMENTO CONOSCENZE INFORMATICHE

Che cos’e la funzione di Stampa unione?
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TRACCIA 6

PROVA PRATICA “A VISTA”

A causa dell'improvvisa diffusione del virus COVID-19 e dell’introduzione generalizzata della didattica a
distanza nelle universita, il Rettore ha apportato, in via provvisoria ed urgente, sostanziali modifiche al
Regolamento didattico di Ateneo, in particolare con riferimento agli obblighi di frequenza e allo
svolgimento degli accertamenti di profitto e degli esami di laurea.

Il candidato individui se e quali ulteriori provvedimenti devono essere assunti dagli organi competenti ai
sensi della legge 240/2010, al fine di garantire la validita delle prove d’esame gia svolte nel periodo
transitorio intercorrente tra il provvedimento provvisorio del Rettore e I'approvazione definitiva del nuovo
Regolamento didattico di Ateneo.

TRACCIA 6

coLLoQuio

Quesito 1

Modalita di reclutamento del personale alle dipendenze delle universita pubbliche, con particolare
riferimento al personale contrattualizzato.

Quesito 2

L'oggetto del contratto.

TRACCIA 6

ACCERTAMENTO CONOSCENZE INFORMATICHE

Come si seleziona un intero foglio di lavoro di excel?
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TRACCIA 7

PROVA PRATICA “A VISTA”

L'Universita di Padova ha stipulato un contratto con il quale siimpegna a svolgere attivita di ricerca e analisi
commissionata da un Consorzio di apicoltori. Il Consorzio a sua volta si € impegnato a corrispondere un
importo di 40.000,00 euro, da versare in quattro rate con cadenza trimestrale, previa verifica dello
svolgimento dell’attivita di ricerca prevista dal cronoprogramma allegato al contratto. Mentre I’'Universita
ha rispettato le scadenze concordate, il Consorzio non ha versato la terza rata, nonostante i termini siano
scaduti e i ripetuti solleciti.

Il candidato individui le possibili soluzioni e le relative conseguenze, tenendo che:

a) il contratto prevede una clausola risolutiva espressa in caso di mancato pagamento di due rate;

b) il Consorzio ha piu volte chiesto una dilazione dei pagamenti a causa della mancanza di liquidita dovuta
alla nota crisi economica;

c¢) I'Universita ha attivato un assegno di ricerca annuale dell'importo di 25.000,00 euro a carico dei fondi
derivanti dall’esecuzione del contratto stesso.

TRACCIA 7

coLLoQuio

Quesito 1

Quali sono gli organi statutari e loro principali funzioni.

Quesito 2

I limiti al diritto all’accesso documentale ai sensi della L. 241/1990.

TRACCIA 7

ACCERTAMENTO CONOSCENZE INFORMATICHE

Si possono riordinare contemporaneamente pil colonne di excel senza confondere i dati?
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TRACCIA 8

PROVA PRATICA “A VISTA”

L'Universita di Padova ha affidato a una Societa di servizi informatici la gestione delle procedure di
immatricolazione e della carriera degli studenti iscritti all’Universita degli Studi di Padova.

Il candidato individui il ruolo ricoperto e gli adempimenti che gravano, rispettivamente, sull'Universita e
sulla Societa esterna, in attuazione della normativa sulla protezione dei dati personali e in particolare del
Regolamento UE 2016/679 (c.d. GDPR), tenendo conto che:

a) la Societa di servizi informatici tratta i dati personali degli studenti per conto dell’Universita;

b) I'Universita e tenuta a dimostrare che ha adottato le misure tecniche e organizzative necessarie a
garantire la protezione dei diritti degli interessati.

TRACCIA 8

coLLoQuio

Quesito 1

Lo stato giuridico dei professori e dei ricercatori di ruolo.

Quesito 2

| controinteressati nel diritto all’accesso documentale ai sensi della legge 241/1990.

TRACCIA 8

ACCERTAMENTO CONOSCENZE INFORMATICHE

Come si compilano rapidamente celle consecutive in modo che si crei una progressione di numeri?
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TRACCIA 9

PROVA PRATICA “A VISTA”

Una concorrente che ha partecipato a una selezione per il conferimento di un incarico di insegnamento ha
richiesto I'accesso documentale ai sensi della legge 241/1990 agli atti della commissione che ha valutato i
curricula e i titoli per la selezione. Tra i documenti richiesti, ci sono tutti i curricula vitae dei candidati e
delle candidate che hanno presentato domanda.

Il candidato individui in che misura l'istanza di accesso deve essere accolta o rigettata , considerato che:
a) la richiedente non adduce ulteriori motivazioni oltre al fatto di aver partecipato alla selezione;

b) in alcuni curricula sono presenti anche dati personali non rilevanti ai fini della selezione (come per es.
I'indirizzo di residenza e il numero di cellulare) e, in alcuni casi, dati relativi alla salute;

c) viene chiesto I'accesso anche alla documentazione relativa ai candidati giudicati non idonei.

TRACCIA9

coLLoQuio

Quesito 1

La disciplina delle mansioni superiori nell’ambito del pubblico impiego in base al d.lgs. 165/2001 (c.d. Testo
unico sul pubblico impiego) e alla contrattazione collettiva.

Quesito 2

Effetti del contratto tra le parti e verso i terzi.

TRACCIA9

ACCERTAMENTO CONOSCENZE INFORMATICHE

Come si calcola la percentuale con excel?
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TRACCIA 10

PROVA PRATICA “A VISTA”

Una studentessa presenta istanza di accesso civico ai sensi dell’art. 5 del d.lgs. 33/2013 (c.d. decreto
trasparenza), chiedendo copia di tutti gli atti normativi dell’Ateneo e dei documenti di programmazione
strategico-gestionale adottati dall’Universita di Padova negli ultimi 3 anni.

Il candidato individui in che misura I'istanza di accesso deve essere accolta o rigettata, tenendo conto che:
a) I'istanza non & motivata;

b) il sito di Ateneo e stato completamente rifatto un anno fa e per questo la documentazione riferita al
periodo precedente pubblicata nella sezione “Amministrazione trasparente” prevista dal d.lgs. 33/2013
(c.d. decreto trasparenza) non e di immediata estrazione e richiede quindi tempi lunghi di elaborazione da
parte degli uffici.

TRACCIA 10

coLLoQuio

Quesito 1

Potere di organizzazione e materie oggetto di contrattazione collettiva integrativa nell’Universita.

Quesito 2

La struttura del provvedimento amministrativo. La motivazione.

TRACCIA 10

ACCERTAMENTO CONOSCENZE INFORMATICHE

Come si inserisce un titolo in una riga di excel in modo che “sovrasti” piu colonne?
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TRACCIA 11

PROVA PRATICA “A VISTA”

Un professore ordinario a tempo pieno riceve la proposta di tenere un seminario di tre ore presso una
fondazione che si occupa di formazione. Per la sua attivita il docente percepira un compenso di 500,00
euro. Il professore inoltra la richiesta di autorizzazione al Direttore del suo Dipartimento sette giorni prima
dell’evento.

Il candidato individui come dovra procedere il Direttore tenendo conto che:

a) entro sette giorni non & prevista alcuna seduta del Consiglio di Dipartimento;

b) il seminario e rivolto a dipendenti di altri enti pubblici.

TRACCIA 11

coLLoQuio

Quesito 1

| poteri di autotutela. L’annullamento d’ufficio del provvedimento amministrativo (art. 21-nonies, L.
241/1990).

Quesito 2

Differenze tra I'accesso documentale (legge 241/1990) e accesso civico generalizzato (d.lgs. 33/2013, c.d.
decreto trasparenza).

TRACCIA 11

ACCERTAMENTO CONOSCENZE INFORMATICHE

Si puod copiare una parte di un foglio Excel in un documento Word?
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TRACCIA 12

PROVA PRATICA “A VISTA”

L'Agenzia Regionale per la Prevenzione e Protezione Ambientale del Veneto & assegnataria di un
finanziamento che prevede anche lo studio, il controllo e il monitoraggio agroambientale degli effetti
dell'applicazione di direttive e regolamenti comunitari per le zone vulnerabili ai nitrati ed individua nel
Dipartimento di Agronomia dell’Universita di Padova le specifiche competenze per la realizzazione di
questa attivita. Effettivamente presso il Dipartimento presta servizio un team di docenti che effettuano
ricerche su quei temi e per loro questa proposta rappresenta un’opportunita di ricerca.

Il candidato individui quale tipo di accordo si potra stipulare tra I’ARPAV e il Dipartimento di Agronomia e
che contenuti potrebbe avere, tenendo conto che:

a) il Dipartimento dispone della strumentazione necessaria;

b) non possono essere corrisposti compensi aggiuntivi al personale strutturato coinvolto nell’attivita;

c) che le zone vulnerabili ai nitrati si trovano nelle zone montane.

TRACCIA 12

coLLoQuio

Quesito 1

Incarico e funzioni del Direttore Generale.

Quesito 2

Le condizioni di liceita del trattamento dei dati personali, ai sensi dell’art. 6 del Regolamento generale per
la protezione dei dati personali (Regolamento UE 2016/679, c.d. GDPR). Il consenso dell’interessato.

TRACCIA 12

ACCERTAMENTO CONOSCENZE INFORMATICHE

Si pud cambiare lo stile dei contorni delle celle di excel, usandone piu di uno nello stesso foglio?
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TRACCIA 13

PROVA PRATICA “A VISTA”

Il Responsabile per la trasparenza e della prevenzione dell’anticorruzione riceve una segnalazione da parte
di uno studente che descrive i comportamenti contrari alle norme del Codice Etico di Ateneo di un docente
durante le lezioni e durante le sessioni degli esami orali. Una seconda segnalazione conferma quanto
descritto nella prima ed in pit vengono fornite le registrazioni di quanto denunciato.

Il candidato individui quali provvedimenti dovra adottare dall’Universita, tenendo conto che:

a) palesemente il fatto non costituisce reato;

b) il comportamento sembra in effetti essere contrario alle norme del Codice Etico.

TRACCIA 13

coLLoQuio

Quesito 1

Nullita del provvedimento amministrativo (art. 21-septies, L. 241/1990).

Quesito 2

Rappresentanza e procura. Requisiti di forma.

TRACCIA 13

ACCERTAMENTO CONOSCENZE INFORMATICHE

Se voglio iniziare a scrivere in una pagina di word senza che sia completata la precedente, che funzione uso?
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TRACCIA 14

PROVA PRATICA “A VISTA”

Il bando per il finanziamento di un progetto di ricerca nell’ambito delle Marie Sktodowska-Curie Actions -
MSCA Individual Fellowship richiede espressamente che ci sia la disponibilita dell’Universita indicata come
Host Institution del progetto ad accogliere e gestire il finanziamento. Un ex dottorando dell’universita di
Padova intende sottomettere una proposta progettuale per partecipare al bando.

Il candidato individui:

a) quali sono le strutture presso cui verrebbe allocato il progetto di ricerca;

b) quale provvedimento dovra adottare I'Universita;

¢) quale contratto puo essere stipulato con il “ricercatore”, Principal Investigator del progetto (potenziale).

TRACCIA 14

coLLoQuio

Quesito 1

Le fasi del procedimento amministrativo.

Quesito 2

Le vicende estintive del rapporto di pubblico impiego.

TRACCIA 14

ACCERTAMENTO CONOSCENZE INFORMATICHE

Qual e il comando a tastiera per copiare una sezione di testo in Word o una cella di Excel?
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TRACCIA 15

PROVA PRATICA “A VISTA”

Una scuola elementare della provincia di Padova contatta il Dipartimento di Beni Culturali chiedendo se
esista la possibilita che alcuni docenti si prestino a fare qualche ora di lezione ai bambini per sensibilizzarli
verso I'archeologia e I'arte, ovviamente gratuitamente. |l Direttore del Dipartimento non si & mai trovato
davanti ad una situazione del genere, ma accoglierebbe volentieri la richiesta.

Il candidato stabilisca:

a) quale tipo di rapporto formale dovra essere instaurato tra i due enti;

b) se I'attivita sia effettivamente realizzabile e se si, di quale tipo di autorizzazione necessitino i docenti
che si recheranno presso la Scuola;

c) in quale ambito di attivita potra essere inserita questa iniziativa nei report di valutazione del
Dipartimento.

TRACCIA 15

coLLoQuio

Quesito 1

Le funzioni principali dei dirigenti previste dal d.lgs. 165/2001 (c.d. Testo unico sul pubblico impiego).

Quesito 2

Diritto di accesso civico e obblighi di trasparenza della pubblica amministrazione.

TRACCIA 15

ACCERTAMENTO CONOSCENZE INFORMATICHE

Come si inserisce |'intestazione di una pagina in Word?
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TRACCIA 16

PROVA PRATICA “A VISTA”

L'Universita di Padova, su istanza di un Dipartimento, bandisce una procedura selettiva per un posto di
professore di prima fascia ex art. 18 c. 4 L. 240/2010 per un Settore Scientifico Disciplinare non attualmente
presente nell’Ateneo. Alla scadenza del bando il Rettore dovra nominare la Commissione giudicatrice della
procedura. Il candidato individui:

a) se puo essere individuato un componente interno all’Ateneo che possa far parte della Commissione ed
in base a quali criteri;

b) che cosa dovra considerare nella determinazione della composizione della Commissione;

c¢) quale atto dovra essere prodotto per la nomina della Commissione.

TRACCIA 16

coLLoQuio

Quesito 1

| poteri di autotutela. La revoca del provvedimento amministrativo (art. 21-quinquies, L. 241/1990).

Quesito 2

La forma dei contratti.

TRACCIA 16

ACCERTAMENTO CONOSCENZE INFORMATICHE

Qual e il comando a tastiera per rendere in grassetto una selezione di testo in Word o una cella di Excel?
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TRACCIA 17

PROVA PRATICA “A VISTA”

Tra gli obiettivi strategici dell’Universita c’e I'attivita di internazionalizzazione della didattica e a tal scopo
il Dipartimento di Ingegneria Civile intende affidare un contratto di insegnamento al noto architetto
Santiago Calatrava. Il Dipartimento delibera I'affidamento diretto per chiara fama ed intende stipulare un
contratto di insegnamento ai sensi dell’art. 23 comma 3 della L. 240/2010. |l candidato individui:

a) I'iter di approvazione di questa proposta contrattuale da parte degli organi di Ateneo;

b) 'importo del contratto, tenendo conto che I'insegnamento sara da erogare per un intero semestre, 48
ore, per 6 crediti formativi (CFU) e che I'universita di Oxford, per un incarico analogo, gli ha corrisposto
15.000,00 Sterline.

TRACCIA 17

coLLoQuio

Quesito 1

L’obbligo di conclusione del procedimento.
Quesito 2

Le fonti del rapporto di lavoro pubblico e i limiti della contrattazione collettiva nazionale in base al d.lgs.
165/2001 (c.d. Testo unico sul pubblico impiego).

TRACCIA 17

ACCERTAMENTO CONOSCENZE INFORMATICHE

E’ possibile inserire intestazioni diverse per pagine diverse di uno stesso documento Word?
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TRACCIA 18

PROVA PRATICA “A VISTA”

L'Universita di Padova ha avviato la contrattazione collettiva integrativa con la Delegazione Sindacale al
fine di addivenire alla stipula del contratto integrativo triennale del personale amministrativo. Dopo molti
incontri le Parti non riescono a raggiungere un accordo. Il candidato individui I'iter che I’Amministrazione
puo seguire per superare la situazione di stallo, in base alle norme del CCNL del Comparto Istruzione e
Ricerca (artt. 7 e 42) e del d. Igs 165/2001, tenuto conto che:

a) le trattative si stanno protraendo da oltre sei mesi;

b) le materie oggetto di contrattazione sono quelle relative alle modalita di utilizzo dei fondi del
trattamento accessorio che deve essere corrisposto al personale amministrativo;

c) la Parte pubblica ha presentato di diverse proposte di mediazione tutte categoricamente rifiutate dalla
Parte sindacale.

TRACCIA 18

coLLoQuio

Quesito 1

Ruolo e composizione del Consiglio di Amministrazione delle universita.

Quesito 2

Annullabilita del provvedimento amministrativo (art. 21-octies, L. 241/1990).

TRACCIA 18

ACCERTAMENTO CONOSCENZE INFORMATICHE

Se voglio cambiare la formattazione di un pezzo di testo all’interno di un documento Word, quale funzione
uso per “isolarlo” rispetto al resto?
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TRACCIA 19

PROVA PRATICA “A VISTA”

Nel mese di gennaio 2021 un dipendente amministrativo dell’Universita di Padova presenta all’Ufficio del
Personale la richiesta di trasformazione del rapporto di lavoro da tempo pieno a tempo parziale, in base
all’art. 56 del CCNL del comparto Istruzione e Ricerca.

Il candidato indichi quale riscontro dovra fornire I'Ufficio del Personale, tenuto conto dei seguenti aspetti:
a) al 31 dicembre 2020 il numero dei rapporti a tempo parziale di tutto I’Ateneo risulta pari al 15% della
dotazione organica complessiva;

b) il dipendente ha chiesto di lavorare 30 ore a settimana, cioé con prestazione lavorativa all’ 83%;

¢) nella domanda ha indicato che intende svolgere un’attivita di lavoro subordinato presso una ditta
privata.

TRACCIA 19

coLLoQuio

Quesito 1

Ruolo e composizione del Senato accademico delle universita.

Quesito 2

Il recesso unilaterale dal contratto.

TRACCIA 19

ACCERTAMENTO CONOSCENZE INFORMATICHE

Come si colorano i caratteri di un testo?
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TRACCIA 20

PROVA PRATICA “A VISTA”

Un dipendente amministrativo dell’Universita di Padova ha subito la sanzione disciplinare della
sospensione dal servizio con privazione della retribuzione per un mese per una molestia a carattere
sessuale nei confronti di una collega dell’ufficio avvenuta in data 4 maggio 2020. Il 10 febbraio 2021
un’altra collega riferisce al Responsabile dell’Ufficio di aver subito una molestia sessuale dallo stesso
dipendente.

Il candidato indichi:

a) quali adempimenti devono essere compiuti dal Responsabile dell’Ufficio e dall'Ufficio Disciplinare;

b) quale sanzione potrebbe essere comminata al dipendente

TRACCIA 20

coLLoQuio

Quesito 1

Il Rettore: elettorato passivo e funzioni.

Quesito 2

| compiti del Responsabile per la trasparenza.

TRACCIA 20

ACCERTAMENTO CONOSCENZE INFORMATICHE

Come si inseriscono i commenti in Excel?
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TRACCIA 21

PROVA PRATICA “A VISTA”

In data 01.02.2021 un cittadino del Comune di Padova presenta via PEC un’istanza di accesso ai sensi
dell’art. 5, comma 2, D.Lgs 33/2013, con riferimento ad alcuni documenti che sono detenuti da un ufficio

dell’Universita.

Il candidato indichi come e tenuto a comportarsi il Responsabile dell’ufficio tenuto conto che:

a) il richiedente non ha alcuna qualificazione particolare o un interesse diretto e concreto;

b) sono stati individuati due soggetti controinteressati;

c) i documenti richiesti, pur essendo oggetto di pubblicazione obbligatoria ai sensi del decreto 33/2013,
non sono mai stati pubblicati nel sito di Ateneo nella sezione “Amministrazione Trasparente”.

TRACCIA 21

coLLoQuio

Quesito 1

Lo stato giuridico dei ricercatori a tempo determinato di cui alla L. 240/2010.

Quesito 2

Gli accordi fra amministrazioni pubbliche (art. 15, L. 241/1990).

TRACCIA 21

ACCERTAMENTO CONOSCENZE INFORMATICHE

Se una parola presenta una sottolineatura ondulata rossa senza che sia stato inserito tale formato, che cosa
significa?
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TRACCIA 22

PROVA PRATICA “A VISTA”

Un dipendente amministrativo dell’Universita di Padova, autorizzato dalla stessa al trattamento dei dati
personali, dimentica in spiaggia una chiavetta USB fornita dall’Ateneo e nella quale aveva caricato
numerosi documenti dell’Universita contenenti dati personali comuni e particolari. La chiavetta non viene
piu ritrovata e il dipendente lo comunica al proprio responsabile.

Il candidato descriva l'iter procedurale che, in base al Regolamento generale per la protezione dei dati
personali (Regolamento UE 2016/679, c.d. GDPR), 'Amministrazione & tenuta a seguire, anche
considerando che per un paio di soggetti la chiavetta contiene alcuni dati sul loro stato di salute. Valuti
inoltre quali potrebbero essere le conseguenze per il dipendente.

TRACCIA 22

coLLoQuio

Quesito 1

La capacita negoziale delle universita.

Quesito 2

Le diverse forme di silenzio amministrativo. Il silenzio assenso (art. 20, L. 241/1990).

TRACCIA 22

ACCERTAMENTO CONOSCENZE INFORMATICHE

Se si desidera sostituire una parola che si ripete molte volte in un testo, esiste una funzione che lo permetta
velocemente?
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TRACCIA 23

PROVA PRATICA “A VISTA”

In data 02.01.2019 uno studente iscritto all’Universita di Padova presenta al competente ufficio
dell’Ateneo una richiesta per ottenere un contributo economico previsto da apposito Regolamento
d’Ateneo in favore di chi possieda determinati requisiti di reddito. Per poter accedere al contributo occorre
presentare una dichiarazione sostitutiva di certificazione e I'attestazione ISEE relativa ai redditi dell’anno
precedente. L'Universita, a seguito di istruttoria, adotta un provvedimento favorevole allo studente ed
eroga il sussidio. In data 2.1.2021 I'Ufficio riceve una segnalazione circostanziata che asserisce la falsita
della dichiarazione.

Il candidato individui quale soluzione potrebbe essere adottata dall’Amministrazione in riferimento all’atto
precedentemente adottato, tenendo conto che:

a) la documentazione presentata dallo studente é risultata effettivamente falsa;

b) sono trascorsi due anni dal momento dell’erogazione del contributo.

TRACCIA 23

coLLoQuio

Quesito 1

Articolazione interna delle universita e funzioni delle strutture di raccordo tra dipartimenti.

Quesito 2

| contratti a prestazioni corrispettive.

TRACCIA 23

ACCERTAMENTO CONOSCENZE INFORMATICHE

Che cos’e il Thesaurus?
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TRACCIA 24

PROVA PRATICA “A VISTA”

Un dipendente amministrativo a tempo indeterminato dell’Universita di Venezia invia una mail all’Ufficio
del Personale dell’Universita di Padova chiedendo quali siano le modalita da seguire per poter chiedere il
trasferimento presso I’Ateneo patavino.

Il candidato indichi quali informazioni I’Ufficio potrebbe fornire al soggetto richiedente, tenuto conto che:
a) al momento della richiesta risulta pubblicato nel sito dell’Ateneo di Padova un unico avviso di mobilita
ai sensi dell’articolo 30 del d.Lgs. 165/2001 per un profilo tecnico di categoria professionale D - area
amministrativa;

b) il soggetto richiedente non ha ancora presentato richiesta di trasferimento al proprio ente.

TRACCIA 24

coLLoQuio

Quesito 1

L’autonomia finanziaria delle universita e le previsioni della L. 240/2010 sul sistema di gestione finanziario
e contabile.

Quesito 2

| poteri di autotutela. La convalida del provvedimento amministrativo (art. 21-nonies, comma 2, L.
241/1990).

TRACCIA 24

ACCERTAMENTO CONOSCENZE INFORMATICHE

E’ possibile dividere un testo in colonne senza inserire una tabella?
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TRACCIA 25

PROVA PRATICA “A VISTA”

L'Universita sta trattando il contratto collettivo integrativo triennale con la Delegazione Sindacale. Uno dei
sindacati ammessi alla contrattazione integrativa ha fatto pervenire una proposta di accordo che, tra i vari
numerosi aspetti, contiene anche:

a) la previsione di specifiche sanzioni disciplinari ad integrazione di quelle previste dal CCNL;

b) la disciplina di materie attinenti I'organizzazione degli uffici;

c¢) oneri di spesa che superano i vincoli finanziari di legge.

Il candidato indichi quali potrebbero essere le conseguenze in caso di stipula di un contratto integrativo
comprendente le tre richieste indicate.

TRACCIA 25

coLLoQuio

Quesito 1

L'incompatibilita tra cariche accademiche degli organi ai sensi della L. 240/2010.

Quesito 2

Nullita del contratto: cause ed effetti.

TRACCIA 25

ACCERTAMENTO CONOSCENZE INFORMATICHE

Come si fa la somma automatica di un gruppo di celle in Excel?
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TRACCIA 26

PROVA PRATICA “A VISTA”

E pervenuta all’Universita di Padova un’istanza di accesso generalizzato avente ad oggetto la copia degli
atti relativi alla sanzione disciplinare inflitta a un dipendente dell’Ateneo.

Il candidato indichi se I'istanza dovra essere rigettata o accolta, tenuto conto che:

a) Il richiedente, rappresentante degli studenti dell’Universita di Padova, motivava la richiesta di accesso
sostenendo che il procedimento disciplinare era direttamente connesso al nocumento che tutta la
comunita accademica e cittadina aveva subito a causa del comportamento del dipendente, che aveva
causato una temporanea sospensione del servizio;

b) Il soggetto controinteressato, pur avendo ricevuto comunicazione dell’istanza di accesso civico, non ha
presentato opposizione.

TRACCIA 26

coLLoQuio

Quesito 1

Contratti di lavoro a tempo determinato alle dipendenze delle universita pubbliche.

Quesito 2

La capacita negoziale della PA e le diverse tipologie di contratti che possono essere stipulati.

TRACCIA 26

ACCERTAMENTO CONOSCENZE INFORMATICHE

Come si vede la somma di alcune celle in Excel senza inserire la funzione specifica?
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TRACCIA 27

PROVA PRATICA “A VISTA”

Un dipendente amministrativo di categoria C1 partecipa all’avviso di selezione bandito dall’Ateneo ai fini
della progressione economica orizzontale all’interno della categoria riservata al personale interno per
ottenere il passaggio alla posizione successiva della medesima categoria (C2). Vi sono a disposizioni 10
posti e il dipendente si colloca alla posizione numero 11 della graduatoria. Egli pero ritiene che la
commissione della selezione non abbia valutato correttamente uno degli indicatori riportati nel bando, in
guanto non sono stati presi in considerazione alcuni corsi di formazione. Se valutato correttamente,
avrebbe ottenuto un punteggio piu elevato e si sarebbe posizionato decimo nella graduatoria.

Il candidato valuti:

a) se I'indizione del bando & da considerarsi un atto di macro o micro organizzazione;

b) quale strumento potrebbe utilizzare il dipendente per verificare I'operato della commissione;

c) se il dipendente, nel caso voglia tutelarsi in via giudiziale, debba rivolgersi al TAR o al Giudice Ordinario.

TRACCIA 27

coLLoQuio

Quesito 1

La stipula dei contratti di insegnamento ai sensi dell’art. 23 della L. 240/2010.

Quesito 2

Gli elementi essenziali del provvedimento amministrativo.

TRACCIA 27

ACCERTAMENTO CONOSCENZE INFORMATICHE

Come si inserisce il simbolo della valuta in una cella di Excel?
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TRACCIA 28

PROVA PRATICA “A VISTA”

Un docente che si occupa di Psicologia Forense e chiamato frequentemente a svolgere attivita di
consulenza tecnica di parte (CTP) nell’ambito di procedimenti penali.
Il candidato indichi se e a quali condizioni il docente puo svolgere questa attivita di consulenza tenendo

conto che:

a) i case studies che puo portare in aula agli studenti sono di grande interesse, soprattutto quando hanno
risonanza mediatica;

b) le consulenze sono retribuite;

c) il docente & in regime di tempo pieno.

TRACCIA 28

coLLoQuio

Quesito 1

Il regime delle sanzioni disciplinari del lavoro pubblico contrattualizzato: ipotesi in cui viene applicata la
sanzione disciplinare del licenziamento.

Quesito 2

L'invalidita per vizi di merito (inopportunita): conseguenze e rimedi.

TRACCIA 28

ACCERTAMENTO CONOSCENZE INFORMATICHE

E’ possibile inserire I'intestazione in un foglio Excel?
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TRACCIA 29

PROVA PRATICA “A VISTA”

In seguito alla visita delle Commissioni di Esperti per la Valutazione presso 'universita di Padova ai fini
dell'accreditamento periodico delle sedi e dei corsi di studio, un corso di studio ha ottenuto un giudizio
condizionato.

Il candidato descriva quali azioni dovra intraprendere il dipartimento di afferenza del corso di studio ai fini
dell'accreditamento periodico, tenendo conto che dalla valutazione e risultato che:

a) il numero di docenti per numero di studenti & inferiore al minimo richiesto dal Ministero;

b) il Dipartimento non ha a disposizione fondi per assumere nuovi professori e ricercatori di ruolo;

¢) non risultano essere state consultate le rappresentanze studentesche negli ultimi 2 anni.

TRACCIA 29

coLLoQuio

Quesito 1

La partecipazione al procedimento amministrativo. Il preavviso di provvedimento negativo (art. 10-bis, L.
241/1990).

Quesito 2

La conclusione del contratto.

TRACCIA 29

ACCERTAMENTO CONOSCENZE INFORMATICHE

Qual e il comando a tastiera per salvare un documento Word o un foglio Excel?
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TRACCIA 30

PROVA PRATICA “A VISTA”

Gli eredi di un professore emerito dell’Universita di Padova hanno manifestato la volonta, con lettera
inviata al Rettore, di donare una somma denaro all'Universita di Padova. Il Rettore ha trasmesso agli eredi
una dichiarazione di accettazione della donazione.

Il candidato individui gli atti necessari per poter ricevere la donazione, tenendo conto che:

a) I'importo della donazione e di euro 1.000.000,00;

b) che la donazione & vincolata alla attivazione di premi di studio per studenti meritevoli;

c¢) che il contratto dovra essere stipulato nel mese di maggio 2021 e il Rettore sara impegnato per una
lunga missione all’estero.

TRACCIA 30

coLLoQuio

Quesito 1

La disciplina delle incompatibilita dei dipendenti pubblici ai sensi dell’art. 53 del d.lgs. 165/2001 (c.d. Testo
unico sul pubblico impiego). Le attivita che possono essere svolte senza necessita di autorizzazione.

Quesito 2

L'obbligo di fornire informazioni agli interessati, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento generale per la
protezione dei dati personali (Regolamento UE 2016/679, c.d. GDPR).

TRACCIA 30

ACCERTAMENTO CONOSCENZE INFORMATICHE

Qual e il comando a tastiera per incollare una sezione di testo in Word o una cella di Excel?
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TRACCIA 31

PROVA PRATICA “A VISTA”

Al termine di una procedura di reclutamento di un ricercatore a tempo determinato ai sensi dell’art. 24,
legge 240/2010, oltre alla vincitrice, viene dichiarato idoneo un secondo candidato. Un terzo concorrente,
invece, viene ritenuto non idoneo. |l terzo concorrente presenta quindi accesso agli atti, chiedendo copia
della propria valutazione analitica e tutta la documentazione riferita al secondo candidato ritenuto idoneo.
Stabilire se e in che misura l'ufficio responsabile del procedimento deve accogliere I'istanza di accesso,
tenendo conto che:

a) non e stato chiesto I'accesso alla documentazione relativa al vincitore (in quanto ricercatore di chiara
fama internazionale);

b) non e prevista una graduatoria con possibilita di scorrimento;
c¢) il giudizio negativo assegnato dalla Commissione al richiedente & stato motivato con un mero
riferimento alla “assenza di qualsivoglia titolo rilevante per I'accesso al ruolo di ricercatore universitario”.

TRACCIA 31

coLLoQuio

Quesito 1

Le regole di interpretazione del contratto.

Quesito 2

Ruolo e composizione del Nucleo di Valutazione nelle universita.

TRACCIA 31
ACCERTAMENTO CONOSCENZE INFORMATICHE

Come si eliminano i commenti in word?

Dott.ssa Elisa Barzon Dott. Giorgio Valandro

firmato digitalmente ai sensi del
d.lgs. 82/2005

firmato digitalmente ai sensi del
d.lgs. 82/2005

Dott. Ezio Baldi
firmato digitalmente ai sensi del
d.lgs. 82/2005

Dott.ssa Gigliola Cielo
firmato digitalmente ai sensi del
d.lgs. 82/2005
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