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QUESITI - ELENCO N. 1

Le fonti normative dell’'Universita, con specifico riferimento ai regolamenti di Ateneo.
Descriva il servizio di whistleblowing (segnalazione di illecito) dell'universita di
Padova.

Come si giustifica un testo word?

QUESITI - ELENCO N. 2

Quali sono i principali organi dell’Ateneo e quali sono le loro funzioni?
Che cosa si intende con rotazione dei fornitori?

Come si copia rapidamente il formato di una sezione in un’altra?

QUESITI - ELENCO N. 3

Il Direttore Generale: conferimento dell'incarico e funzioni.
Che cosa ¢ il CIG, cosa significa I'acronimo e come si ottiene.
Come si mette un testo in apice ad un altro?

QUESITI - ELENCO N. 4

| corsi di studio.

Imposta di bollo e IVA: principio dell’alternativita dell'imposta.

Come si compilano rapidamente celle consecutive in modo che mantengano lo
stesso valore della prima?

QUESITI - ELENCO N. 5

Che cosa sono i Dipartimenti e quali sono le loro competenze.

Che cosa si intende per operazioni imponibili?

Come si compilano rapidamente celle consecutive in modo che si crei una
progressione di numeri?

QUESITI - ELENCO N. 6

Il Consiglio di Dipartimento.

La regola generale per determinare la territorialita delle prestazioni di servizi.
Come si inserisce una tabella in word?

QUESITI - ELENCON. 7

Le Scuole di Ateneo: principali funzioni e competenze.
Secondo il DPR 633/72 chi si considera soggetto passivo IVA?
Che cos’e la funzione di Stampa unione?

QUESITI - ELENCO N. 8

Il collegio dei revisori dei conti.
Come funziona il meccanismo dello split payment?
Come si eliminano i commenti in word?
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9) QUESITI - ELENCO N. 9
Le funzioni del Senato Accademico.
Cosa ¢ il reverse charge?
Come si seleziona un intero foglio di lavoro di excel?

10) QUESITI - ELENCO N. 10
Le funzioni del Rettore.
Che cosa si intende con importazione?
Si possono riordinare contemporaneamente piu colonne di excel senza confondere
i dati?

11) QUESITI - ELENCO N. 11
La composizione del Senato Accademico.
Descriva una delle diverse tipologie di operazioni IVA.
Come si calcola la percentuale con excel?

12) QUESITI - ELENCO N. 12
La Consulta dei Direttori di Dipartimento: composizione e funzioni.
| presupposti dell'applicazione dell'lVA.
Che cos’é una tabella pivot?

13) QUESITI - ELENCO N. 13
Le funzioni del Direttore di Dipartimento.
Cosa sono gli ammortamenti?
Come si inserisce un titolo in una riga di excel in modo che “sovrasti” plu colonne?

14) QUESITI - ELENCO N. 14
Quali sono le modalita di elezione del Rettore?
Cosa sono i risconti — esempio di risconto attivo e passivo.
Si pud copiare una parte di un foglio Excel in un documento word?

15) QUESITI - ELENCO N. 15
| Centri di Ateneo e i centri interdipartimentali.
Cosa sono i ratei — esempio di rateo passivo e attivo.
Si pud cambiare lo stile dei contorni delle celle di excel, usandone piu di uno nello
stesso foglio?

16) QUESITI - ELENCO N. 16
Che cos’é 'Amministrazione Centrale?
Come viene calcolato I'utile o la perdita di esercizio nella contabilita economico-
patrimoniale?
Se voglio iniziare a scrivere in una pagina di word senza che sia completata la \

precedente, che funzione uso?
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QUESITI - ELENCO N. 17

Il Fondo economale.

Che cosa si intende per diritto all’oblio?
Come si mette un testo in pedice ad un altro?

QUESITI - ELENCO N. 18
Le responsabilita dei fatti di gestione del ciclo attivo.

Nelle definizioni del Regolamento Generale sulla protezione dei dati e delle norme
interne, che cosa si intende per dati genetici e biometrici e che tipi di dati sono?

Come si inserisce un nuovo foglio di lavoro di una cartella excel?

QUESITI - ELENCO N. 19
Le responsabilita dei fatti di gestione del ciclo passivo.

Che cosa intende il regolamento Generale sulla protezione dei dati con “Diritto di

accesso dell’interessato”?
Come si inseriscono intestazione e pié di pagina in word?

QUESITI - ELENCO N. 20

La contabilita generale e la contabilita analitica nel’Ateneo.
Cosa sancisce il principio di competenza economica?
Come si madifica il carattere in word?

QUESITI - ELENCO N. 21

La predisposizione del bilancio unico d’Ateneo di previsione annuale autorizzatorio

e triennale.
Cosa sono le plusvalenze?
La funzione “trova” e la funzione “sostituisci” in word

QUESITI - ELENCO N. 22

Quali sono i documenti contabili di fine esercizio, da chi vengono predisposti e da

chi vengono approvati?
Quali sono i cambiamenti in materia contabile introdotti dalla Legge 240/2107?
Il filtro dei dati in excel

QUESITI - ELENCO N. 23

L’'inventario.

Cos’é il conto economico e cosa evidenzia a fine esercizio?
Come si crea un grafico con microsoft office?

QUESITI - ELENCO N. 24
Che cosa sono i centri di responsabilita e cosa fanno in relazione ai processi
contabili?
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Cos’¢ la nota integrativa in un bilancio di esercizio e quali elementi deve contenere?

Come si impostano i margini in word?
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25) QUESITI - ELENCO N. 25
Che cosa sono i Centri autonomi di gestione?
Che cos'’e il fondo di svalutazione crediti?
Come si inseriscono i numeri di pagina in word?

26) QUESITI - ELENCO N. 26
Le funzioni del Direttore Generale relativamente allo svolgimento dei processi
contabili, ai sensi del vigente Regolamento per 'Amministrazione, la Finanza e la
Contabilita.
Cos’e lo stato patrimoniale e cosa evidenzia a fine esercizio?
Come si copia un testo utilizzando la tastiera?

27) QUESITI - ELENCO N. 27
Le immobilizzazioni materiali.
Cosa sono i conti d'ordine?
Come si duplicano le diapositive in power point?

28) QUESITI - ELENCO N. 28
Le immobilizzazioni finanziarie.
Cosa sono le scritture di rettifica e di integrazione?
Come si crea un elenco in word?

29) QUESITI - ELENCO N. 29
Le registrazioni contabili di chiusura.
Cosa sono i costi pluriennali (fare un esempio).
Quali tipi di elenco si possono creare in word?

30) QUESITI - ELENCO N. 30
Che cos’e il piano dei conti?
Cos’e un budget e qual € la sua funzione?
Qual & la funzione che permette di inserire un sinonimo di una parola in un
documento word?

\ ¢



