Dove trovo il modulo di richiesta di stenotipia/LIS?

1. DallHomepage del sito www.unipd.it bisogna selezionare la
voce “Studentesse e studenti”.
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2. Una volta selezionata la voce, scorrendo la pagina si arrivera
alla voce “Inclusione” e bastera selezionare “Supporti per la
frequenza delle lezioni, per lo studio individuale e per gli esami”.
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http://www.unipd.it

3. A questo punto ci si ritrovera nella pagina selezionata e bastera
aprire la voce “LIS e Stenotipia” cliccando sul + a sinistra della
voce.

4. Alla voce “LIS e Stenotipia”, si troveranno le scadenze da
rispettare per l'invio del modulo di richiesta di stenotipia/LIS e |l
modulo di richiesta di stenotipia/LIS.
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Come compilo il modulo di richiesta di stenotipia/LIS?

1. Dopo aver scaricato ed aperto il modulo di richiesta di stenotipia/
LIS, sara possibile procedere alla sua compilazione in quanto si
tratta di un file .pdf compilabile.

2. Partendo dall'alto, vanno compilati tutti i campi richiesti, facendo
attenzione alla descrizione delle informazioni da inserire nel modulo
(ad esempio, alla voce “NOME E COGNOME” vanno inseriti il
proprio nome e cognome).

3. Sotto il proprio nome e cognome, la prima voce da compilare e
“Valido per la settimana del” che va compilata inserendo |la data
del lunedi della settimana per cui si fa la richiesta.

La seconda voce da compilare riguarda invece il tipo di servizio
richiesto, ovvero se si tratta di una richiesta di stenotipia oppure di
LIS.

Ad esempio se devo fare richiesta di stenotipia per la settimana che va
da lunedi 5 ottobre a venerdi 9 ottobre, dovro inserire la data del 5
ottobre nella prima riga e stenotipia nella riga sottostante.
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4. Una volta indicata la settimana in cui si fa richiesta di stenotipia/
LIS, bisogna procedere inserendo tutte le singole richieste di
stenotipia/LIS di cui si ha bisogno durante la settimana, facendo
attenzione al giorno in cui si richiedono (nellesempio riportato ci
sono richieste solo per il lunedi e il martedi ma il modulo da
compilare arriva fino a venerdi) e all’'orario in cui si richiedono.



5. Alla voce “Lezione” va inserito il nome della lezione per cui si
richiede il servizio di stenotipia/LIS, alla voce “Docente” il nome del
docente che tiene la lezione, alla voce “Ora inizio/fine” 'orario di
inizio e di fine della lezione e infine alla voce “Edificio e aula”, il
luogo in cui si tiene la lezione, come nell’esempio sotto riportato.



