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Informazioni personali 

Nome(i) / Cognome(i) Paola Zanella 

Telefono(i) +39 0498212545
Fax 

E-mail paola.zanella@unipd.it 

Cittadinanza italiana 

Data di nascita 

Sesso 

Esperienza professionale 

Date 

Lavoro o posizione ricoperti 

Femminile 

Presso l’Università degli Studi di Padova: 
da giugno 2017 ad oggi  – Dipartimento di Medicina Molecolare – categoria D, posizione economica 
D6 – Area Amministrativa-Gestionale; 
01/11/2016 a maggio 2017  – Dipartimento di Medicina Molecolare – categoria D, posizione 
economica D5 – Area Amministrativa-Gestionale 
01/07/2015 - 30/10/2016  – Dipartimento di Biomedicina comparata e alimentazione – categoria D, 
posizione economica D5  – Area Amministrativa-Gestionale 
01/01/2012 - 30/06/2015  – Dipartimento di Ingegneria dell’Informazione - categoria D, posizione 
economica D5;  
01/01/2007 - 31/12/2011  – Facoltà di Ingegneria – categoria D, posizione economica D4 sino al 
31/12/2008 poi D5 – Area Amministrativa-Gestionale; 
02/10/2006 - 31/12/2006  – Centro Interdipartimentale di servizi di Agripolis - categoria D, posizione 
economica D4 - Area amministrativa gestionale;  
16/01/2006 - 01/10/2006  - Dipartimento di Biotecnologie Agrarie - categoria D, posizione economica 
D4 - Area amministrativa gestionale;  
01/03/2002 - 15/01/2006  - Polo Amministrativo di Medicina Veterinaria – categoria D, posizione 
economica D3, dal 1/1/2006 D4 -  Area amministrativa gestionale 
01/01/2002 - 28/02/20002  - Polo amministrativo di Medicina Veterinaria – categoria D, posizione 
economica D2 -  Area amministrativa gestionale; 
09/08/2000 - 31/12/2001  – Istituto di Patologia e Igiene Veterinaria – categoria D, posizione 
economica D1 sino al 31/12/2000 poi D2 – Area Amministrativa-Gestionale; 
24/05/1999 - 08/08/2000  - Istituto di Patologia e Igiene Veterinaria  – collaboratore contabile; 
02/05/1995 - 23/05/1999  - Istituto di Patologia e Igiene veterinaria – assistente amministrativo; 
15/03/1989 - 01/05/1995  - Istituto di Medicina legale – assistente amministrativo;  
05/04/1983 - 14/03/1989  - Istituto di Medicina legale – Agente tecnico. 

Incarichi continuativi presso l’Università degli Studi di Padova: 
01/01/2019 al 31/12/2019 assegnazione incarico specifico di supporto alle attività richieste nell’ambito 
del Progetto di ridisegno dell’organizzazione delle strutture dell’Ateneo per l’applicazione del modello 
organizzativo al Dipartimento di Medicina Molecolare; 
01/01/2019 al 31/12/2019 Vice-Segretario del Dipartimento di Medicina Molecolare; 
01/11/2016 al 31/12/2018 Segretario di supporto al Segretario amministrativo con nomina di Vice SAD 
– Dipartimento di Medicina Molecolare;
01/07/2015 - 31/10/2015 Segretario amministrativo -  Dipartimento di Biomedicina comparata e 
alimentazione;
24/02/2014 - 26/02/2015 Segretario amministrativo facente funzioni - Centro di Ateneo di Studi e
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Lavoro o posizione ricoperti 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
               Principali attività e responsabilità 
 
 
         Nome e indirizzo del datore di lavoro 
           
                              Tipo di attività o settore 
 

Istruzione e formazione 
 

Date 
 
 
                                                          Corsi 

Attività Spaziali “Giuseppe Colombo” CISAS; 
01/01/2012 - 03/10/2013 Segretario di supporto al Segretario di Dipartimento –  Dipartimento di 
Ingegneria dell’informazione; 
04/11/2009 – 18/04/2010 2° incarico di Segretario Amministrativo –  Dipartimento di Agronomia 
Ambientale e Produzioni Vegetali; 
01/01/2007 - 31/03/2012 Segretario Amministrativo –  Facoltà di Ingegneria; 
02/10/2006 - 31/12/2006 Segretario amministrativo di Dipartimento presso il Centro 
Interdipartimentale di Servizi di Agripolis; 
16/01/2006 - 01/10/2006 Segretario amministrativo di Dipartimento presso il Dipartimento di 
Biotecnologie Agrarie; 
 
Incarichi occasionali presso l’Università degli Studi di Padova: 
08/03/2019 Segretario selezione n. 219N14; 
01/06/2016 Segretario supplente Selezione n. 2016S20; 
12/02/2016 Segretario selezione n. 2016S4; 
21/04/2016 Segretario selezione n. 2016S17; 
09/10/2015 e 02/09/2016  Responsabile del procedimento di ammissione al Master “Qualità e 
sicurezza degli alimenti”; 
16/06/2005 Segretario nella selezione n. 2005S71. 
 
 
 
Responsabile segreterie amministrativo-contabili di vari dipartimenti universitari. 
Responsabile contabile presso la ex Facoltà di Ingegneria. 
 
Università degli Studi di Padova – via Otto febbraio n. 2 – 35122 Padova 
 
Istruzione e ricerca 
 
 
 
20/11/2015 Laurea triennale in Scienze Politiche “Governo delle Amministrazioni” conseguita presso 
l’Università degli Studi di Padova; 
 
14/02/2018 CoInFo – 46° corso di formazione e aggiornamento “ISOIVA”; 
18/12/2017 “Il VII Programma Quadro dell’Unione Europea” – Università degli Studi di Padova -  
Servizio Formazione; 
20/10/2017 “uBudget: Il processo di definizione del budget unico di ateneo (per SAD e Vice-SAD): 
aggiornamento 2017” Università degli Studi di Padova - Servizio Formazione; 
26/09/2017 “Gestione documentale: Il Protocollo informatico, il Titolario di classificazione, il fascicolo  
Informatico (2017)” - Università degli Studi di Padova - Servizio Formazione; 
22/09/2017 Lecce – XXVIII Convegno nazionale RAU “Nuove sfide e opportunità per il sistema 
universitario italiano: la terza missione”; 
14/09/2017 “Il nuovo codice dei contratti pubblici ai sensi D.lgs. n. 50/2016 – Le procedure nel   
mercato elettronico” – Università degli Studi di Padova – Servizio Formazione; 
12/12/2016 “Aspetti previdenziali e fiscali sui compensi a personale esterno” – Università degli Studi di 
Padova – Servizio Formazione; 
12/10/2016 “uBudget: Il processo di definizione del budget unico di Ateneo (per SAD e Vice SAD)” – 
Università degli Studi di Padova – Servizio Formazione; 
22/06/2016 “L’anticorruzione, la trasparenza ed i comportamenti virtuosi negli appalti pubblici – 
Referenti appalti; 
16/06/2016 “L’anticorruzione, la trasparenza nelle pubbliche selezioni – Procedure selettive”; 
26/11/2015 “Formazione generale sulla salute e sicurezza nei luoghi di lavoro”; 
04/03/2015 “Nuovi adempimenti fiscali, previdenziali e contrattuali a carico delle Università”; 
19/12/2014 “IDRA 5.0 Aggiornamento – Parte teorica; 
24/11/2014 “U-GOV – Contabilità, Risorse Umane, Progetti 2014”; 

  04/10/2014 “Anticorruzione e Trasparenza”; 
22/09/2014 “Il bilancio preventivo 2015 in contabilità economico patrimoniale”; 

  08/09/2014 “Il sistema di contabilità economico-patrimoniale nell’Ateneo di Padova (per Direttori e 
  SAD); 
  27/02/2014 “IDRA – Aggiornamento 2014”; 

29/11/2013 “Elementi di contabilità economico-patrimoniale per Segretari Amministrativi”; 
27/11/2013 “Empowerment individuale e organizzativo – Modulo gestionale”; 
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 28/11/2012 “L’amministrazione digitale – La gestione della Posta Elettronica Certificata (PEC) nel 
protocollo delle strutture dipartimentali”; 
28/11/2012 “Gestione documentale – La gestione dei documenti: appendice pratico operativa del 
corso Titulus 97 per le Strutture periferiche”; 
26/11/2012 “Empowerment individuale e organizzativo – Modulo Strategico”; 
24/05/2012 “Normativa e procedure della didattica”; 
09/05/2012 “IDRA 3.0 – Corso di aggiornamento” 

  17/04/2012 “Introduzione a GeBeS”; 
03/10/2011 “Il nuovo ordinamento delle Università dopo la Riforma Gelmini (per Dipartimenti)”; 
19/05/2011 “L’attività negoziale delle Università”; 
25/02/2011 “Normativa in materia di IVA”; 
03/02/2011 “L’amministrazione digitale – Albo on line, firme elettroniche e PEC”; 
28/09/2010 “Diritto di accesso e privacy: dal caso pratico alla norma”; 
21/06/2010 “Come si redige un documento amministrativo”; 
14/05/2010 “La verbalizzazione. Come redigere, gestire e archiviare i verbali degli organi collegiali 
delle strutture dell’Ateneo”; 
26/04/2010 “La stesura di un atto amministrativo”; 
08/02/2010 “Excel: Aggiornamento versione 2007”; 
07/11/2009 “Il lavoro al videoterminale”; 
04/05/2009 “Acquisizioni di beni e servizi”; 
30/01/2009 “XXVIII Corso di formazione e aggiornamento “ISOIVA” 

            Capacità e competenze 
personali                                   

 

  
  

Madrelingua(e) Italiano 
  

  
  

Altra(e) lingua(e)  

Autovalutazione  Comprensione Parlato Scritto 

Livello europeo (*)  Ascolto Lettura Interazione orale Produzione orale  

Francese  A1 Livello 
elementare A1 Livello 

elementare A1 Livello 
elementare  A1 Livello 

elementare  A1 Livello elementare 

Inglese  A1 Livello 
elementare A1 Livello 

elementare A1 Livello 
elementare A1 Livello 

elementare A1 Livello elementare 

 (*) Quadro comune europeo di riferimento per le lingue 

  

  

Patente Tipo B 
  

 
 

 
  

 

http://europass.cedefop.europa.eu/LanguageSelfAssessmentGrid/it

