MODELLO EUROPEO PER IL
CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono

E-mail

ESPERIENZA LAVORATIVA

Dal 01/03/2020

Dal 01/01/2011 al 28/02/2020

Dal 20/09/2006 al 31/12/2010

Dal 20/03/2002 al 19/09/2006

Dal 20/03/2002 al 19/09/2006

Dal 15/05/2006 al 31/12/2006

Dal 10/2/2006 al 30/04/2006

Dal 21/10/2005 al 31/12/2005

Dal 1/10/2002 al 31/12/2007

Dal 01/01/1995 al 31/12/2001

Dal 01/1987 al 31/5/1994

Sibilio Luisa

Dipartimento di Studi Linguistici e Letterari (Disll)
049/8279670

luisa.sibilio@unipd.it

Responsabile del Settore Amministrazione afferente all'Ufficio di Coordinamento
amministrativo e delle attivita' tecniche e generali
Dipartimento di Studi Linguistici e Letterari (DISLL

Gestione nell'organizzazione amministrativo-contabile e logistica nel’ambito delle attivita
di “Summer School” in collaborazione con le Universita straniere di Reims, Grénoble e
Sydney e tutti gli eventi del dipartimento (convegni, conferenze, seminari, workshop)
Dipartimento di studi linguistici e Letterari (Disll)

Collaboratrice amministrativo-contabile e Supporto al Segretario Amministrativo
Dipartimento di lingue e letterature romanze e di linguistica italiana

Coordinamento della segreteria di Direzione
Dipartimento di studi linguistici e letterari (disll)

Incarico di Vice Segretario Amministrativo
Dipartimento di Romanistica

Incarico di segretario verbalizzante nel Consiglio di Dipartimento di
Romanistica

Incarico Rettorale n. 474 in Commissione Giudicatrice selezione n. 200683 per concorso a tempo
determinato C1 area amministrativa

Incarico di segretario con Decreto rettorale n. 2663 in Commissione Giudicatrice selezione n.
2005N147 per concorso a tempo determinato C1 area tecnico —scientifica

Incarico di Gestore Giada—Presenze e assenze del Personale

Gestione della Segreteria didattica
Istituto di lingue e letterature romanze

Coordinamento e gestione presso una ditta commerciale privata di Napoli.
Responsabile in un'impresa edile di Padova

Studio commercialista di Padova per attivita contabili e fiscali

Progetto Obiettivo Comune di Padova - Settore Patrimonio



ISTRUZIONE E FORMAZIONE

1985 Maturita tecnica: perito aziendale corrispondente in lingue estere

1987 Magistero stenografico per la preparazione al concorso a cattedra ed esami di abilitazione
allinsegnamento della stenografia, classe LXXXXIX , con conoscenza dei quattro sistemi
stenografici: Gabelsberger-Noe, Cima, Moschini e Sténital-Mdsciaro

COMPETENZE PERSONALI: Francese

Lingue Conosciute: Comprensione Parlato Produzione
Ascolto-Lettura Interazione- Prod.Orale
B2 B2 B2 B2
Inglese
Comprensione Parlato Produzione
Ascolto-Lettura Interazione- Prod.Orale
B1 B1 B1 B1

BENESSERE E SERVIZI ALLA
PERSONA -PRATICA SPORTIVA Sci amatoriale e pilates

BENESSERE DEGLI ANIMALI Esperienza di volontariato presso la Scuola Veneta Triveneta Puppy Walker per I'affido di un

cane guida per 15 mesi per ipovedenti

Nel corso della mia carriera lavorativa ho seguito vari corsi di formazione:

Area Economico-Finanziaria

Data inizio Data fine Titolo iniziativa formativa

14/02/2018 16/02/2018 ISOIVA COINFO - 3

03/10/2016 07/10/2016 Aspetti previdenziali e fiscali sui compensi a personale esterno
22/04/2015 22/04/2015 U-GOV - Modulo Progetti 2015

16/03/2015 17/03/2015 U-GOV - Modulo Contabilita 2015

11/03/2015 11/03/2015 U-GOV - Modulo Risorse Umane 2015

19/11/2014 28/01/2015 Introduzione al sistema di contabilita economico-patrimoniale
03/11/2014 03/11/2014 U-GOV - Modulo Progetti 2014

30/10/2014 31/10/2014 U-GOV - Modulo Risorse Umane 2014

2711012014 29/10/2014 U-GOV - Modulo Contabilita 2014

26/02/2013 26/02/2013 IVA: Norme comuni di fatturazione - DL 216/2012

19/01/2011 28/01/2011 Normativa in materia di IVA



24/03/2004 24/03/2004

04/04/2003 15/04/2003
18/11/2002 26/11/2002
30/10/2002 14/11/2002

Area Giuridico- Amministrativa

Data inizio Data fine
17/01/2018 18/01/2018
26/09/2017 28/09/2017
23/09/2014
13/11/2013 20/11/2013
14/01/2013 14/01/2013
05/05/2009 05/05/2009
21/04/2009 23/04/2009

Area Informatica-Multimediale

Data inizio Data fine
17/04/2020

21/10/2009 02/11/2009
11/01/2006 03/02/2006
19/09/2001 12/10/2001

Area Linguistica
05/09/2017 17/11/2017

2005

Area Organizzazione e Persone

Data inizio Data fine
18/1/2021 26/02/2021
11/02/2003 12/02/2003

Contabilita integrata di Ateneo: Novita 2003

Contabilita integrata di Ateneo: Missioni
Contabilita integrata di Ateneo: il Processo dell'entrata

Contabilita integrata di Ateneo: il Bilancio

Titolo iniziativa formativa

Gestione documentale: Il Manuale di gestione del Protocollo informatico versione 3.0
dell'Universita degli Studi di Padova (DPCM 3 dicembre 2013, art. 3)

Il nuovo codice dei contratti pubblici ai sensi D.Igs. n. 50/2016 - Le procedure nel mercato
elettronico

Anticorruzione e Trasparenza (la data fine corrisponde al giorno di superamento del test
online)

(Ai sensi della Legge n.190/2012 e del D.Lgs. n.33/2013)

Gestione documentale - il protocollo ed il titolario unico di classificazione per I'Universita
degli Studi di Padova

Gli appalti di forniture e servizi dopo i Decreti Spending Review
Segretario di Commissione giudicatrice (versione 2009)

Acquisizioni di beni e servizi

Titolo iniziativa formativa

Zoom: piattaforma per la videoconferenza (videoconferenza)
Excel: Aggiornamento versione 2007

Access (corso base) - completato con superamento verifica finale

Excel (corso base) - completato con superamento verifica finale

Pre-Intermediate - completato con superamento verifica finale

Corso di inglese DIY A1 (do it yourself) Centro Linguistico di Ateneo

Titolo iniziativa formativa
La gestione dei processi per Responsabili di Settore

Lavorare in gruppo



14/01/2003

Area Sicurezza
Data inizio

03/10/2018

13/10/2016

17/06/2014

26/03/2012

06/03/2009

15/01/2003

Data fine

03/10/2018

13/10/2016

11/11/2015

17/06/2014

26/03/2012

06/04/2010

24/03/2009

Area Tecnico-Specialistica

Data inizio

27/11/2013

05/04/2004

Area Altri Corsi

2019

2019

2018

2016

2010

Gestire le relazioni tra colleghi

Titolo iniziativa formativa

Primo Soccorso: aggiornamento degli addetti alla gestione delle emergenze - Anno 2018

Primo Soccorso: aggiornamento degli addetti alla gestione delle emergenze - Anno 2016
(Ai sensi del D. Lgs n. 81/2008 e s.m.i. e del D.M. n. 388/2003)

Formazione generale dei lavoratori per la salute e la sicurezza nei luoghi di
lavoro

(Ai sensi del D.Lgs. n. 81/2008 e s.m.i. e dell’Accordo Stato-Regioni del 21/12/2011
es.m.i.)

Primo Soccorso: aggiornamento degli addetti alla gestione delle emergenze - Anno 2014
(Ai sensi del D. Lgs n. 81/2008 e s.m.i. e del D.M. n. 388/2003)

Primo soccorso - Aggiornamento 2012
(Ai sensi del D.Lgs. 81/08 e s.m.i e D.M. 388/2003)

Il lavoro al videoterminale

Primo soccorso
(Ai sensi del D.Lgs. 81/08 e s.m.i e D.M. 388/2003)

Data fine Titolo iniziativa formativa

11/12/2013 GeBeS - Gestire processi di prenotazione di prodotti e adesioni ad eventi
11/05/2004 Creazione documenti HTML - completato con superamento verifica finale

4° Corso ISO-IVA Catania 5-7/6/2019 Consorzio Interuniversitario sulla

Formazione

30° Convegno nazionale Responsabili Amministrativi

delle Universita 9-11/10/2019

CODAU- Coordinamento Nazionale
Responsabili amministrativi Universita italiane

8" Giornata contabilta Economico patrimoniale
Cineca- ISOIVA Padova 14-16/2/2018

7° Corso di Formazione di base e Aggiornamento

Consorzio Interuniversitario sulla Formazione

ISOIVA Pisa 27-28/10/ 2016 sulla Formazione

Ciclo di seminari: La tutela della genitorialita

nel mondo universitario



2009 Corso di formazione e di aggiornamento
“Gli aspetti fiscali delle collaborazioni
professionali/occasionali negli enti pubblici”
EBIT Scuola di formazione e perfezionamento per

laP.A"
2007 Corso di aggiornamento |.V.A.
2006 /2002/ Conferenze organizzative degli archivi delle
1999 Universita italiane presso I'Universita di Padova
2005/2003/ Corso di aggiornamento per Responsabili della
2002/2001 gestione delle strutture universitarie rilasciato

dall'Universita' di Siena

Si autorizza al trattamento dei dati personali ai sensi del Decreto
Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 “Codice in materia di protezione dei
dati personali” e del GDPR (Regolamento UE 2016/679
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