
  

  

 

Curriculum Vitae 
Europass 

 

 
  

Informazioni personali  

Nome Cognome Valentina Ventura  
 

Indirizzo    Dipartimento di Scienze politiche, giuridiche e Studi internazionali SPGI 
   Via del Santo 28, Padova 
 

Telefono  049 8274208   

  

E-mail valentina.ventura@unipd.it 
  

  

Esperienze professionali  
  

Date dal 2012 al presente 

Lavoro o posizione ricoperti personale amministrativo, Segreteria didattica di Dipartimento 

Principali attività e responsabilità programmazione didattica e coperture; gestione della banca dati offerta formativa IDRA; gestione 
della scheda SUA per didattica programmata ed erogata e docenti di riferimento; regole di scelta e 
piani di studio; impianto dell’offerta formativa di nuovi doppi titoli; pagamento affidamenti diretti e 
aggiuntivi; coordinamento del Servizio tutorato di Dipartimento 

Nome e indirizzo del datore di lavoro Università degli Studi di Padova - Dipartimento di Scienze Politiche, Giuridiche e Studi Internazionali 
SPGI 

  

  
 
 
 
 

 

Date dal 2009 al 2012 

Lavoro o posizione ricoperti personale amministrativo, Segreteria didattica di Facoltà 

Principali attività e responsabilità definizione, predisposizione e pubblicazione dei calendari e delle commissioni degli appelli delle 
sessioni di laurea; predisposizione delle delibere di materia didattica da sottoporre all'approvazione 
del Consiglio di Facoltà; Cura delle attività relative al funzionamento del Consiglio di Facoltà e del 
Consiglio di Presidenza; raccolta dati, impaginazione e stampa dei Bollettini notiziari della Facoltà; 
ideazione e realizzazione di locandine per l’area comunicazione della Presidenza; pagamento degli 
affidamenti attraverso Idra 

Nome e indirizzo del datore di lavoro 
 
                           

Università degli Studi di Padova - Facoltà di Scienze politiche 

 
 

 

 
 

Date dal 2008 al 2009 

Lavoro o posizione ricoperti redazione di Casa Editrice 

Principali attività e responsabilità per pubblicazioni di saggistica, illustrati e periodico Notiziario Bibliografico della Regione Veneto 
(rivista di informazione letteraria pubblicata dalla Casa Editrice Il Poligrafo per conto della Regione): 
lettura, revisione e redazione di testi, correzione di bozze, collazione, verifica degli apparati, controllo 
delle cianografiche, stesura degli indici, ricerca e acquisizione di materiale iconografico, impostazione 
grafica, impaginazione; compilazione delle schede ISBN. Utilizzo di QuarkXpress e Indesign per 
l’impaginazione e il trattamento dei testi 

Nome e indirizzo del datore di lavoro Casa Editrice Il Poligrafo, via Carlo Cassan 34, Padova 



Date da febbraio a maggio 2007 

Lavoro o posizione ricoperti stagista 

Principali attività e responsabilità stage presso la Casa Editrice Meridiano Zero. Correzione bozze, verifica bibliografica delle fonti, 
schede di valutazione di testi dall’Italiano e dall’Inglese, prime esperienze di revisione, impaginazione, 
traduzione dall’Inglese, ricerche per attività di ufficio stampa 

Nome e indirizzo del datore di lavoro Casa Editrice Meridiano Zero, via Tiziano Aspetti 5, Padova 

 
 

 
 

Istruzione e formazione    
  

Date dal 2009 al presente  

Titolo della qualifica rilasciata numerosi corsi di formazione professionale presso l’Università di Padova e presso enti esterni, tra cui:  
L’internazionalizzazione dell’offerta formativa - Fond. CRUI, Laboratorio permanente sulla didattica; 
L'offerta formativa degli Atenei. Normativa e progettazione, Fond. CRUI: Scuola di formazione 
permanente sul Management didattico; 
PAssepartout - Le chiavi di funzionamento della PA; 
I fondamenti del Diritto Amministrativo e del Procedimento; 
Microsoft Excel - Avanzato 

 
Date 

 
2006  

Titolo della qualifica rilasciata laurea vecchio ordinamento in Lettere, indirizzo Paletnologia, votazione 110 e L/110 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Università degli studi di Padova, Facoltà di Lettere e Filosofia 

 
Date 

 
1999  

Titolo della qualifica rilasciata diploma di Maturità classica 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Liceo classico Tito Livio, Padova 

 
 
 

Capacità e 
competenze personali 

 

  

Altra(e) lingua(e)  

Autovalutazione  Comprensione Parlato Scritto 
Livello europeo (*)  Ascolto Lettura Interazione orale Produzione orale  

Inglese   B2  B2  B2  B2  B2 

Francese   A1  A1  -  -  - 

 (*) Quadro comune europeo di riferimento per le lingue  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del D.Lgs. 196 del 30 giungo 2003 


