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Informazioni Personali 

 
Nome:  Chiara 

Cognome:  Sguotti 
Telefono:  049/8271519 

e-mail:  chiara.sguotti@unipd.it 
Sede:  Dipartimento di Diritto pubblico, internazionale e comunitario – DiPIC 

Titolo di studio:  Diploma di laurea in Scienze Politiche, Studi Internazionali, Governo delle 
Amministrazioni 

 
  Sedi di servizio 

  Gennaio 2024 – ad oggi: Responsabile Settore Didattica, Post Lauream e 
Servizi Informatici del DiPIC 

  Aprile 2018 – Dicembre 2023: Settore Amministrazione, Ricerca, Terza 
Missione, Servizi Tecnici del DiPIC 

  Febbraio 2016 – Aprile 2018 Servizio Cerimoniale e manifestazioni 
  Marzo 1999 - Febbraio 2016 Servizio Economato, in seguito Servizio 

Acquisti e Gestione Servizi Generali  
  Gennaio 1993 - Marzo 1999 Segreteria dei ProRettori e Delegati del 

Rettorato 
 
 

Esperienza lavorativa  
presso il DiPIC 

 
Da gennaio 2024:  Assicura il coordinamento dei processi relativi alla didattica, alla didattica, al 

post lauream e ai servizi informatici. 
Fino a dicembre 

2023:  
 Gestione dei processi a carico della Segreteria Scientifica - Settore 

Ricerca e  Terza  Missione - del DiPIC: 
 -  Progetti di ricerca nazionali e internazionali: supporto amministrativo 
nella fase di progettazione, amministrazione delle fasi di gestione e 
rendicontazione 

 - Assegni di ricerca 
 -  Supporto amministrativo alla Valutazione della qualità della ricerca 
(VQR) 

 - Piani triennali di Ricerca e Terza Missione, Piani dipartimenti 
eccellenti 

 - Valutazione in itinere dei Piani triennali – Scri- rd 
 - Ripartizione DOR 
 - Comunicazione dati per ranking vari: QS, Sostenibilità ecc. 
 - Rilevamento dati di ricerca e terza missione tramite Survey online 
 - IRIS – Pubblicazioni: monitoraggio, supporto tecnico 
 - Organi collegiali del Dipartimento: definizione dei punti all’ordine del 
giorno e stesura proposte di delibera per le attività di ricerca e di terza 
missione 

- Aggiornamento sito Web Dipic “Dipartimento”: Organi collegiali, 
Commissioni. 

 - Partecipazione a Commissioni e Gruppi di lavoro del Dipartimento 
 
 

Esperienze lavorative 
               in altre sedi 

 
Descrizione:   - Professional di Amministrazione presso il Servizio Acquisti, Genn. 2012 

– Febbraio 2016 
  - Responsabile di Sezione presso Servizio Acquisti,  Luglio 2009 – 

Dicembre 2011 
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  - Responsabile Unico del Procedimento (R.U.P.): nell'ambito del Progetto 
di Ateneo Mercato elettronico per approvvigionamento di beni e servizi, 
procedura di abilitazione al Mercato elettronico dell'Università degli 
Studi di Padova, Maggio 2014 – Febbraio 2016 

  - Incarico di Coordinatrice del Centro Gestione Acquisti di Ateneo, Dic. 
2009 – Feb. 2016 

  - Incarico, nell'ambito del progetto Centro Gestione Acquisti di Ateneo 
relativamente alle iscrizioni e aggiornamento dei fornitori certificati, 
all'attività di controllo e di monitoraggio, avvio di iniziative volte a 
promuovere il miglior utilizzo dell'Albo e all'interazione con i servizi 
interessati, Maggio 2006 – Maggio 2014 

  - Responsabile del procedimento amministrativo, art. 5 L 241/90 
relativamente alla Convenzione tra Università degli Studi di Padova e la 
Fondazione Ducceschi per l'attività di consulenza e di gestione del 
patrimonio immobiliare della Fondazione, la gestione finanziaria e 
contabile, il supporto al consulente esterno per gli adempimenti contabili 
e fiscali previsti dalla normativa vigente e l'esecuzione delle 
deliberazioni del Consiglio di Amministrazione, Gennaio 2016 – 
Dicembre 2017 

  - Convenzione Università di Padova -Fondazione Ducceschi. Affidamento 
attività relativa alla gestione finanziaria e contabile, in particolare per 
quanto attiene agli aspetti legati ai contratti di locazione, al calcolo delle 
spese condominiali ed al relativo recupero crediti.   Gennaio 2008 – 
Dicembre 2017 

  - Partecipazione a Gruppi di lavoro: 
o Anno 2011: Gruppo di lavoro finalizzato alla revisione del 

regolamento di Ateneo sull'orario di lavoro del personale Tecnico 
amministrativo per affrontare le problematiche relative alla 
rilevazione automatica delle presenze e al nuovo sistema di controllo 
degli accessi, nonché all'attribuzione dei buoni pasti e alla ricaduta 
dei costi sul bilancio di Ateneo. 

o Anno 2008: Gruppo di lavoro per l'elaborazione di un documento 
unico per l'affidamento di lavori e l'acquisizione di servizi da 
effettuarsi in economia mediante cottimo fiduciario 

o Anno 2007: Gruppo di Lavoro finalizzato all'analisi del sistema di 
controllo accessi universitario ed alla predisposizione di una 
proposta per il suo adeguamento alle nuove tecnologie 

  - Componente Commissioni di gara per la fornitura di beni e servizi: 
o Anno 2015: Nomina in Commissione Gara europea a procedura 

aperta per la concessione del servizio di somministrazione di 
alimenti e bevande tramite distributori automatici presso i locali 
dell'Università degli Studi di Padova - DDG1643/128245 

o Anno 2012: Nomina in Commissione di gara per Servizio sostitutivo 
di mensa diffusa tramite badge multifunzione - DDA 194/2631 

o 16/02/2011 Nomina in Commissione di gara per la fornitura della 
segnaletica presso il nuovo Polo Scientifico di Scienze della Terra. 

o Anno 2010 Nomina in Commissione Indagine di mercato per la 
fornitura di gas compressi, fluidi criogenici e miscele per le Strutture 
dell'Università 

o 29/09/2009 Nomina in Commissione Servizio di pulizia ordinaria 
presso la Scuola Enologica di Conegliano - DDA 2236/52470 

o Anno 2009: Nomina in Commissione Indagine di mercato per la 
fornitura di servizi alberghieri a disposizione dell'Università 

o Anni 2008 - 2009 Nomina in Commissione Indagine di mercato per 
la fornitura da parte di agenzia di viaggi di servizi di prenotazione e 
rilascio di titoli di viaggio; alberghieri, servizi di pianificazione ed 
organizzazione viaggi e di assistenza accessoria. 

o 10/08/2007 Nomina in Commissione Fornitura di arredi per le nuove 
Aule didattica dell'Università degli Studi di Padova in Via Calfura - 
DDA 1992/44707 

o 03/07/2007 Nomina Commissione Sevizi di trasporti e facchinaggio 
- DDA 2098/46958 

o 18/06/2007 Nomina in Commissione CIS Agripolis Fornitura tende 
alla veneziana - DDA 1393/33721 

o Anni dal 2007 - al 2010 Nomina in Commissione Indagine di mercato 
per la fornitura di materiale di consumo per attrezzature informatiche 
e d'ufficio. 



 

o Anni dal 2007 - al 2010 Nomina in Commissione Indagine di mercato 
per la fornitura di materiale di consumo per i servizi igienici. 

o 15/11/2006 Nomina Commissione per Concessione amministrativa 
per la gestione dei distributori automatici di bevande ed alimenti 
presso le strutture dell'Ateneo - DDA 3431/60448 

o 01/08/2006 Nomina in Commissione Trattativa privata per la 
fornitura di arredi per studi, biblioteche e laboratori Complesso Beato 
Pellegrino Via Vendramin, 7 Padova - DDA 2076/41123 

o 05/05/2006 Nomina in Commissione Trattativa privata per la 
fornitura di tendaggi per il Dipartimento di Storia presso Palazzo 
Luzzato Dina - DDA 1187/23078 

o Anni dal 2006 - al 2009 Nomina in Commissione Indagine di mercato 
per la fornitura di carta in risme per l'Amministrazione Centrale e le 
Strutture periferiche 

o 09/11/2005 Nomina in Commissione Trattiva privata per il servizio di 
trasloco di uffici da Policlinico, monoblocco, clinica dermatologia a 
nuovo Volume Scambiatore - DDA 2923/59644 

o 03/08/2005 Nomina in Commissione Trattativa privata per la 
fornitura di attrezzature audiovisive Complesso Cesarotti - DDA 
1881/41411 

o 02/08/2005 Nomina in Commissione incaricata di individuare gli 
arredi per Palazzo  Luzzato Dina - DDA 1880/41390 

o 31/05/2005 Nomina in Commissione Trattativa privata per la 
fornitura di arredi didattici Complesso Cesarotti - DDA 1462 /32347 

o 20/04/2005 Nomina in Commissione Trattativa privata per la 
fornitura di arredi mobili per studi ed uffici Complesso Cesarotti - 
DDA 982/22097 

o 03/02/2005 Nomina in Commissione Trattativa privata per il servizio 
di trasloco di studi ed uffici presso Edificio Ex Fisica Tecnica - DDA 
466/6162 

o 29/11/2004 Nomina in Commissione Trattativa privata per la 
fornitura di tendaggi Edificio Ex Fisica Tecnica - DDA 2789/55689 

o 01/10/2004 Nomina in Commissione Trattiva privata per la fornitura 
di arredi edificio Ex Fisica Tecnica - DDA 2141/43545 

o 15/09/2004 Nomina in Commissione Trattativa privata per 
l'installazione di un sistema di controllo accessi presso l'edificio 
denominato C3 in via ugo bassi - DDA 1938/41040 

o 14/01/2004 Nomina in Commissione Trattiva privata per il servizio di 
trasloco Servizio Formazione Post-Lauream - DDA 2875/57950 

o 30/09/2002 Nomina in Commissione Affidamento della gestione 
della Casa della Gioventù Universitaria di Bressanone - DDA 
1997/40651 

o 15/03/2001 Nomina in Commissione trattativa privata per la fornitura 
di arredi destinati alla Biblioteca Pinali DDA 737 /11235 

o 01/03/2001 Nomina in Commissione Fornitura di tendaggi per il 
complesso Santa Caterina sito a Padova - DDA 515/8841 

o 08/02/2001 Nomina in Commissione Fornitura e installazione di 
prodotti audiovisivi per le aule della Facoltà di Statistica presso la 
sede Ex Santa Caterina - DDA 188/5297 

o 19/12/2000 Nomina in Commissione Fornitura di arredi didattici 
destinati all'edificio Santa Caterina a Padova. Trattativa privata - 
DDA 2885/50050 

o 04/10/2000 Nomina in Commissione Fornitura di arredi per studi ed 
uffici per l'edificio ex Rizzato al Castello nuova sede del Dipartimento 
di Astronomia. Trattativa privata - DDA 1926/37302 

o 20/04/2000 Nomina in Commissione Edificio didattico Psico 2 
Fornitura di arredi per l'Ufficio Formazione post-lauream - DDA 
826/16536 

o 06/03/2000 Nomina in Commissione Affidamento in gestione del bar 
Universitario sito presso la Facoltà di Ingegneria in Via Marzolo, 9 a 
Padova - DDA 567/9510 

o 26/10/1999 Nomina in Commissione Fornitura per l'arredo 
dell'Ospedale Veterinario 

o Facoltà di Medicina Veterinaria Agripolis. Lotto 2 Tende - DDA 
1985/41819 

o 15/09/1999 Nomina in Commissione Fornitura per l'arredo 
dell'Ospedale Veterinario - Facoltà di Medicina Veterinaria Agripolis 
Lotto 1/A arredi per Ambulatori e Didattica DDA 1654/35549 



 

o 15/09/1999 Nomina in Commissione Fornitura per l'arredo 
dell'Ospedale Veterinario Facoltà di Medicina Veterinaria Agripolis 
Lotto 1/B arredi per Sudi e Uffici- DDA 1655/35552 
 

 

Capacità e competenze 
personali 

 
Lingue 

 
INGLESE 

 

Comprensione Parlato Produzione 

Ascolto Lettura Interazione Prod. Orale Produzione 

B2 B2 B2 B2 B2 
 

FRANCESE 
 

Comprensione Parlato Produzione 

Ascolto Lettura Interazione Prod. Orale Produzione 

B1 B1 B1 B1 B1 

 
 

Competenze 
 

Informatiche – Multimediali: 
DiPIC: Sistema online di rilevamento dei dati della Ricerca e di Terza Missione mediante la 
piattaforma Lime Survey 
DiPIC: Sistema di reportistica delle attività di Ricerca e Terza Missione del personale 
docente tramite programma ACCESS, con possibilità di elaborazione aggregata dei dati a 
fini statistici e di supporto alle attività di Valutazione di Ateneo. 

 

Amministrative:  REALIZZAZIONE PROGETTI INNOVATIVI 
 

1) Realizzazione del MeUnipd - Mercato elettronico di Ateneo,  
2) Adeguamento tecnologico degli impianti di controllo accessi universitari  
3) Realizzazione di un badge unico multifunzione di Ateneo,  
4) Gestione dell'Albo fornitori di Ateneo dal 2006 con espletamento di indagini di mercato 
destinate all'Amministrazione Centrale e alle Strutture periferiche. 

 
Tecniche: SECURITY 

Installazione di impianti di controllo accessi 
 

Software 
 
 

ACCESS Livello: Ottimo  

EXCEL Livello: Ottimo  

WORD Livello: Ottimo  

LIME SURVEY Livello Ottimo Capacità di programmazione di nuove 
Survey 



 

MOODLE Livello Buono  

IRIS – Padua 
Research Archive 

Livello Ottimo  

PICA Livello Ottimo Piattaforma per la candidatura a selezioni 

TITULUS Livello Buono  

UGOV Livello Sufficiente Estrazione dati  

MeUnipd Livello Ottimo Mercato elettronico Unipd 
 

ALTRO Livello: Sufficiente Applicativo per la gestione del sistema di 
controllo accessi universitario 
MicronPassWeb 

AUTOCAD Livello Sufficiente  

POWER POINT Livello Sufficiente  
 
 
 

 
 

Padova, 10 gennaio 2024 Chiara Sguotti 
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