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Informazioni Personali

Nome Pierfrancesco

Cognome Gratteri

Sesso M

Data di nascita

Residenza

Telefono 049/8274186

Telefono personale

Mail pierfrancesco.gratteri@unipd.it

Sede Settore amministrazione, didattica, post lauream, ricerca e terza missione-stat

Matricola

Qualifica Tecnico-amm.vo

Esperienza lavorativa

Descrizione Ufficio di Coordinamento amministrativo e delle attivita' tecniche e generali-STAT

Sede Dipartimento di scienze statistiche

Inizio 01/10/2020

Fine

Descrizione Responsabile di segreteria amministrativo-contabile, presso il Dipto di Biomedicina
Comparata e Alimentazione

Sede Dipartimento di biomedicina comparata e alimentazione

Inizio 01/01/2019

Fine 31/12/2019

Descrizione Responsabile di segreteria amministrativo-contabile, presso il Dipto di Biomedicina
Comparata e Alimentazione

Sede Dpartimento di biomedicina comparata e alimentazione

Inizio 01/01/2018

Fine 31/12/2018
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Descrizione Categoria D posizione economica D2 area amministrativa

Sede Dipartimento di biomedicina comparata ed alimentazione (bca)

Inizio 01/01/2017

Fine

Descrizione Categoria D posizione economica D1 area amministrativa

Sede Dipartimento di biomedicina comparata ed alimentazione (bca)

Inizio 11/04/2016

Fine

Descrizione Categoria D posizione economica D1 area amministrativa

Sede Dipartimento di biomedicina comparata ed alimentazione (bca)

Inizio 11/04/2016

Fine 31/12/2016

Descrizione Incarico di Professional di Amministrazione dal 14 novembre 2013 al 11 aprile 2016

Sede Dipartimento di biologia

Inizio 14/11/2013

Fine 11/04/2016

Descrizione Categoria D posizione economica D1 area amministrativa

Sede Dipartimento di biologia

Inizio 01/11/2006

Fine 11/04/2016

Descrizione Categoria C posizione economica C2 area amministrativa

Sede Dipartimento di biologia

Inizio 01/01/2004

Fine 31/10/2006

Descrizione Categoria C posizione economica C1 area amministrativa

Sede Dipartimento di biologia

Inizio 31/12/2000

Fine 31/12/2003

Descrizione Categoria B posizione economica B3 area amministrativa

Sede Dipartimento di biologia

Inizio 09/08/2000
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Fine 30/12/2000

Descrizione Operatore amministrativo

Sede Dipartimento di biologia

Inizio 28/11/1994

Fine 08/08/2000

Descrizione Tecnico

Sede Dipartimento di biologia

Inizio 02/01/1990

Fine 27/11/1994

Istruzione e formazione

Diploma media
superiore

Diploma di ragioniere e perito commerciale

Capacità e competenze
personali 

Lingue 

INGLESE

Comprensione Parlato Produzione

Ascolto Lettura Interazione Prod. Orale Produzione

A2 B1 A1 A1 A2

FRANCESE

Comprensione Parlato Produzione

Ascolto Lettura Interazione Prod. Orale Produzione

A1 A1 A1 A1 A1

Competenze

Amministrative CONTABILITà
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Ho svolto diversi incarichi (art.9 del Regolamento di Ateneo per la disciplina degli
incarichi extraistituzionali del
personale dirigente e tecnico amministrativo dell'Università degli Studi di Padova in
ambito amministrativo -contabile presso le seguenti strutture: Servizio Contabilità
Palazzo Storione,- Dip.to di Scienze Chirurgiche Oncologiche -  Dip.to di Chimica
Biologica - CRIBI -  Dipartimento di Scienze Biomediche - Centro di Ateneo Orto
Botanico-  OVUD - Azienda Agraria Toniolo, Dipartimento di Geoscienze

Software

ALTRO Livello: Buono Easyvet, U-gov

EXCEL Livello: Buono Corso di excel avanzato

Patenti B
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DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO DI NOTORIETA'

(DPR 28/12/2000, N.445, Art. 47 - TESTO UNICO DELLE DISPOSIZIONI LEGISLATIVE 
E REGOLAMENTARI IN MATERIA DI DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA)

Il sottoscritto  PIERFRANCESCO GRATTERI,  

consapevole che chiunque rilascia dichiarazioni mendaci è punito ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia, come previsto

dall'art. 76 del D.P.R. 445/2000 dichiara ai sensi e per gli effetti dell'art. 47 D.P.R. 445/2000 di avere partecipato alle seguenti attività formative

organizzate dall'Ufficio Sviluppo Organizzativo - Settore Formazione:

Area Economico - Finanziaria

Conseguito il Durata in ore Titolo iniziativa formativa

21/02/2020 18 Il manuale contabile: obiettivo e contenuti

18/10/2017 3 uBudget: Il processo di definizione del budget unico di Ateneo (per SAD e Vice-SAD) :
aggiornamento 2017

25/03/2015 15 U-GOV - Modulo Contabilità 2015

17/03/2015 12 Introduzione al sistema di contabilità economico-patrimoniale

04/11/2014 4 U-GOV - Modulo Progetti 2014

31/10/2014 8 U-GOV - Modulo Risorse Umane 2014

20/02/2013 3 IVA: Norme comuni di fatturazione - DL 216/2012

03/12/2010 16 Normativa in materia di IVA

Area Giuridico - Amministrativa

Conseguito il Durata in ore Titolo iniziativa formativa

20/03/2020 3 GDPR - La normativa europea sulla tutela dei dati personali: corso on-line

27/11/2017 10 Gestione documentale: Il Manuale di gestione del Protocollo informatico versione 3.0
dell’Università degli Studi di Padova (DPCM 3 dicembre 2013, art. 3)



26/09/2017 7 Gestione documentale: Il Protocollo informatico, il Titolario di classificazione, il fascicolo
informatico (2017)

18/05/2017 8 Il nuovo codice dei contratti pubblici ai sensi D.lgs. n. 50/2016 - Le procedure nel mercato
elettronico

10/04/2017 6 Il nuovo codice dei contratti pubblici, ai sensi del D.lgs. n. 50/2016 - Il quadro normativo
alla luce delle Linee Guida ANAC e del Parere del Consiglio di Stato 2 agosto 2016

22/09/2014 1 Anticorruzione e Trasparenza

18/12/2012 4 Gli appalti di forniture e servizi dopo i Decreti Spending Review

22/05/2009 6 Acquisizioni di beni e servizi

Area Informatica - Multimediale

Conseguito il Durata in ore Titolo iniziativa formativa

03/04/2020 1 Zoom: piattaforma per la videoconferenza (videoconferenza)

17/05/2011 10 Winword: Aggiornamento versione 2007

08/02/2010 10 Excel: Aggiornamento versione 2007

21/02/2003 26 Excel (corso intermedio) - completato con superamento verifica finale

Area Organizzazione e Persone

Conseguito il Durata in ore Titolo iniziativa formativa

14/12/2020 16 La gestione dei processi per Responsabili di Settore

19/11/2020 5 Lo sviluppo delle Soft Skills: corso specifico per il personale con Responsabilità

23/05/2012 56 La strada verso il miglioramento e la crescita professionale



Area Sicurezza

Conseguito il Durata in ore Titolo iniziativa formativa

18/05/2020 1 Emergenza COVID-19 Fase 2 - completato con superamento verifica finale

05/11/2019 8 Antincendio ad elevato rischio per addetti alla gestione delle emergenze: aggiornamento
2019

19/10/2017 8 Antincendio ad elevato rischio per addetti alla gestione delle emergenze: aggiornamento
2017

12/04/2012 4 Antincendio ad elevato rischio per addetti alla gestione delle emergenze: aggiornamento
2012

24/02/2010 2 Il lavoro al videoterminale

21/05/2009 16 Antincendio ad elevato rischio per addetti alla gestione delle emergenze: formazione
squadre di emergenza - completato con superamento verifica finale

Area Tecnico - Specialistica

Conseguito il Durata in ore Titolo iniziativa formativa

13/02/2004 26 Creazione documenti HTML - completato con superamento verifica finale

Il sottoscritto dichiara inoltre di aver frequentato i seguenti corsi:

 Area altri corsi:

Anno Ore Titolo iniziativa formativa Esame Crediti Ente erogante

2000 0 Corso - Corso di formazione sul sistema di Contabilità
Integrata di Ateneo

No

1996 0 Corso - WINWORD 6.0 DI BASE Si



1993 60 Corso - Corso di Inglese - PRINCIPIANTI Si

1991 0 Corso - Alfabetizzazione sul sistema MS/DOS Si

Data: _______________ Firma: ______________________________

Si riporta di seguito l'art.76 del D.P.R. 445/2000:

1. L'esibizione di un atto contenente dati non più rispondenti a verità equivale ad uso di atto falso.
2. Le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli articoli 46 e 47 e le dichiarazioni rese per conto delle persone indicate nell'articolo 4, comma 2, D.P.R. n. 445/2000
sono considerate come fatte a pubblico ufficiale.
3. Se i reati indicati nei commi 1, 2 e 3 dell'art. 76, D.P.R. 445/2000 sono commessi per ottenere la nomina ad un pubblico ufficio o l'autorizzazione all'esercizio di
una professione o arte, il giudice, nei casi più gravi, può applicare l'interdizione temporanea dai pubblici uffici o dalla professione o arte.

Si autorizza al trattamento dei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 “Codice in materia di protezione dei dati personali” e del
GDPR (Regolamento UE 2016/679)




