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UNIVERSITA
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DI PADOVA

Il Servizio Carriere Personale Tecnico Amministrativo assicura la
gestione del personale tecnico amministrativo, dirigente e collaboratore
ed esperto linguistico (CEL), sulla base di quanto disposto dal Consiglio
di Amministrazione e dal Direttore Generale, attraverso la
predisposizione dei procedimenti e la gestione di problematiche ad essi
relative, comprese le tematiche di natura disciplinare e l'integrazione
con le strutture di Ateneo interessate. In aggiunta assicura per
'amministrazione centrale la gestione dell’affidamento di incarichi
individuali di natura occasionale o coordinata e continuativa e fornisce
informazioni alle strutture di Ateneo interessate.

In particolare il Servizio svolge le seguenti attivita:

- per il personale dipendente:
- reclutamento del personale con particolare riferimento a:
- gestione procedure di reclutamento
- gestione procedura tirocini di inserimento lavorativo per
disabili finalizzati allassunzione

- costituzione del rapporto di lavoro

- Gestione carriera con particolare riferimento a:
- gestione richiesta di autorizzazione/nullaosta incarichi esterni
- gestione richiesta di certificazioni di carriera
- gestione richiesta di part-time/full time
- gestione del contratto di telelavoro
- gestione richiesta di cambio di area
- gestione procedura di progressione economica all'interno
della categoria
- gestione richiesta di agevolazione tasse universitarie

- Estinzione anticipata del rapporto di lavoro

- per soggetti esterni:
- Incarichi di collaborazione e consulenza

RESPONSABILE DEL SERVIZIO
Maria Saveria Mollura

ACCESSIBILITA’

Orari di apertura al pubblico:
dal lunedi al venerdi ore 10.00 - 13.00
martedi e giovedi ore 15.00 - 16.30

TEMPESTIVITA’

Variano in relazione alla tipologia di servizio richiesto. Le richieste di
informazioni via mail riceveranno risposta entro il 15° giorno lavorativo
successivo alla richiesta.

TRASPARENZA

Le informazioni relative alle attivita e al personale del Servizio Carriere
Personale Tecnico Amministrativo sono reperibili sul sito web di
Ateneo: www.unipd.it alla voce: Home / Universita / Sedi e Strutture /
Uffici dellAmministrazione Centrale / Servizio Carriere Personale
Tecnico Amministrativo.



