
UFFICIO AMBIENTE E SICUREZZA

Istruzioni di Compilazione delle Schede di Rischio
con applicativo di Ateneo

«http://prevenzione-protezione.unipd.it/»



Collegandosi all’indirizzo https://www.unipd.it/area-riservata-ambiente-sicurezza

Selezionare il link: http://prevenzione-protezione.unipd.it (autenticazione tramite SSO)

Cliccare qui

https://www.unipd.it/area-riservata-ambiente-sicurezza


L’applicativo richiede l’accesso con SSO e poi reindirizza a questa schermata. 
La compilazione è in capo ai Responsabili di Struttura, RDRL, Preposti o personale individuato dal 
Responsabile di Struttura stesso

Accedere al prossimo 
step cliccando 

«Medicina Preventiva»



Accedere al prossimo 
step cliccando 

«Personale afferente»



È preferibile la ricerca del personale tramite Codice Fiscale (per evitare omonimie), tuttavia può essere 
inserito il Cognome o l’indirizzo mail Unipd

Ricerca la 
persona nella 
barra «Cerca»



L’elaborazione del dato può prevedere un’attesa variabile dovuta all’elevato numero di informazioni

Elaborazione… ⌚



Clicca qui per 
proseguire con la 

compilazione 
della Scheda di 

Rischio



Arrivati a questa schermata esistono due procedure alternative a seconda della situazione:
1. Nessuna scheda presente 

2. Scheda (o più schede) di rischio già presente in elenco



Personale con scheda di rischio già presente sul 
gestionale, solo da integrare o modificare

Nuovo assunto (Scheda di Rischio mai compilata) o
Personale con Scheda di Rischio cartacea o
Scheda di Rischio non presente/difforme

Creazione nuova Scheda di Rischio Copia e aggiornamento Scheda pre-esistente

Cliccare per Creare la 
nuova Scheda di 

Rischio

Copiare la Scheda più 
aggiornata per 

integrarla/modificarla* 

ATTENZIONE! Due procedure alternative

* Non è possibile modificare la scheda una volta approvata, è necessaria la 
creazione di una nuova scheda. La funzione copia scheda permette di 
mantenere i rischi già approvati e continuare a lavorare partendo da quelli.



Con entrambe le scelte verrete reindirizzati alla stessa pagina, vuota se avete creato una «Nuova 
Scheda di Rischio», con campi già riempiti se avete scelto «Copia Scheda»



Compilare con la mansione specifica 
es. «attività d'ufficio», «attività di 

ricerca»…

Apporre il flag solo se già membro 
delle squadre di emergenza 

(antincendio e/o primo soccorso)

Apporre il flag se il personale in 
convenzione



Scegliere dal menù a tendina 
l’edificio più frequentato

Apporre il flag se il personale svolge 
mansioni che comportano rischi vs. 

terzi



Quando viene valorizzato il campo si 
apre un menù a tendina da cui 

selezionare la mansione specifica

In calce si trova allegata la circolare 
per consultazione

Cliccando la «i» si può leggere la 
dicitura completa da normativa

ecc.



Campi inizio e fine rapporto 
compilati in automatico

Cliccare Salva una volta compilata la scheda 
con tutti i rischi a cui il personale viene esposto

Selezionare le tipologie di rischio 

A seconda di quello che viene 
selezionato, in seguito al salvataggio 
della scheda, si aprono dei menù a 
tendina dove va specificato il rischio 

nel dettaglio. 

Ogni rischio verrà approfondito nel 
dettaglio nelle prossime slide



Cliccare su Salva una volta terminate le selezioni e apparirà questa conferma di salvataggio



Dopo aver salvato correttamente la scheda, ritornare in cima alla pagina e cliccare il collegamento 
rapido sulla barra per tornare in homepage e procedere alla creazione di altre Schede di rischio

Click per tornare alla 
pagina principale



Selezionare nuovamente la voce «Medicina Preventiva» per accedere alla sezione dedicata alla 
creazione, modifica e consultazione delle Schede di Rischio

Accedere al prossimo 
step cliccando 

«Medicina Preventiva»



Le altre funzioni attualmente disponibili nell’applicativo sono queste:

Spazio per Responsabile 
di Struttura dedicato 

all’estrapolazione dei dati 
(in xls) relativi ai 

Soggetti rischi terzi
(approfondito nella 

prossima slide)

Tutte le schede in 
attesa di 

approvazione da 
parte del 

Responsabile di 
Struttura

Tutte le schede in 
sospeso in attesa 
di verifica da parte 

del Medico 
Competente

Qui troverete il 
personale non
afferente alla 

vostra Struttura

Qui troverete il 
personale non 

attivo 

Area per staff 
Medicina 

Preventiva

Area per staff 
Medicina 

Preventiva



Pulsante che 
permette il download 

del database in 
tabella excel



Approfondimento: tipologie di Rischio da poter scegliere 
e finestre di dialogo per la compilazione



































Per questi rischi:

• Lavori in quota (>2m)
• Videoterminali per più di 20h/settimana

non si apre il menù a tendina, è sufficiente selezionare il 
campo e salvare















Se la casistica ha 
un rischio inferiore
a quello descritto 

nelle opzioni 
presenti, può 
considerarsi 

trascurabile e 
quindi non serve 

segnalarlo.





































Se la casistica ha 
un rischio inferiore
a quello descritto 

nelle opzioni 
presenti, può 
considerarsi 

trascurabile e 
quindi non serve 

segnalarlo.













Individuare l'attività del lavoratore inquadrabile all'interno dei gruppi II III IV V ai sensi del D.P.R. 146/75 relativamente 
all'esposizione al rischio biologico, chimico, cancerogeno, da radiazioni ionizzanti…

Allegato che riporta 
elenco completo dei 

rischi riconosciuti



Cliccare su Salva una volta terminate le selezioni e verificare che compaia il riquadro verde che 
conferma il salvataggio



Questo tasto invia una mail 
automatica al Responsabile di 

Struttura da prevenzione@unipd.it
con il link per procedere 

all’approvazione della scheda

mailto:prevenzione@unipd.it


SERVIZIO TELEFONO E-MAIL SEDE

SERVIZIO PREVENZIONE E 
PROTEZIONE 049 827 3057 sicurezza@unipd.it

Riviera Tito Livio, 1  
Padova

SERVIZIO DI MEDICINA 
PREVENTIVA DEI LAVORATORI 
UNIVERSITARI

049 827
1651/52/53

serv.medicinapreventiva@unipd.it
Via Marzolo, 3/a  

Padova

SERVIZIO DI RADIOPROTEZIONE 
SEZIONE FISICA 049 827 5633 rpx.fisica@unipd.it

Via Marzolo, 3/a  
Padova

SERVIZIO DI RADIOPROTEZIONE 
SEZIONE MEDICA 049 827 5830/31 rpxmed@unipd.it

Via Marzolo, 3/a 
Padova

Il Servizio di Medicina Preventiva riceverà automaticamente la scheda approvata e procederà a 
programmare la visita medica contattando direttamente il lavoratore.
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