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1. Entro quando devo presentare la domanda di preiscrizione? 
La procedura di presentazione della domanda di preiscrizione online (comprensiva del pagamento del 

contributo di preiscrizione) è da effettuarsi tassativamente entro il giorno 8 ottobre 2024 ore 12:30. 

Decorsa tale scadenza non sarà più possibile presentare domanda. È buona prassi evitare di presentarla 

nei giorni vicino alla scadenza in quanto il sistema può risultare sovraccarico e presentare rallentamenti 

che possono impedire la presentazione della domanda e portare pertanto all’esclusione del candidato. 

 

2. Sono un laureando/a, posso presentare domanda di preiscrizione 
a un Master universitario o a un Corso di Perfezionamento? 

I laureandi (esclusivamente presso gli atenei italiani), in difetto della sola prova finale, possono presentare 

domanda di preiscrizione selezionando, nell’apposita sezione, l’opzione titolo di ammissione “in ipotesi”. È 

necessario conseguire il titolo di ammissione entro il giorno antecedente l’avvio delle attività didattiche 

(indicato in ciascuna scheda del Master/Corso di Perfezionamento). L’autocertificazione dell’avvenuto 

conseguimento titolo dovrà essere inviata all’Ufficio Post Lauream - Settore Master e Formazione Continua 

(formazionecontinua.lauream@unipd.it) entro il giorno antecedente all’inizio delle attività didattiche. 

 

3. Perché non riesco a trovare il Master a cui mi voglio iscrivere tra 
le opzioni selezionabili? 

I Master sono suddivisi in aree tematiche di afferenza, se non lo si riesce a trovare è probabile che l’area 

selezionata non sia corretta. È possibile verificare a quale area appartiene il Master di proprio interesse 

consultando l’Avviso di ammissione su https://www.unipd.it/avvisi-selezione-master o la pagina UEL del 

Master https://uel.unipd.it/master-e-corsi/.  

In PICA, dopo aver effettuato l’accesso e selezionato l’ente “Università degli Studi di Padova”, è necessario 

selezionare dal menu a tendina “Tipologia / Category” la voce “Master e Corsi”, e successivamente 

selezionare “AMMISSIONE MASTER A.A. 2024/2025 AREA … ” scegliendo l’area tematica di proprio 

interesse.  

 

4. Quale percorso di studio si deve selezionare? Standard o 
Personale Tecnico Amministrativo?  

Selezionare il percorso Standard. Il percorso per il personale tecnico amministrativo è riservato 

esclusivamente al personale assunto presso l’Università degli Studi di Padova. 

 

5. Posso iscrivermi contemporaneamente a più Corsi di Studio? 
È possibile isc riversi contemporaneamente a due corsi, la normativa di riferimento e le linee guida di 

Ateneo sono disponibili alla pagina https://www.unipd.it/contemporanea-iscrizione. 

 

https://www.unipd.it/avvisi-selezione-master
https://uel.unipd.it/master-e-corsi/
https://www.unipd.it/contemporanea-iscrizione


6. Nell’inserimento dei titoli di ammissione, non riesco a trovare la 
laurea che ho conseguito. 

In PICA i titoli universitari sono suddivisi ante e post riforma dell’istruzione. Pertanto, bisogna selezionare 

Laurea (se laurea vecchio ordinamento), Laurea specialistica, Laurea di Primo Livello (se laurea triennale), 

Laurea Magistrale o Diploma universitario.   

Se non si riesce a trovare il proprio titolo è probabile che sia contenuto in una delle altre opzioni del menu. 

 

 

 

7. Perché non riesco a trovare una domanda di preiscrizione già 
iniziata? 

È necessario effettuare l’accesso alla piattaforma PICA utilizzando sempre le stesse credenziali. Se non si 

riesce a ritrovare una domanda già iniziata, è probabile che l’accesso alla piattaforma PICA sia stato 

effettuato con delle credenziali diverse rispetto a quelle usate per compilare la domanda.  

 

8. Non riesco a trovare la mia scuola secondaria nel menù della 
sezione “Inserimento titoli di ammissione”. 

Per trovare la scuola nel menù è necessario scrivere almeno tre lettere del nome dell’istituto superiore e 

scorrere in basso fino a trovare la scuola che si sta cercando. Se non si riesce a trovare è possibile effettuare 

una ricerca con altre parole chiave contenute nel nome della scuola. 

 

9. Non riesco a trovare la mia Università nel menù della sezione 
“Inserimento titoli di ammissione”. 

Per trovare l’Università o Istituto d’Istruzione Superiore nel menù è necessario scrivere almeno tre lettere 

del nome dell’istituzione e scorrere in basso fino a trovare l’Università che si sta cercando. Se non si riesce 

a trovare è possibile effettuare una ricerca con altre parole chiave contenute nel nome dell’Università. 

 

10. Quali documenti è necessario presentare in caso di possesso di 
titolo di studio conseguito in un Paese dell’Unione Europea?  

All’interno della domanda di preiscrizione, oltre al 1) curriculum, 2) copia di un documento di identità 

personale in corso di validità e 3) eventuali titoli e documenti richiesti per l'ammissione al Master prescelto 

(fare riferimento al campo “selezione” di ogni singola scheda), è necessario allegare:  

4) Diploma Supplement in caso di titolo conseguito in Paese dell’Unione Europea; 

5) certificato con indicazione degli esami sostenuti e relativa votazione (Transcript of Records); 

6) ogni altra documentazione ritenuta utile per la valutazione dell’ammissibilità del titolo posseduto;  



7) traduzione dei documenti in italiano o in inglese (se non già redatti in una lingua veicolare).  

Tali documenti sono obbligatori per la valutazione della candidatura, pena l’esclusione dal processo 

selettivo.  

 

11. Quali documenti è necessario presentare in caso di possesso di 
titolo di studio conseguito in un Paese fuori dall’Unione 
Europea? 

All’interno della domanda di preiscrizione, oltre al 1) curriculum, 2) copia di un documento di identità 

personale in corso di validità (copia di passaporto in corso di validità se cittadini extracomunitari) e 3) 

eventuali titoli e documenti richiesti per l'ammissione al Master prescelto (fare riferimento al campo 

“selezione” di ogni singola scheda), è necessario allegare: 

4) copia del diploma di laurea con la Dichiarazione di Valore ove già disponibile all’atto della preiscrizione 

o Attestazione di Comparabilità e Verifica rilasciata da centri ENIC-NARIC; 

La Dichiarazione di Valore è da richiedere presso l'Ambasciata italiana del Paese in cui si è conseguito il 

titolo di studio, l’Attestazione di Comparabilità e Verifica è da richiedere a un Centro di Informazione 

Nazionale facente parte della rete ENIC-NARIC (https://www.enic-naric.net/page-countries-of-the-

networks). 

5) certificato con indicazione degli esami sostenuti e relativa votazione; 

6) ogni altra documentazione ritenuta utile per la valutazione dell’ammissibilità del titolo posseduto;  

7) traduzione dei documenti in italiano o in inglese (se non già redatti in una lingua veicolare).  

Tali documenti sono obbligatori per la valutazione della candidatura, pena l’esclusione dal processo 

selettivo.  

 

12.     Non sono ancora in possesso della documentazione necessaria 
in caso di titolo conseguito all’estero, è possibile comunque 
presentare domanda di preiscrizione?  

Sì, è possibile presentare domanda di preiscrizione per concorrere alla selezione. È necessario caricare 

tutta la documentazione già in possesso, e successivamente integrare con la documentazione mancante, il 

prima possibile, scrivendo alla mail formazionecontinua.lauream@unipd.it. La mancata presentazione 

della documentazione richiesta può indurre all’esclusione per mancanza di titoli di accesso.  

 

13. Qual è l’iter che gli studenti internazionali devono seguire?  
Le procedure per l'ingresso, il soggiorno, l'immatricolazione degli studenti internazionali e il relativo 

riconoscimento dei titoli, per i corsi della formazione superiore in Italia sono disponibili alla seguente 

pagina https://www.universitaly.it/studenti-stranieri. 

 

14. Non riesco a caricare la tesi tra gli allegati della domanda di 
preiscrizione. 

Alcuni Master e Corsi (verificare la scheda del Master di interesse nell’Avviso di selezione 

https://www.unipd.it/avvisi-selezione-master o del Corso di Perfezionamento 

https://www.unipd.it/corsi-perfezionamento) prevedono la valutazione dei titoli quali la tesi. Il file 

tuttavia può risultare troppo grande e non supportato, pertanto è sufficiente caricare l’abstract della tesi, 

oppure introduzione/conclusione e non l’intera tesi.  

 

https://www.enic-naric.net/page-countries-of-the-networks
https://www.enic-naric.net/page-countries-of-the-networks
mailto:formazionecontinua.lauream@unipd.it
https://www.universitaly.it/studenti-stranieri
https://www.unipd.it/avvisi-selezione-master
https://www.unipd.it/corsi-perfezionamento


15. Non riesco a pagare il contributo di preiscrizione, cosa devo fare? 
La domanda di preiscrizione è considerata valida soltanto se è stata presentata e se il contributo di 

preiscrizione è stato pagato. Per pagare, è necessario cliccare sul pulsante Pagamento nel cruscotto. Le 

istruzioni per il pagamento sono disponibili al link https://www.unipd.it/pago-pa.  

Nel caso ci siano dei problemi tecnici temporanei, consigliamo di aspettare alcuni minuti prima di provare 

a pagare nuovamente. Per legge, la modalità PagoPA indicata in PICA è l’unico modo per pagare il contributo 

di iscrizione: consigliamo di presentare la domanda il prima possibile così da non correre il rischio di non 

riuscire a pagare e di essere escluso dal processo di selezione.  

 

16. Come capisco se la domanda è stata presentata correttamente? 
Lo stato della domanda, se presentata correttamente, passerà da “bozza/da firmare” a “presentata” e non 

sarà più possibile modificarla. Una volta presentata la domanda di preiscrizione, viene inviata una mail di 

notifica con il relativo numero di protocollo. Se non ha ricevuto la mail di conferma, controllare la cartella 

spam e verificare che la casella postale non sia piena. Se al termine del processo di preiscrizione non arriva 

nessuna mail è possibile che la domanda non sia stata presentata e risulti ancora in bozza. Ricordiamo che 

anche in presenza di pagamento effettuato, se la domanda è in bozza, quest’ultima non è valida.  

Le istruzioni per la compilazione sono disponibili al link https://www.unipd.it/avvisi-selezione-master. 

 

17. Posso chiedere il rimborso del contributo di preiscrizione? 
Il contributo di preiscrizione di 30,00 euro (comprensivo dell’imposta di bollo di Euro 16,00 assolta in 

modo virtuale) non è mai rimborsabile, indipendentemente dall’attivazione del Master o dall’esito della 

selezione. 

 

18. Ho fatto accesso tramite Spid, devo firmare la domanda?  
Chi ha fatto accesso con Spid non deve firmare la domanda ma deve comunque presentarla, pena 

l’esclusione dall’ammissione alla selezione.  

 

19. Posso pagare il contributo di preiscrizione con la Carta docente?  
È possibile usare la carta docente per pagare anche il contributo di preiscrizione. Per farlo è necessario 

inviare una copia della ricevuta (buono) alla mail formazionecontinua.lauream@unipd.it entro la scadenza 

delle preiscrizioni. 

 

20. Ho commesso un errore nella compilazione della domanda. 
Come posso correggerlo? 

È possibile modificare più volte una domanda di preiscrizione prima di presentarla definitivamente. Se la 

domanda è già stata presentata, non è possibile effettuare delle modifiche: è necessario ritirare la domanda 

e compilarne una nuova entro la data di scadenza delle preiscrizioni. Le istruzioni per il ritiro sono presenti 

alla seguente pagina https://www.unipd.it/avvisi-selezione-master. Se la nuova domanda si riferisce alla 

stessa area tematica della domanda ritirata, non è necessario versare nuovamente il contributo di 

preiscrizione: cliccando sul tasto “Recupera Pagamento” il sistema riutilizzerà il pagamento effettuato per 

la domanda ritirata. Se la nuova domanda è per un corso di un’area tematica diversa, un nuovo pagamento 

è dovuto. 

https://www.unipd.it/pago-pa
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21. Sono previste agevolazioni per l’iscrizione ai Master / Corsi di 
perfezionamento?  

Non sono previste agevolazioni per ISEE per l'iscrizione ai Master e Corsi di Perfezionamento. Possono 

essere previste alcune riduzioni per i casi previsti dall’Art.11 e dall’Art.10 dei  rispettivi Avvisi di selezione. 

Alcuni Master / Corsi di Perfezionamento possono prevedere l’assegnazione di borse di studio o altre 

facilitazioni. In questo caso, le informazioni utili si trovano nelle singole schede di presentazione dei corsi.                            

 

 

22. Sono previste agevolazioni per i corsisti con disabilità? 
Per i corsisti con invalidità riconosciuta dalle Commissioni del S.S.N. compresa fra il 66% e il 100% o con 

riconoscimento di disabilità ai sensi dell'articolo 3, comma 1, della legge 5 febbraio 1992, n. 104 è riservato 

un esonero totale del contributo d’iscrizione (ad eccezione dell’assicurazione Euro 6,50 e imposta di bollo 

Euro 16,00).  

Sono però tenuti al pagamento dei costi di preiscrizione (Euro 30,00) ed è obbligatorio allegare il certificato 

in fase di preiscrizione in PICA nella sezione “DISABILITÀ”. Si dovrà indicare se richiede o meno di poter 

sostenere eventuali prove di ammissione ai Master/Corso con modalità individualizzate. 

Nel caso in cui il corsista con disabilità sia iscritto a un Master di durata biennale il predetto corsista sarà 

tenuto, per il secondo anno, al pagamento del premio per l'assicurazione contro gli infortuni e la 

responsabilità civile verso terzi pari a Euro 6,50. 

 

23. Quando usciranno le graduatorie? 
Le graduatorie verranno pubblicate a partire dal 17 ottobre 2024, e nel corso dei giorni successivi, sulla 

pagina UEL del corso di proprio interesse https://uel.unipd.it/master-e-corsi/. Tuttavia, è necessario 

consultare la scheda del corso nell’avviso di selezione per eventuali eccezioni alla data sopraindicata.  

La pubblicazione della graduatoria ha valore di comunicazione ufficiale agli interessati. Consigliamo 

pertanto, di monitorare il sito ogni giorno a partire dalla data indicata nell’avviso di selezione.  

https://uel.unipd.it/master-e-corsi/

