
Portale per la domanda di accreditamento alla banca dati studenti

https://apps.unipd.it/portalepa/



Cliccare su Nuova convenzione



Leggere attentamente la nota 
informativa, che spiega tutta la 
procedura.

Durante la compilazione della 
domanda sarete supportati con 
delle email che vi guideranno nei 
passaggi successivi.



Gli Istituti scolastici devono inserire il codice 
meccanografico anche se il campo non è 
obbligatorio

Se siete un gestore di pubblico servizio 
specificate perché vi definite tale
(c’è anche la possibilità di allegare un file)



Se la domanda di accreditamento è 
presentata da un delegato del Legale 
rappresentante, il delegato deve 
specificare i suoi poteri di firma, 
inserendo la delega che lo autorizza a 
firmare al posto del Rappresentante 
legale.



Dato che il personale degli 
istituti scolastici è in possesso 
della mail personale 
istituzionale fornita dal 
Ministero, non viene 
visualizzato il Flag «Dichiaro di 
non possedere mail personali 
istituzionali»

Leggere attentamente i compiti 
del gestore delle utenze e 
individuare la persona più 
idonea a ricoprire tale ruolo



Leggere attentamente gli allegati

Selezionare tutte le modalità di erogazione e condizioni di utilizzo del sistema



Prima di cliccare sul pulsante conferma, 
accertarsi che tutte le caselle siano state 
compilate correttamente e siano di 
colore verde.

l’Ateneo, nel giro di pochi giorni, controlla le 
informazioni inserite: se rileva delle 
inesattezze o mancanze le segnala, 
altrimenti, se non ha osservazioni da fare, 
convalida la richiesta e ve lo comunica per 
email; 



Potete stampare la domanda di accreditamento, che viene generata automaticamente dalla procedura (pdf); 
questa deve essere firmata digitalmente dal Firmatario (Rappresentante Legale/Delegato) e inviata per PEC ad 
amministrazione.centrale@pec.unipd.it; 

L’Ateneo, invia una mail con oggetto: Stato della convenzione Presa in carico (attesa protocollo)

All’interno della mail c’è un link che vi porta alla pagina dove potrete stampare la 
convenzione

mailto:amministrazione.centrale@pec.unipd.it?subject=Richiesta%20di%20accreditamento


L’Ateneo, invia una mail con oggetto: Stato della convenzione Validata

la mail contiene le istruzioni per il Gestore delle utenze che può accedere alla sezione Login Gestori convenzione, attraverso 
la quale può procedere all'inserimento, modifica e cancellazione degli operatori che saranno abilitati ad accedere alla Banca
dati studenti Esse3 PA

Per accedere il Gestore delle utenze deve 
inserire la sua mail (quella 
precedentemente inserita nella 
convenzione) e poi cliccare su Invia Token
Riceverà per mail la password numerica 
(token) per accedere 



Leggere attentamente le istruzioni e 
inserire gli operatori per i quali si chiede 
l’abilitazione cliccando sul pulsante 
aggiungi operatore



Gli operatori accreditati all’accesso alla Banca dati studenti Esse3 PA ricevono le credenziali e le 
istruzioni per accedere al loro indirizzo email personale istituzionale (quello inserito dal 
Gestore delle utenze)

Banca dati Esse3 PA  https://uniweb.unipd.it/

Vi invitiamo a consultare:
- il Tutorial accesso banca dati che spiega come impostare la password;
- il Tutorial consultazione banca dati che spiega come consultare e verificare le certificazioni.
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