Modulo richiesta di trasferimento fascicoli
(Carta intestata della struttura-servizio)

Padova …………

Prot. n. ……..

Anno …………………………..

Al Servizio Archivio Generale di Ateneo

Oggetto: Richiesta di trasferimento documentazione amministrativa al Nuovo Archivio di Legnaro.

Con la presente si invia in allegato l’elenco della documentazione da trasferire al Nuovo Archivio di Legnaro, scatoloni n. ……………… 


 Il referente di struttura da contattare è la Sig.ra/il Sig. …………………………. 
(nome, cognome……………….., n. di tel……………………, e-mail ……………………………..).


Tutti i fascicoli sono etichettati secondo il modello fornito e sono stati chiusi nel protocollo informatico Titulus’97. 


Ogni scatolone ha sia all’interno sia all’esterno un foglio riepilogativo dei fascicoli contenuti.


Una volta stabilita la ditta prescelta per il trasporto, il referente concorderà con l’Archivio Generale di Ateneo la data e l’ora dell’arrivo e della consegna della documentazione a Legnaro con un anticipo di almeno 48 ore. 
 
Si evidenzia che tutte le spese di trasporto sono a carico della Struttura richiedente.

            In riferimento alle future visioni, in ogni richiesta di consultazione la nostra Struttura indicherà i dati che sono riportati sulla etichetta del faldone.  
Responsabile Struttura: ……………………………..

