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Oggetto: Legge 241/1990 e successive modifiche. Decorrenza dei termini dei procedimenti am-
ministrativi dalla data di registrazione in arrivo delle istanze.

Si ricorda che il Manuale di gestione del protocollo informatico, redatto ai sensi del DPCM 31
ottobre 2000, emanato con decreto del Direttore Amministrativo n. 994 del 27 aprile 2005 e pubbli-
cato in rete all'indirizzo http://www.unipd.it/archivio/manuale/manuale.htm, descrive nel paragrafo
9.1 il flusso del documento in arrivo. Si richiama il testo per comodita di consultazione:

«Qualora la UOR individuata dall'Archivio generale di Ateneo ritenga che il documento
assegnatole non sia di propria competenza, lo restituisce all’Archivio generale di Ateneo che
provvede ad un nuovo smistamento. La restituzione cartacea avviene attraverso una indica-
zione su un biglietto graffettato al documento, mentre la restituzione informatica avviene tra-
mite la funzione [rigetta], descritta al § 9.5.1.

L'effettivo cambio di UOR & competenza esclusiva dell’Archivio generale di Ateneo.»

La restituzione del documento all’Archivio Generale va fatta tempestivamente, per consentire
alla nuova UOR di poter rispondere o istruire il procedimento nei tempi previsti dalla normativa, in
particolare dalla legge 241/1990 e successive modifiche e integrazioni. Infatti, la giurisprudenza é
concorde nellindividuare, quale data di avvio del procedimento, la data di registrazione a protocol-
lo del documento (tra le tante sentenze, si confronti TAR Lazio, sez. Ill, 23 novembre 2004,
n. 13756).

Si invitano, pertanto, le SS.LL. a voler restituire tempestivamente i documenti all’Archivio
Generale per non far perdere tempo prezioso ai propri colleghi che subentrano nella responsabilita
procedimentale.
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